
คู่มือส ำหรบั

นักวิจยั
หน่วยบรหิารจดัการทุน

ด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี (บพท.)

ส านักงานเรง่รดัการวิจยัและนวัตกรรมเพ่ือเพ่ิมความสามารถ
การแข่งขันและการพัฒนาพ้ืนท่ี (องค์การมหาชน)

กมุภำพันธ ์

2569



 

 

 

 

 

 

คู่มือนักวิจยั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยบรหิารจดัการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี  
 

ส านักงานเรง่รดัการวิจยัและนวตักรรม 

เพ่ือเพ่ิมความสามารถการแข่งขนัและการพัฒนาพ้ืนท่ี  

(องค์การมหาชน) 

 

 

กุมภาพันธ ์2569 



i 
 

ค าน า 
 
การปฏิรูประบบวิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ของประเทศ ได้ก่อให้เกิดการปรบัโครงสร้างการ

บรหิารจัดการในระดับชาติอย่างเป็นระบบ โดยแบ่งกลโกการด าเนินงานออกเป็น 2 ส่วนหลัก ได้แก่ หน่วยงานด้าน 

นโยบายยุทธศาสตร ์แผนและงบประมาณ และหน่วยงานด้านการให้ทุนวิจัยและนวัตกรรม ซ่ึงในส่วนของนโยบายมี 

สภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ เป็นผู้ก าหนดทิศทางระดับประเทศ โดยมี

ส านักงานสภานโยบายฯ ท าหน้าท่ีเป็นส านักงานเลขานุการ และมีส านักงานส่งเสรมิวิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรม 

ท าหน้าท่ีจัดท าแผนด้าน ววน. เสนอต่อสภานโยบายผ่านส านักงานเลขานุการ รวมถึงจัดสรรรงบประมาณและ

เสรมิสรา้งความเข้มแข็งของหน่วยงานในระบบ ซ่ึงมีหน่วยบรหิารจัดการทุน (PMU) จ านวนท้ังส้ิน 9 หน่วย รวมถึง

หน่วยบรหิารและจดัการทุนด้านความมั่นคงท่ีจดัต้ังขึ้นใหม่ ภายใต้การก ากับดูแลของกรมวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี

กลาโหม ต่อมาจากผลการด าเนินงานท่ีมีประสิทธิภาพของหน่วยบริหารและจัดการทุนท่ีมีอยู่เดิม 3 หน่วยงานหลัก 

ได้แก่ หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการพัฒนาระดับพ้ืนท่ี หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการพัฒนาก าลังคน 

สถาบันอุดมศึกษา การวจิยั และนวตักรรม และหน่วยบรหิารและจัดการทุนด้านการเพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขัน

ของประเทศ คณะรฐัมนตรจีึงมีมติเห็นชอบให้จัดต้ังส านักงานเรง่รดัการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือเพ่ิมความสามารถ

ในการแข่งขันและการพัฒนาพ้ืนท่ี (องค์การมหาชน) หรอื รวพ. ในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร ์

วิจัยและนวัตกรรม จัดต้ังตามพระราชกฤษฎีกา โดยมีรูปแบบการบรหิารจัดการท่ีคล่องตัว รองรบัการเปลี่ยนแปลง

ของเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมในอนาคต และมุ่งปิดช่องวา่งการด าเนินงานในระบบ ววน. เพ่ือเสรมิสรา้งศักยภาพของ

ภาคเอกชนและภาคประชาสังคม รวมถึงการสรา้งเครอืข่ายความรว่มมือท้ังในและต่างประเทศ ตลอดจนการเรง่รดัการ

พัฒนาและการน าผลงานวจิยัและนวตักรรมไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม อนัน าไปสู่การพัฒนาประเทศอย่างย่ังยืน 

หน่วยบรหิารจัดการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี มีภารกิจในการให้ทุนและบรหิารจัดการทุน โดยมีเป้าหมาย  

เพ่ือลดความเหลื่อมล้าในสังคม ยกระดับคุณภาพชีวิตและเศรษฐกิจฐานราก กระจายความเจรญิ และสรา้งการ

เปลี่ยนแปลงเชิงพ้ืนท่ีอย่างย่ังยืน ท้ังนี้ มุ่งเน้นการตอบสนองต่อความต้องการในการแกไ้ขปัญหาและพัฒนาชุมชน

ท้องถิ่น การพัฒนาพ้ืนท่ีต้นแบบ การศึกษาวิจัยเพ่ือการอนุรกัษ์และสรา้งมูลค่าเพ่ิมจากฐานทรพัยากรธรรมชาติ

และทุนทางวัฒนธรรมของท้องถิ่น การพัฒนาและประยุกต์ใช้เทคโนโลยีท่ีเหมาะสมกับบรบิทพ้ืนท่ี ตลอดจนการ

สรา้งนวตักรรมทางสังคม และการใช้กระบวนการวจิยัเป็นกลไกในการขับเคลื่อนความรว่มมอืระหวา่งภาคส่วนต่าง 

ๆ รวมถึงการพัฒนาระบบบรหิารจดัการงานวิจยัของสถาบันอุดมศึกษาให้สามารถตอบโจทย์การพัฒนาพ้ืนท่ี การ

พัฒนาระบบการจัดการความรู้และการเสริมสร้างศักยภาพบุคลากรในชุมชนท้องถิ่น อาทิ นักจัดการความรู้ 

นวัตกรสังคม ปราชญ์ชาวบ้าน และผู้ประกอบการในพ้ืนท่ี ตลอดจนการเผยแพรแ่ละขยายผลการน าผลงานวจิยัไป

ใช้ประโยชน์ในพ้ืนท่ีต่าง ๆ ท่ัวประเทศ 

บพท. มีความยินดีเป็นอย่างย่ิงท่ีได้ท างานบรหิารจดัการงานวจิยัรว่มกับนักวิจยัทุกท่านให้บรรลุเป้าหมาย 

ตามท่ีต้ังไว้และน าไปสู่การใช้ประโยชน์เพ่ือการพัฒนาประเทศในท่ีสุด อนึ่งเพ่ือให้การท างานเป็นไปโดยราบรืน่ จึงได้

จัดท าคู่มือบริหารโครงการและนวัตกรรมขึ้น เพ่ือให้ท่านใช้เป็นแนวปฏิบัติในการด าเนินโครงการ และเป็นไปใน

ทิศทางเดียวกัน ซ่ึงประกอบด้วย การอธิบายถึงขั้นตอนและกระบวนการต่าง ๆ ท่ีใชใ้นการบรหิารการเงนิและพัสดุ

ของโครงการท่ีได้รบัทุนจาก บพท. ให้มีความเข้าใจท่ีชัดเจนเกี่ยวกับระเบียบ ขั้นตอน และกระบวนการท างาน ส่ิงท่ี 

พึงคาดหมายได้ รวมท้ังเจตนารมณ์และเหตุผลของการท่ีก าหนดให้มีขั้นตอนและกระบวนการดังกล่าว เพ่ือว่าใน

ท่ีสุดแล้วประเทศไทยจะมีระบบบรหิารวจิยัท่ีมีประสิทธภิาพ โปรง่ใส และสามารถตรวจสอบไดโ้ดยกลไกสาธารณะ อนั

จะท าใหส้าธารณชนมั่นใจได้ว่า เงนิภาษีอากรท่ีน ามาใช้ลงทุนวจิัยนี้ จะก่อผลต่อสังคมอย่างคุ้มค่าและมีประสิทธิผล 

อย่างแท้จรงิ 

  

 หน่วยบรหิารจดัการทนุด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี 



สารบัญ 

 หน้า 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. ii 

 

 

ค าน า i 

สารบญั ii 

การบรหิารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม 1 

ประกาศเกี่ยวกับความเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ส าหรบัการจัดสรรทุนวิจัยและนวัตกรรม 3 

สัญญาการสนบัสนนุทุนวิจยั 4 

การตรวจสอบเอกสารสัญญา 4 

ผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา 4 

แนวทางการเปิดบัญชธีนาคารเพ่ือรบังบประมาณอุดหนุนการวิจัย 5 

การจัดหาเจ้าหนา้ท่ีช่วยโครงการ (ถ้ามี) 6 

หลักจรรยาบรรณของนกัวิจัย (Research Ethics Principles) 7 

การยืน่ขอรบัรองจรยิธรรมการวิจัยในมนษุย์ และจรยิธรรมการวิจัยในสัตว์ 7 

การแกไ้ขเพ่ิมเติมสัญญา 7 

การรายงานข้อมูลผลลัพธข์องงานวิจัยและนวัตกรรม 8 

คู่มือการบรหิารการเงนิและพัสดุ 9 

1)  แนวทางในการบรหิารการเงนิโครงการวิจัย 9 

2)  การเปิดบัญชีรบังบประมาณและการโอนเงนิเข้าบัญชีโครงการ 10 

3)  การจา่ยเงนิ  10 

3.1 การจา่ยเงนิตามใบเรยีกเกบ็เงนิหรอืใบแจ้งหนี้ 10 

3.2 เงนิทดรองจ่าย  11 

3.3 การจ่ายเงนิสดย่อย 11 

4)  เกณฑ์ในการใช้จ่ายเงนิ 12 

4.1 หมวดคา่ตอบแทน 12 

4.2 หมวดคา่จ้าง 13 

4.3 หมวดค่าวัสดุ/อุปกรณ ์ 14 

4.4 หมวดคา่ใช้สอย 15 

4.5 หมวดค่าครภุัณฑ์ 16 

4.6 หมวดค่าใช้จ่ายอื่น 19 

4.7 หมวดค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (Overhead) 20 



สารบัญ 

 หน้า 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. iii 

 

5)   แนวทางการลงบันทึกบัญชีรบั-จา่ยเงนิโครงการ และการจัดท ารายงานการเงนิ 21 

5.1 การจัดท าบญัชี 21 

5.2 การเกบ็หลักฐาน 21 

5.3 การจัดท ารายงานการเงนิ 22 

แนวทางการบรหิารทีมวิจัย 23 

การปรบัแผนและปรบังบประมาณ 23 

การขอขยายเวลาด าเนินโครงการวิจัย 23 

รายงานผลการวิจัย  24 

การประเมนิโครงการ  24 

แนวทางปฏบิัติตามพระราชบัญญติัส่งเสรมิการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 25 

การเผยแพรป่ระชาสัมพันธแ์ละการใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 30 

ภาคผนวก 32 

เอกสารแนบหมายเลข 1 : ตัวอย่าง แนวทางการเปิดบัญชีโครงการ 33 

เอกสารแนบหมายเลข 2 : ตัวอย่าง ใบส าคัญรบัเงนิ 34 

เอกสารแนบหมายเลข 3 : ตัวอย่าง ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 36 

เอกสารแนบหมายเลข 4 : ตัวอย่าง ใบเสรจ็รบัเงนิ 37 

เอกสารแนบหมายเลข 5 : ตัวอย่าง บันทึกรายการรบั-จา่ยเงนิ ของโครงการ 39 

เอกสารแนบหมายเลข 6 : ตัวอย่าง รายงานสรุปการเงนิ 40 

เอกสารแนบหมายเลข 7 : ตัวอย่าง ประมาณค่าใช้จา่ยในงวดต่อไป 41 

เอกสารแนบหมายเลข 8 : รายละเอยีดแผนการใช้จา่ยงบประมาณของโครงการวจิยั กรณีมีเงนิคงเหลือ 42 

เอกสารแนบหมายเลข 9 : แบบฟอรม์จดหมายขออนุมัติครภุัณฑ์ 44 

เอกสารแนบหมายเลข 10 : วธิกีรอกข้อมูลและแบบฟอรม์ทะเบียนครุภัณฑ์ 45 

เอกสารแนบหมายเลข 11 : ตัวอย่างบันทึกขออนมุัติยืมเงนิโครงการ 47 

เอกสารแนบหมายเลข 12 : ตัวอย่างบันทึกขออนมุัติคืนเงนิโครงการ 48 

เอกสารแนบหมายเลข 13 : แบบฟอรม์ขออนมุัติการเดนิทางต่างประเทศ 49 

เอกสารแนบหมายเลข 14 : แบบฟอรม์ขออนมุัติการใช้เงนิงวดพิเศษ จ. 53 

เอกสารแนบหมายเลข 15 : แบบฟอรม์หนังสือยืนยนัการเป็นผู้ประดิษฐแ์ละการมีส่วนรว่มในการเป็น 

ผู้ประดิษฐค์ิดค้นผลงานวจิยัและนวตักรรม 57 

เอกสารแนบหมายเลข 16 : แบบฟอรม์รายงานผลการวจิยัเบื้องต้น (Inception Report) 58 



สารบัญ 

 หน้า 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. iv 

 

 

เอกสารแนบหมายเลข 17 : แบบฟอรม์รายงานความก้าวหน้าและรายงานวจิยัฉบับสมบรูณ์ 68 

เอกสารแนบหมายเลข 18 : แบบฟอรม์แบบสรปุปิดโครงการ 84 

เอกสารแนบหมายเลข 19 : ชอ่งทางการดาวนโ์หลดเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 86 

ค าถามท่ีพบบ่อย (FAQ) 87 

 

  



 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 1 

 

การบรหิารจัดการโครงการวิจัยและนวตักรรม 

การบริหารจัดการทุนวิจัยและนวัตกรรม หน่วย บพท. มุ่งเน้น 2 ส่วนส าคัญ คือ 1) ประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลของการบริหารจัดการ และ 2) การจัดการอย่างมีคุณภาพและมีธรรมาภิบาล โดยมีแนวทางการ

สนับสนุนทุนวิจัย จ าแนกเป็น 3 ระยะ ได้แก่ ระยะต้นน้า (Upstream Management) หน่วย บพท. มีการก าหนด

โจทย์วิจัยด้วยการจัดประชุมสัมมนา (Consortium) เพ่ือพัฒนาและจัดท ากรอบการวิจัยระดับชาติ (National 

Research Framework) ท่ีมีเป้าหมายและตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ชัดเจน ท้ังในระดับแผนงานและกรอบการวจิัย แล้ว

จึงเปิดรบัข้อเสนอโครงการด้วยการประกาศรบัข้อเสนอโครงการและการพิจารณาเลือกนักวจิัยท่ีมีคุณภาพมารบั

ทุนวิจัย กระบวนการรบัโจทย์ของหน่วย บพท. จึงเป็นการรวมความคาดหวังของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและความ

ต้องการในการใช้ประ โยชน์จากงานวิจัยและนวัตกรรมอย่างรอบด้าน ระยะกลางน้า  (Midstream 

Management) และปลายน้ า  (Downstream Management) หน่ วย  บพท .  มี กร ะบวนการ ติดตาม

ความก้าวหน้าของโครงการในระยะกลางน้าตามงวดงาน งวดเงนิ และกระบวนการผลักดันการน าผลงานวจิยัไปใช้

ประโยชน์รว่มกับกลุ่มผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ในระยะปลายน้า ท้ังทางด้านเศรษฐกิจ มีการสรา้งงาน สรา้งอาชีพ สรา้ง

รายไดใ้หแ้ก่กลุ่มเป้าหมายด้านนโยบาย เกิดการจดัท าข้อเสนอเชิงนโยบายผลักดันสู่แผนท้องท่ี/ท้องถิ่น ด้านสังคม 

เกิดนวตักรรมน าไปสู่การแก้ปัญหาของคน ชุมชน ท้องถิ่น สังคม ด้านส่ิงแวดล้อม น านวตักรรมไปสรา้งใหเ้กิดการ

เปลี่ยนแปลงของสภาวะแวดล้อมท่ีดีขึ้น เพ่ิมคุณภาพชีวิตของประชาชนให้ดีขึ้น รวมท้ังด้านวชิาการมีการเผยแพร่

ผลงานทางวชิาการ โดยท้ังหมดนี้ต้องอาศัยกระบวนการมส่ีวนรว่มของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียส าคัญ เริม่ต้ังแต่การต้ัง

โจทย์วจิยั การรว่มคิดรว่มท าและรว่มติดตาม ผนวกกับความคิดเหน็และมุมมองจากผู้ทรงคุณวุฒิ/ผู้เชี่ยวชาญ ใน

การปรบัปรุงข้อเสนอโครงการ กระบวนการท างานวจิัย เพ่ือใหไ้ด้ผลงานท่ีมีประสิทธภิาพและประสิทธิผลเพ่ือพ่ีน้อง

ประชาชนในพ้ืนท่ี 

จากประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์คณะกรรมการ

ส่งเสรมิวทิยาศาสตร ์วจิยัและนวตักรรม วา่ด้วยการใช้จา่ยเงนิอุดหนุนของหน่วยบรหิารและจดัการทุนซ่ึงได้รบัเงนิ

อุดหนุนจากกองทุนส่งเสรมิวิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรม พ.ศ.2565 ลงวันท่ี 22 กรกฎาคม พ.ศ. 2565 และ 

ประกาศหน่วยบรหิารและจัดการทุนด้านการพัฒนาระดับพ้ืนท่ี ท่ี 32/2568 เรือ่ง แนวปฏิบัติในการบรหิารจัดการ

ทุนวจิยัและนวตักรรม ลงวนัท่ี 2 ตุลาคม 2568 ในการนี้ หน่วยบรหิารจดัการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี  จงึก าหนดให้

หน่วยงานท่ีรบัทุนอุดหนุนจาก บพท. ต้องใช้ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อก าหนด แนวปฏิบัติ ตามคู่มือการบรหิาร

จัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรมฉบับนี้  เพ่ือให้กระบวนการบริหารจัดการงานวิจัย เป็นไปตามประกาศ  

บพท. ท่ี 20/2568 เรือ่ง แนวทางการบรหิารจดัการทุนวจิยัและนวตักรรม   

ส าหรับแนวทางบรหิารการเงินและพัสดุ เพ่ือสนับสนุนการวิจัยให้เป็นไปอย่างคล่องตัว และเอื้อต่อการ

ด าเนินงานของโครงการวิจัยให้มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลย่ิงขึ้น บพท. มอบความไว้วางใจให้กับผู้รบัทุนเป็น 

ผู้ก ากับดูแลการเงนิของโครงการวิจัยให้เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีก าหนด ค านึงถึง “หลักการและเหตุผล ประหยัดและ

จ าเป็น” ภายใต้แผนงานและประมาณท่ีได้รบัการจดัสรร โดยมีหลักฐานใช้จา่ยจรงิ โปรง่ใสและตรวจสอบได้  

เพ่ือให้การด าเนินโครงการวิจัยของท่านเป็นไปอย่างมีคุณภาพและประสิทธิภาพ โปรดอ่านคู่มือนี้โดย

ละเอยีดก่อน และเก็บคู่มือนี้ไวใ้ช้ประโยชน์ในระหว่างการด าเนินงานวจิัย และหากท่านมีข้อสงสัยประการใด สามารถ

ติด ต่อมายั ง  หน่ วยบริห ารจัดการทุ น ด้ านการ พัฒนา พ้ืน ท่ี  ท่ี  saraban.pmua@nxpo.or.th ห รือ 

pmuaunit@gmail.com     
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

กระบวนการบรหิารจดัการงานวจิัย หนว่ย บพท. 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ประกาศเก่ียวกับความเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) 

ส าหรบัการจัดสรรทุนวิจัยและนวัตกรรม 

ข้อมูลส่วนบุคคล หมายถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลท่ีสามารถระบุตัวบุคคลนั้นไดไ้ม่ว่าทางตรงหรอืทางออ้ม  

อันหมายความถึงข้อมูลของบุคคลธรรมดาเท่านั้น ไม่รวมถึงนิติบุคคล เช่น ชื่อ-นามสกุล หมายเลขบัตรประจ าตัว

ประชาชน วันเดือนปีเกิด ท่ีอยู่ และข้อมูลส่วนบุคคลท่ีมีความละเอียดอ่อน เช่น ข้อมูลภาพจ าลองใบหน้า ข้อมูล

จ าลองลายนิ้วมือ ข้อมูลเกี่ยวกับศาสนา แต่ไม่ครอบคลุมถึงข้อมูลของผู้ท่ีเสียชีวติแล้ว 

เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล หมายถึง บุคคลธรรมดาซ่ึงเป็นเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลท่ี สอวช. เก็บรวบรวม  

ใช้ หรอืเปิดเผย อันได้แก่ ผู้ท่ียื่นข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรบัการจัดสรรทุนวิจัยและนวัตกรรม ผู้ท่ีได้รบัการจัดสรร

ทุนวิจัยและนวัตกรรม รวมถึง ผู้แทน ผู้รับมอบอ านาจ ผู้ปฏิบัติงานแทน หรือลูกจ้างของ นิติบุคคล และผู้ร่วม

โครงการวจิยั 

บพท. ให้ความส าคัญเป็นอย่างย่ิงกับการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ขอรบัการจัดสรรทุนวิจัยและ

นวัตกรรมและผูไ้ด้รบัการจัดสรรทุนวิจัยและนวัตกรรม โดยมีนโยบายและมีความมุ่งมั่นรบัผิดชอบในการปกป้อง

ข้อมูลส่วนบุคคล และปกป้องสิทธขิั้นพ้ืนฐานอนัเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน

บุคคล พ.ศ. 2562 ดังนั้น เพ่ือใหเ้กิดความมั่นใจวา่ข้อมูลส่วนบุคคลได้รบัความคุ้มครองตามกฎหมาย สอวช. จงึได้

จดัท าประกาศเกี่ยวกับความเป็นส่วนตัว เพ่ือแจง้ใหท้ราบถึงรายละเอยีดท่ีเกี่ยวข้องกับการเก็บรวบรวม การใช้ และ

การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลตาม QR Code นี้ 

 
ประกาศเกี่ยวกบัความเปน็ส่วนตัว (Privacy Notice) ส าหรบัการจดัสรรทนุวจิยัและนวตักรรม 

 

ผู้รับทุนต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องอย่าง

เครง่ครดั ท้ังนี้ หากการด าเนินงานตามโครงการมีการเก็บรวบรวม ใช้ หรอืเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของบุคคลใด 

ผู้รบัทุนต้องด าเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามท่ีกฎหมาย

ก าหนด รวมท้ังต้องจดัใหม้ีมาตรการรกัษาความมัน่คงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบคุคลอย่างเหมาะสม เพ่ือป้องกันมิ

ให้ข้อมูลดังกล่าวถูกน าไปใชโ้ดยมิชอบ และต้องรบัผิดชอบต่อความเสียหายอันเกิดจากการไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย

ดังกล่าว ท้ังนี้ ผู้รับทุนต้องให้ความร่วมมือกับผูใ้ห้ทุน ในการก ากับ ติดตาม หรือประเมินผลการปฏิบัติตาม

ข้อก าหนดนี้ตามท่ีผูใ้หทุ้นเหน็สมควร  

ในกรณีท่ีโครงการวิจัยมีการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Personal Data Processing) ผู้รบัทุนต้อง

ท าข้อตกลงหรอืสัญญาแยกต่างหากกับผูใ้ห้ทุน เพ่ือก าหนดเงื่อนไขเฉพาะของแต่ละโครงการ เช่น วัตถุประสงค์

ของการประมวลผล ประเภทของข้อมูลท่ีใช้ มาตรการคุ้มครองความปลอดภัย ระยะเวลาในการจัดเก็บ และการ

ท าลายข้อมูลเมื่อส้ินสุดโครงการ ท้ังนี้ การด าเนินการต้องเป็นไปตามแนวทางและแบบสัญญาท่ีผูใ้หทุ้นก าหนด 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

สัญญาการสนับสนุนทุนวิจัย 

วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นบรรทัดฐานใช้อ้างอิงพันธะการท างานรว่มกันระหวา่งผูใ้ห้ทุน ผู้รว่มทุน ผู้รบัทุน และ

นักวิจัย ในส่วนสัญญาจะปรากฏเงื่อนไขต่าง ๆ ส่ิงส าคัญคือข้อตกลงท่ีระบุ วัตถุประสงค์ ผลผลิต และระยะเวลา  

เพราะเป็นเงือ่นไขท่ีทุกฝ่ายใหค้วามเหน็ชอบไวแ้ละเป็นส่ิงท่ีนักวจิยัต้องท าใหไ้ด้ตามท่ีคาดหวงั   

ข้อพึงปฏิบัติ อ่านสัญญาและเอกสารประกอบสัญญาให้เข้าใจว่าตนเองมีพันธะส่งมอบส่ิงท่ีคู่สัญญา

คาดหวังอะไรบ้าง และต้องระมัดระวังไม่ให้ละเมิดเงือ่นไขท่ีส าคัญ อาทิ การรกัษาความลับ แนวปฏิบัติทางการเงนิ 

บัญชีและพัสดุ  

ท้ังนี้ ต้ังแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เป็นต้นไป (จนกวา่จะมีประกาศเปลี่ยนแปลง) บพท. จะด าเนินการท า

สัญญาในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ พรอ้มใช้ระบบลายมือชื่อดิจิทัล (Digital Signature) ในการลงนาม ดังนั้น ผู้รบั

ทุนโปรดอา่นและท าความเข้าใจสาระส าคัญของสัญญาก่อนการลงนามทุกครัง้  

 

การตรวจสอบเอกสารสัญญา เมื่อท่านได้รบัสัญญาการให้ทุนแล้ว โปรดตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร ซึ่งควรจะประกอบด้วยส่ิงต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  

1. หนังสือแจง้การอนุมัติทุน และผู้ประสานงานของหน่วย บพท. 

2. สัญญาการใหทุ้นวจิยั จ านวน 2 ฉบับ หรอืมากกวา่ขึ้นอยู่กับจ านวนคู่สัญญา 

3. เอกสารแนบอื่น ๆ ซ่ึงเป็นการสรุปข้อเสนอโครงการ รายชื่อผู้ท างานในโครงการ รายละเอียด

เกี่ยวกับการจัดท ารายงานความก้าวหน้า  รายงานการเงิน รูปแบบการเสนอผลงานของ

โครงการ (หากมี) 

 

ผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา 

บพท. จะจัดส่งเอกสารท้ังหมดไปยังหัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัดผู้มีอ านาจลงนามในฐานะผู้รบัทุนโดยผ่าน

หัวหน้าโครงการวจิัย ดังนั้น โปรดอ่านและท าความเข้าใจในสาระส าคัญของสัญญาดังกล่าว เพ่ือลงนามในสัญญา

ทุกฉบับในฐานะ “ผู้รบัทุน” และท่านในฐานะหวัหน้าโครงการ โปรดลงนามในสัญญาในฐานะ “พยานผู้รบัทุน” และใน

กรณีท่ีมีผู้รว่มสนับสนุนทุน ขอให้หัวหน้าโครงการวิจยัโปรดประสานงานกับผู้รว่มทุน เพ่ือด าเนินการเรือ่งของการ 

ลงนามในสัญญาทุกฉบับในฐานะ “ผู้รว่มทุน” พรอ้มพยานผู้รว่มทุน ขอใหผู้้รบัทุนประทับตราสัญลักษณ์หน่วยงาน

ของท่าน (หากมี) ในเอกสารสัญญารบัทุนวิจัยทุกหน้า และผู้มีอ านาจลงนามในสัญญาหรอืพยาน ลงนามหรอืใช้

ตราลงนามคู่ตราประทับ 
 

เมื่อผู้รบัทุนได้รบัสัญญาแล้ว โปรดด าเนินการตามขั้นตอนดังต่อไปนี้  

สัญญาในรปูแบบเอกสารกระดาษ (Paper-based contract) 

1. ใหผู้้มีอ านาจลงนามในสัญญา ลงนามด้วยหมึกสดเท่านั้น บนหน้าท่ี 1 และหน้าท่ี 2 ของเอกสารสัญญา 

2. ให้ประทับตราสัญลักษณ์ของหน่วยงาน และลงนามก ากับในทุกหน้า บรเิวณมุมล่างซ้ายของเอกสาร 

(โดยผู้มีอ านาจลงนามหรอืพยานสามารถลงนามด้วยลายมือจรงิ หรอืใช้ตราลงนามรว่มกับตราประทับ

ของหน่วยงานได้)    

3. ใหจ้ดัท าเอกสารสัญญารบัทุนใหม้ีข้อความและรายละเอยีดเหมือนกันจ านวน 2 ฉบับ  

4. ให้จัดส่งเอกสารสัญญารบัทุนท้ัง 2 ฉบับกลับมายัง ศูนย์สัญญา หน่วยบรหิารและจัดการทุน (บพท.) 

ภายในระยะเวลา 15 วนั นับจากวนัท่ีได้รบัเอกสาร   
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

การส่งเอกสารกลับมายัง บพท. 

เมื่อท่านได้ด าเนินการลงนามในสัญญารบัทุนเรยีบรอ้ยแล้ว โปรดส่งเอกสาร โดยจดหมายลงทะเบียน หรอื 

EMS เพ่ือลดความผิดพลาดในการจัดส่ง หากท่านไม่ได้รับเงินโครงการของท่านภายใน 2 สัปดาห์ หลังจากส่ง

เอกสารคืน บพท. แล้ว โปรดติดต่อกลับมายัง บพท. โดยด่วน 

 

สัญญาในรปูแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic contract) 

1. ระบบจะจัดส่งอีเมลแจ้งการลงนามสัญญาจาก E-mail : nriis_response@nrct.go.th โดยขอให้ผู้

มีอ านาจลงนามและพยาน กดลิงก์ท่ีแนบมาในอเีมล และด าเนินการลงนาม ผ่านโทรศัพท์มือถือ 

2. โปรดด าเนินการลงนามในสัญญาภายในระยะเวลาท่ีก าหนด (โดยระบบจะระบุวันครบก าหนด 

(Deadline) ไวอ้ย่างชัดเจนในอเีมลแจง้เตือน) 

3. ก่อนกด “บันทึก” โปรดตรวจสอบความถูกต้องของลายเซ็นอเิล็กทรอนิกส์ใหค้รบถ้วน 

 

การลงนามจะต้องลงนามตามล าดับ ดังนี้ 

1. พยานเป็นผู้ลงนามล าดับท่ี 1  

2. ผู้รบัทุนเป็นผู้ลงนามล าดับท่ี 2 พรอ้มแนบตราสัญลักษณ์ประทับของหน่วยงาน โดยตราประทับต้อง

เป็นแบบโปรง่ใส ไม่มีพ้ืนหลัง สามารถเห็นข้อความด้านหลังได้ชัดเจน ท้ังนี้ ให้กดเลือก “Use this stamp in 

all” เพ่ือใหต้ราประทับปรากฏในทุกหน้าของเอกสารสัญญา  

 

หมายเหตุ  

ในกรณีท่ีไม่สามารถเข้าสู่ระบบลงนามอเิล็กทรอนิกส์ได้ ใหผู้้ลงนามด าเนินการ “สมัครสมาชิก” และยืนยัน

ตัวตน (KYC) ตามคู่มือการใช้งานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส์ โดยสามารถศึกษาขั้นตอนและแนวทางการ

ด าเนินการได้ท่ี https://pmua.or.th/manual-e-signature/ 

 

แนวทางการเปิดบัญชีธนาคารเพ่ือรบังบประมาณอุดหนุนการวิจัย 

เพ่ือให้การบรหิารจดัการงบประมาณอุดหนุนการวจิัยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปรง่ใส และตรวจสอบได้ 

ผู้รบัทุนต้องด าเนินการเปิดบัญชีธนาคารในนามของหน่วยงานต้นสังกัดเพ่ือใช้รบังบประมาณเฉพาะจาก บพท. 

ท้ังนี้ การเบิกจา่ยงบประมาณให้แก่หัวหน้าโครงการวจิยัให้เป็นไปตามระเบียบและแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานต้น

สังกัดของหัวหน้าโครงการ โดยการโอนเงนิและการเบิกจ่ายต้องด าเนินการโดยรวดเรว็ ไม่ก่อให้เกิดความล่าช้าต่อ

การด าเนินงานวิจัย ในกรณีท่ีเห็นสมควร หัวหน้าโครงการวิจัยอาจเปิดบัญชีแยกต่างหากส าหรบัใช้เฉพาะในการ

ด าเนินโครงการ โดยใหใ้ช้รหสัสัญญาเป็นรหัสควบคุมบัญชีโครงการ ท้ังนี้ เพ่ือความโปรง่ใสและสามารถตรวจสอบ

ได้ ควรก าหนดให้มีผู้มีอ านาจรว่มส่ังจา่ยไม่น้อยกวา่ 3 คน อนึ่งการเปิดบัญชีส าหรบัรบัโอนเงนินี้จะต้องตรวจสอบ

ได้ เมื่อส้ินสุดโครงการ หากมีเงนิคงเหลือในบัญชีโครงการ ผู้รบัทุนต้องรายงานยอดเงนิคงเหลือดังกล่าวให้ บพท. 

ทราบและต้องด าเนินการโอนเงนิคืน บพท. ภายในระยะเวลาไม่เกิน 30 วนั นับจากวนัท่ีได้รบัแจง้จาก บพท. 

การเตรยีมข้อมูลเพ่ือรองรบังบประมาณอุดหนุนการวิจัยจาก บพท. 

เพ่ือให้การรับโอนงบประมาณจาก บพท. เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพขอให้หน่วยงานผู้รับทุนพิจารณา

ด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. กรณีมีบัญชีอยู่แล้ว หากหน่วยงานของท่านมีบัญชีธนาคารในนามหน่วยงานท่ีใช้ส าหรับรับ

งบประมาณอุดหนุนการวิจัยจาก บพท. อยู่แล้ว สามารถใช้บัญชีดังกล่าวได้ โดยโปรดแนบส าเนาหน้าสมุดบัญชี

ธนาคาร จ านวน 1 ฉบับ ส่งให ้บพท. เพ่ือประกอบการตรวจสอบและบันทึกข้อมูล 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

2. กรณียังไม่มีบัญชีรบังบประมาณเฉพาะจาก บพท. หากหน่วยงานของท่านยังไม่มีบัญชีธนาคารเฉพาะ

เพ่ือรับงบประมาณอุดหนุนจาก บพท. ให้ด าเนินการเปิดบัญชีใหม่ในนามหน่วยงาน โดยใช้ชื่อบัญชีในลักษณะ 

“หน่วยงาน – บพท.” และก าหนดเงือ่นไขการส่ังจ่ายให้มีผู้มีอ านาจรว่มส่ังจ่าย ไม่น้อยกว่าสองในสาม โดยบุคคล

ดังกล่าวต้องเป็นผู้ท่ีหัวหน้าหน่วยงานผู้รบัทุนมอบหมายให้รบัผิดชอบในการบรหิารจัดการงบประมาณและการ

ติดตามโครงการวจิยั 

กรณีมีดอกเบี้ยท่ีเกิดจากโครงการ แนวทางการคิดดอกเบี้ยจากโครงการวจิยัท่ีได้รบัการสนับสนนุทนุ

จากหน่วย บพท. โดยอ้างถึงมติท่ีประชุมหน่วยบริหารจัดการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี ครั้งท่ี 3/2565 ดังนี้  

“ดอกเบี้ยท่ีเกิดข้ึนให้อยู่ในดุลยพินิจของนักวิจัยและต้นสังกัดผู้รบัทุนโดยขอให้น าเงนิดังกล่าวไปใช้ประโยชน์

ในการเสริมสร้างความเข้มแข็งและธรรมาภิบาลในการบริหารจัดการแผนงานและโครงการพัฒนา

วิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน” จึงยกผลประโยชน์เงนิดอกเบี้ยท่ีเกิดขึ้นจากเงนิโครงการวจิยัฯ 

ใหก้ับผู้รบัทุนโดยไม่ต้องน าส่งคืนใหก้ับหน่วย บพท. 
 

ส่ิงท่ีไม่ควรปฏบิัติ 

1. กรณีหากเปิดบัญชีไม่วา่จะเปน็บัญชีหลกัหรอืบัญชีอืน่ ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับโครงการวจิยัโดยใช้ 

ชื่อบัญชโีครงการเปน็ชื่อหวัหน้าโครงการหรอืบุคคลอืน่ในลกัษณะบัญชีส่วนบคุคล 

2. การโอนย้ายเงนิในบัญชีท่ีแจง้ไวไ้ปยังบัญชีอืน่ในลักษณะของการใช้บัญชีหลกัเป็นทางผ่าน

โดยไมไ่ด้แจง้ บพท. ก่อน   

3. การฝาก ถอน เงนิอืน่ท่ีไม่เกี่ยวข้องกับโครงการในบัญชีของโครงการ 

4. การขอมบีัตร ATM ในบัญชหีลักของโครงการ 

 

การจัดหาเจา้หน้าท่ีช่วยโครงการ (ถ้ามี)  

ในกรณีท่ีโครงการได้รบัอนุมัติใหจ้ดัจา้งเจา้หน้าท่ีเพ่ือช่วยการด าเนินงานโครงการ โปรดด าเนินการโดยเรว็ 

ท้ังนี้มีข้อแนะน าดังนี ้

1. หากหน่วยงานของท่านมีวธิจีา้งเจา้หน้าท่ีอยู่แล้ว อาจใช้เกณฑ์เดียวกันนั้นในการจา้งเจา้หน้าท่ีเพ่ือเป็น

ผู้ช่วยในการท าวจิยัได้ ท้ังนี้อตัราเงนิเดือนต้องไม่สูงกวา่เกณฑ์ท่ี บพท. ก าหนด 

2. ถ้าหน่วยงานของท่านยังไม่มีวิธีการปฏิบัติท่ีชัดเจนหรอือาจไม่สะดวกในการปฏิบัติตามก็สามารถใช้

แนวทาง ดังนี้  

1) กรณีผู้ช่วยวจิยั ใหจ้า้งในอตัราเงนิเดือนตามคุณวุฒิการศึกษาและเวลาท่ีใชใ้นการปฏิบัติงาน โดย

อัตราเงนิเดือนเท่ากับอัตราเงนิเดือนของราชการตามคุณวุฒิ บวกเพ่ิมอีกไม่เกินรอ้ยละ 30 (เพ่ิม

ได้ตามจ านวนปีท่ีเคยท างานในเรือ่งท่ีเกี่ยวข้องกับงานท่ีจะท าในโครงการ) 

2) การคิดอตัราเงนิเดือนของนิสิตนักศึกษาท่ีช่วยงานวจิัย ใหคิ้ดตามปรญิญาท่ีได้รบัแล้วในขณะนั้น  

เช่น นิสิตปรญิญาโทการคิดอัตราเงนิเดือนใหใ้ช้ฐานเงนิเดือนปรญิญาตรเีป็นตัวต้ัง (เพราะว่ายัง

ไม่ได้รบัปรญิญาโท) เป็นต้น 

3) หากเป็นการปฏิบัติงานเต็มเวลา ก็ให้จ่ายเงินเดือนเป็นรายเดือนตามอัตราท่ีก าหนด แต่หากเป็น

นิสิต  นักศึกษาหรอืท างานไม่เต็มเวลา ให้จ่ายตามสัดส่วนของเวลาท่ีใชใ้นการท างาน เช่น ท างาน

ครึ่งเวลา ก็ให้น าเงินเดือนท่ีค านวณได้คูณด้วย 0.5 หรอืหากท างาน 30% ของเวลา ก็ใช้อัตรา

เงนิเดือนคูณด้วย 0.3 เป็นต้น     
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

หลักจรรยาบรรณของนักวิจัย (Research Ethics Principles) 

นักวิจัยในฐานะผู้รับทุนมีหน้าท่ีด าเนินงานอย่างซ่ือสัตย์ สุจริต โปร่งใส และตรวจสอบได้ โดยยึดมั่น 

ในคุณธรรมทางวิชาการและความรบัผิดชอบต่อสังคม เพ่ือให้เป็นไปตาม ประกาศหน่วยบรหิารและจัดการทุนด้าน

การพัฒนาระดับพ้ืนท่ี เรือ่ง จรรยาบรรณของผู้รบัทุน การด าเนินงานวจิยัต้องอาศัยข้อมูลท่ีถกูต้องตามข้อเท็จจรงิ 

หลีกเลี่ยงการบิดเบือน ดัดแปลง หรอืสรา้งข้อมูลเท็จ รวมถึงไม่คัดลอกผลงานของผู้อื่นโดยมิได้อ้างอิงแหล่งท่ีมา  

ท้ังนี้ เพ่ือรกัษาความน่าเชื่อถือทางวชิาการและความเป็นมืออาชีพของนักวจิยั 

ผู้รบัทุนต้องบรหิารจดัการงบประมาณและทรพัยากรท่ีได้รบัอย่างโปรง่ใส ใช้จา่ยใหเ้กิดประโยชน์สูงสุดตาม

วัตถุประสงค์ของโครงการ พร้อมเปิดเผยความก้าวหน้า และให้ความร่วมมือในการติดตาม ตรวจสอบ และ

ประเมินผลจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด ต้องไม่ยื่นขอหรือรับทุนจากหลายแหล่งในขอบเขตงาน

เดียวกัน หรอืใช้ทรพัยากรจากโครงการหนึ่งไปด าเนินงานในอีกโครงการหนึ่งโดยไม่ได้รบัอนุญาต รวมถึงต้อง

บรหิารภาระงานวิจัยให้เหมาะสมกับศักยภาพ เพ่ือป้องกันผลกระทบต่อคุณภาพและความตรงต่อเวลาในการส่ง

มอบผลงาน 

ในการด าเนินงาน ผู้รับทุนต้องตระหนักถึงผลกระทบต่อมนุษย์ สังคม และส่ิงแวดล้อม เคารพสิทธิและ

ศักด์ิศรขีองผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง โดยเฉพาะผู้เข้ารว่มวิจยัท่ีต้องได้รบัข้อมูลครบถ้วนและให้ความยินยอมโดยสมัครใจ 

รวมท้ังต้องผ่านการเห็นชอบจากคณะกรรมการจรยิธรรมการวิจัย ส่วนกรณีท่ีเกี่ยวข้องกับสัตว์ทดลอง ต้อง

ปฏิบัติตามหลักสากลอย่างเหมาะสมเพ่ือลดความเจบ็ปวดและใช้สัตวเ์ท่าท่ีจ าเป็น 

ผู้รบัทุนต้องปฏิบัติต่อภาคีเครอืข่าย หน่วยงานท้องถิ่น และชุมชนด้วยความเคารพ ไม่แสวงหาประโยชน์

โดยมิชอบ และส่งเสรมิการมีส่วนรว่มอย่างเท่าเทียม โปรง่ใส และเกิดประโยชน์รว่มกัน พรอ้มท้ังเปิดเผยผลประโยชน์

ส่วนตัวหรอืความสัมพันธ์ท่ีอาจก่อให้เกิดผลประโยชน์ทับซ้อน เพ่ือให้การบรหิารจัดการทุนเป็นไปอย่างโปรง่ใสและ

ตรวจสอบได้ 

ผู้รบัทุนต้องให้เกียรติและระบุชื่อผู้มีส่วนรว่มในงานวิจัยอย่างเหมาะสม อ้างอิงแหล่งข้อมูลอย่างถูกต้อง 

และรกัษาความลับของข้อมูล โดยเฉพาะข้อมูลส่วนบุคคลของผูใ้ห้ข้อมูล ซ่ึงต้องถูกจัดเก็บและใช้เพ่ือวัตถุประสงค์

ทางวิชาการเท่านั้น ท้ังนี้ ผู้รบัทุนต้องปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และจรรยาบรรณของหน่วยงานให้ทุนอย่าง

เครง่ครดั เพ่ือใหผ้ลงานวจิยัมีคุณค่า น่าเชื่อถือ และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อสังคมและประเทศชาติ 

 

การยื่นขอรบัรองจรยิธรรมการวิจัยในมนุษย์ และจรยิธรรมการวิจัยในสัตว์ 

หากโครงการเป็นการวิจัยท่ีมีความเกี่ยวข้องกับมนุษย์ โครงการควรได้รับความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณาจริยธรรมการศึกษาวิจัยในคนระดับสถาบัน ( Institutional Review Board) ก่อน

ด าเนินการวิจัย หรือหากโครงการเป็นการวิจัยในสัตว์ทดลองจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

จรยิธรรมการวจิยัในสัตวเ์พ่ืองานทางวทิยาศาสตรร์ะดับสถาบัน (Institutional Review Board) ก่อนด าเนินการ

วิจัยในสัตว์ทดลองดังกล่าว เช่นกัน ซ่ึงหากผูใ้ห้ทุนรอ้งขอให้ผู้รบัทุนจัดส่งส าเนาเอกสารท่ีแสดงว่าได้รบัความ

เห็นชอบดังกล่าวให้แก่ผูใ้ห้ทุน ผู้รบัทุนจะต้องจัดส่งส าเนาเอกสารดังกล่าวให้แก่ผูใ้ห้ทุนภายใน 1 (หนึ่ง) เดือน นับ

แต่วนัท่ีผูใ้หทุ้นรอ้งขอ 

 

การแกไ้ขเพ่ิมเติมสัญญา 

กรณีท่ีผู้รบัทุน มีความจ าเป็นจะต้องแกไ้ขเปลี่ยนแปลงขอบเขตของการด าเนินงานโครงการในภาคผนวก 

2 แนบท้ายสัญญาให้ทุน หรอืแกไ้ขเปลี่ยนแปลงแผนงาน หรอืวิธีการใด ๆ ผู้รบัทุนต้องแจ้งให้ บพท. ทราบเป็น

หนังสือภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันท่ีเกิดอุปสรรคหรอืมีความจ าเป็นดังกล่าว โดยต้องด าเนินการก่อน

วันส้ินสุดระยะเวลาของโครงการเท่านั้น 

บพท. เป็นผู้พิจารณาให้ความเห็นชอบต่อการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงโครงการได้ตามความเหมาะสมและทรงไว้

ซ่ึงสิทธท่ีิจะพิจารณายุติการสนับสนุนทุนวจิยั และ/หรอื เงนิทุน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

การเปลี่ยนแปลงใด ๆ ในข้อเสนอโครงการท่ีเกิดขึ้นหลังจัดท าสัญญา เช่น การปรับหมวดงบประมาณ  

การเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการ ผู้ร่วมโครงการ การเปลี่ยนแปลงแผนการด าเนินงาน การเปลี่ยนแปลงพ้ืนท่ี

ด าเนินงาน การส่งมอบผลงาน และการขอขยายเวลาโครงการ รวมถึงหนังสือน าส่งต่าง ๆ ใหท้ าหนังสือลงนามโดย 

ผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา/หรอืผู้รบัมอบอ านาจตามสัญญา (คู่สัญญา/ผู้รบัทุน) ถึง บพท. เพ่ือขออนุมัติต่อไป 

 

การรายงานข้อมูลผลลัพธข์องงานวิจัยและนวัตกรรม 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.)  จะด าเนินการติดตามและ

ประเมินผลการด าเนินงานของแผนงาน/โครงการวิจยัท่ีได้รบัเงนิงบประมาณจากกองทุนฯ ทุกปีงบประมาณ ท้ังนี้

จากมติของคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการสนับสนุนวิทยาศาสตร ์การวิจัยและนวัตกรรม ก าหนดให้

หน่วยบรหิารและจัดการทุน (PMU) มีหน้าท่ีท่ีจะต้องติดตามให้หัวหน้าโครงการทุกโครงการ รายงานผลลัพธ์ท่ี

เกิดขึ้นจากงานวิจัยและนวัตกรรม ในระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National Research 

and Innovation Information System : NRIIS) ทุกปีเป็นระยะเวลาต่อเนื่อง 5 ปี เพ่ือประกอบการติดตามและ

ประเมินผลงานวจิยัและนวตักรรมของประเทศ และจดัท าเป็นรายงานเสนอต่อคณะกรรมการติดตามและประเมินผล

การสนับสนุนวทิยาศาสตร ์การวจิยัและนวตักรรม คณะกรรมการส่งเสรมิวทิยาศาสตร ์วจิยัและนวตักรรม และสภา

นโยบายการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ และท่ีส าคัญคือ สกสว. จะใช้รายงานนี้เป็นข้อมูล

ส าคัญส่วนหนึ่งในการชี้แจงงบประมาณจากส านักงบประมาณ และรฐัสภาอกีด้วย 

การติดตามและประเมินผลลัพธ์ของกองทุนส่งเสรมิ ววน. จะด าเนินการเก็บข้อมูลในรูปแบบชุดค าถาม

ผลลัพธ์งานวิจัยและนวัตกรรม ซ่ึงผลลัพธ์จะเกิดขึ้นได้ต้องมีผูใ้ช้น าความรู/้ผลผลิตท่ีได้ของโครงการวิจัยไปใช้

ประโยชน์ โดยมีรายละเอยีดนิยามของการน าผลงานวจิยัไปใช้ประโยชน์ในแต่ละด้าน นิยามของผลลัพธ ์ประเภทของ

ผลลัพธแ์ละค านิยาม และขั้นตอนการกรอกข้อมูลผลลัพธง์านวจิยัและนวตักรรม ดังนี้ 

 

นิยามของการน าผลงานวจิยัไปใช้ประโยชน์ มีท้ังส้ิน 4 ด้าน ได้แก่ 

1. ด้านนโยบาย  หมายถึง การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชนโ์ดยเป็นส่วนหนึ่งของ

กระบวนการก าหนดนโยบาย แผน แนวปฏิบัติ ระเบียบ มาตรการ กฎหมาย หรอืใช้ประกอบการตัดสินใจเชิงนโยบาย 

ซ่ึงสามารถแสดงหลักฐานได้ชัดเจน 

2. ด้านเศรษฐกิจ  หมายถึง การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์ เพ่ือสร้าง

มูลค่าเพ่ิม ลดการพ่ึงพาเทคโนโลยีจากต่างประเทศ และเพ่ิมประสิทธภิาพในกระบวนการผลิตสินค้าและบรกิาร 

3. ด้านสังคม หมายถึง การน าผลงานวิจัยและ/หรือนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ในการปรับระบบคิด

พฤติกรรมของทุกภาคส่วนท่ีเกี่ยวข้อง หรอืการปฏิบัติจรงิ ซ่ึงน าไปสู่การแก้ปัญหาหรอืการพัฒนาอย่างย่ังยืนของ

คน ชุมชน ท้องถิ่น สังคมและส่ิงแวดล้อม 

4. ด้านวิชาการ หมายถึง การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ด้านวิชาการ ท้ังการวิจัย การ

เรยีนการสอน เพ่ือใหเ้กิดการเผยแพรแ่ละต่อยอดองค์ความรู ้โดยสามารถแสดงหลักฐานได้ชัดเจน 
 

 ท้ังนี้ หน่วย บพท. จะด าเนินการติดตามและรวบรวมข้อมูลการรายงานผลลัพธ์ของนักวจิัยอย่างต่อเนื่อง  

เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการประเมินผลการด าเนินงานท่ีสะท้อนถึงความย่ังยืนของโครงการและการสร้าง

ประโยชน์ต่อการพัฒนางานวจิยัเชิงพ้ืนท่ี ตลอดจนใช้ประกอบการพิจารณาความเหมาะสมในการสนับสนุนทุนวิจัย

ในระยะต่อไป โดยเป็นไปตามหลักเกณฑ์และแนวทางการติดตามผลลัพธง์านวจิยัและนวตักรรมท่ีก าหนดโดย สกสว.  

โปรดศึกษาแนวทางการด าเนินการ ได้ท่ี https://pmua.or.th/ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

คู่มือการบรหิารการเงนิและพัสดุ 
 

โดยหลักการ คือ ผู้รบัทุนหรอืหัวหน้าโครงการมีความรบัผิดชอบท่ีจะต้องดูแลระบบการเงนิและบัญชีของ

โครงการให้ถูกต้องเรยีบรอ้ย และต้องคอยตรวจสอบการท างานของเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องอยู่เสมอว่าเป็นไปอย่าง

ซ่ือสัตย์และตรงไปตรงมา และไม่มีความไม่ชอบมาพากลเกิดขึ้น ควรมีการตรวจสอบบัญชีและสถานการณ์ทางการ

เงนิของโครงการทุกเดือน และมีการตรวจสอบโดยไม่ก าหนดล่วงหน้า (Spot Check) เป็นครัง้คราว 

หลักการในการใช้จา่ยเงนิของโครงการ คือ การมอบความไว้วางใจให้ผู้รบัทุนหรอืหัวหน้าโครงการใช้ดุลย

พินิจพิจารณาตามความเหมาะสม ท้ังนี้ ย่อมเป็นความรบัผิดชอบ หากพบในภายหลังว่ามีการใช้จ่ายเงินโดยไม่

สมควร ซึ่งผู้รับทุนจะต้องใช้เงินทุนท่ีได้รับตามสัญญาเพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ

โครงการวิจัยตามสัญญาเท่านั้นและจะต้องใช้อย่างประหยัดและเหมาะสม ตามระเบียบการเงนิ บัญชี และพัสดุ

ของ บพท. ตลอดจนจัดเตรยีมหลักฐานการรบัและการจ่ายเงินของโครงการวิจัยให้ถูกต้องครบถ้วน เพ่ือให้ 

บพท. ตรวจสอบได้ทุก 6 เดือน หรอืตามท่ี บพท. เห็นสมควร รวมถึงจะต้องรายงานในระบบฐานข้อมูลกลาง

ตามท่ี บพท. ก าหนด ในกรณีท่ีเกิดปัญหาซ่ึงต้องพิจารณาวา่การใช้เงนิเพ่ือด าเนินการของโครงการวจิยัเป็นไปตาม

วัตถุประสงค์ของโครงการหรอืไม่ ทุกฝ่ายตกลงให้ บพท. เป็น “ผู้วินิจฉัยชี้ขาด” การไม่ปฏิบัติตามแนวทางนี้อย่าง

ครบถ้วน ถือวา่เป็นการไม่ปฏิบติัตามสัญญา ซ่ึงผูใ้หทุ้น (บพท.) มีสิทธบิอกเลิกสัญญาได้ หากแต่โครงการสามารถ

เสนอขอปรบัค่าใช้จ่ายได้ เมื่อเกิดการเปลี่ยนแปลงแผนการด าเนินงานจากเดิม  อย่างไรก็ดี การให้ความยืดหยุ่น

จะต้องควบคู่กับความมีวนิัยในการใช้จา่ยเงนิและการตรวจสอบได้ 

หวัหน้าโครงการต้องเรยีนรูแ้ละสามารถเข้าใจรายงานการเงนิอย่างงา่ยได้ และเข้าใจความหมายของ 

• รายได้ เช่น เงนิโครงการท่ีได้รบัจาก บพท. ดอกเบี้ย รายได้จากการขายผลิตภัณฑ์ 

• ค่าใช้จ่าย เช่น ค่าใช้จา่ยอนัเกี่ยวเนื่องกับโครงการท่ีได้จา่ยไปแล้ว 

• สินทรพัย์ รวมท้ังลูกหนี้เงนิทดรองจา่ย เงนิฝากธนาคาร เงนิสดย่อย 

• หนี้สิน เช่น การซื้อสินค้าด้วยเงนิเชื่อ ท่ียังไม่ได้จา่ยเงนิ (ค่าใช้จา่ยค้างจา่ย)  เงนิยืมจากหน่วยงาน

ต้นสังกัด และเงนิท่ีเบิกเกินบัญชี เป็นต้น 

หัวหน้าโครงการต้องคอยตรวจสอบรายจ่ายแต่ละหมวดของโครงการ และเปรยีบเทียบกับงบประมาณ

ท่ีต้ังไวอ้ยู่เสมอ และสอบถามทันทีถ้ามีตัวเลขผิดปกติเกิดขึ้น หรอืถ้ารายจา่ยมีแนวโน้มวา่จะเกินงบประมาณ 

 

1)  แนวทางในการบรหิารการเงนิโครงการวิจัย1 

ลักษณะการใหทุ้นวจิยัพัฒนานี้เป็นการใหทุ้นสถาบันไปสู่สถาบัน เพ่ือไปยังหวัหน้าโครงการวจิยั ดังนั้น การ

ใช้จา่ยเงนิทุนจงึต้องเป็นไปตามระเบียบการเงนิ บัญชี และพัสดุของ บพท. เพ่ือใหก้ารบรหิารเงนิทุนวจิยัเป็นไปอย่าง

คล่องตัว และเอื้อต่อการด าเนินงานวิจัยให้มีประสิทธิภาพและสามารถตรวจสอบได้ โดยมีแนวทางในการบรหิาร

การเงนิ ดังนี้ 

 1.1 บัญชีรบัเงนิงบประมาณของโครงการ (ถ้ามี) ห้ามน าเงนิอื่นมาปะปนกับเงนิในบัญชีนี้ ยกเวน้

กรณีท่ีมีการตกลงกันเป็นอย่างอื่น ท้ังนี้ หัวหน้าโครงการอาจขออนุมัติเบิกเงนิสดมาเก็บรกัษาไว้เป็นเงินทดรอง

จา่ยปกติได้จ านวนหนึ่ง เพ่ือความคล่องตัวในการท างาน 

 1.2 บรรดาแบบพิมพ์ เอกสาร สมุดบัญชี และทะเบียนต่าง ๆ ท่ีใช้ ให้เป็นไปตามท่ี บพท. ก าหนด  

ในกรณีท่ีไม่มีแบบพิมพ์ดังกล่าว ใหอ้นุโลมใช้แบบพิมพ์ของทางราชการ 

 1.3  การจัดซ้ือวัสดุ ครุภัณฑ์ และการจัดจ้างต่าง ๆ ให้ถือหลักประหยัด เป็นผลดีต่อโครงการและ

เป็นไปตามระเบียบของ บพท. ส่วนการขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์จะต้องบันทึกในระบบฐานข้อมูล NRIIS ตามก าหนด 

 
1ปรบัจากคู่มือนักวิจยัของส านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจยั มกราคม 2562 
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1.4  การเบิกจ่ายต้องมีหลักฐานครบถ้วนโดยใชใ้บเสรจ็รบัเงนิเป็นหลัก หากรา้นค้าหรอืนิติบุคคล

ไม่มีใบเสรจ็รบัเงนิของตนเองใหใ้ชใ้บรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิได้ โดยใหห้วัหน้าโครงการลงนามรบัรองในใบรบัรอง

แทนใบเสรจ็รบัเงนิ 

 1.5  เรื่องท่ีเสนอเพ่ือขออนุมัติเบิกจ่ายเงินของโครงการ ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้า

โครงการ หรอืผู้ท่ีหวัหน้าโครงการมอบหมาย และใหเ้จา้หน้าท่ีการเงนิตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนก่อนเสนอให้

มีการส่ังจ่าย ส่วนวิธีการเบิกจ่ายเงนิให้เป็นไปตามระเบียบของ บพท. ซ่ึงต้องให้มีผู้รว่มลงนามส่ังจ่ายอย่างน้อย

สองในสาม  

 1.6  การเดินทางไปราชการเพ่ือท างานวจิัยในโครงการ ใหข้ออนุมัติต่อต้นสังกัดของนักวจิยัผู้ท่ีจะ

เดินทาง ส่วนอตัราค่าใช้จา่ยในการเดินทาง ใหเ้ป็นไปตามเกณฑ์ท่ี บพท. ก าหนด 

 1.7  ควรจัดให้มีระบบควบคุมยอดค่าใช้จา่ยเป็นรายกิจกรรมหรอืโครงการย่อย เพ่ือติดตามการใช้

จ่ายในเงินแต่ละหมวดให้เป็นไปตามงบประมาณท่ีต้ังไว้ ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องใช้งบประมาณข้ามหมวด ให้

ผู้รบัทุนจดัท าหนังสือขออนุมัติมายัง บพท. เพ่ือพิจารณาก่อนด าเนินการทุกครัง้ 

 1.8  จัดท าบัญชีการเงินและเก็บหลักฐานการเบิกจ่ายให้เรียบร้อยเป็นระบบ และพร้อมท่ีจะให้

ตรวจสอบได้ตลอดเวลา 

 1.9 จัดท ารายงานการเงินเป็นงวด ๆ ตามท่ีระบุไวใ้นสัญญารบัทุนวิจัย ท้ังนี้ โดยมีรายละเอียด

ตามท่ี บพท. ก าหนด 

 1.10 ในกรณีท่ีข้อความในระเบียบหรือหลักเกณฑ์ของหน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้า

โครงการวิจัยหรอืผู้รบัทุน ขัดแย้งกับระเบียบหลักเกณฑ์ของ บพท. ใหใ้ช้หลักเกณฑ์ของ บพท. หรอืให้ท าความตก

ลงกับ บพท. ก่อนด าเนินการ ท้ังนี้ การปฏิบัติตามระเบียบหรอืหลักเกณฑ์ของ บพท. ต้องอยู่ภายใต้งบประมาณท่ี

ได้รบัการจดัสรรเพ่ือการด าเนินงานวจิยั 

  

2)  การเปิดบัญชีรบังบประมาณและการโอนเงนิเข้าบัญชีโครงการ  

ผู้รับทุนจะต้องเปิดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรพัย์ ท้ังนี้ เพ่ือให้เป็นบัญชีเฉพาะโครงการท่ีรบัทุนจาก

หน่วยบพท. เท่านั้น และมีผู้มีอ านาจส่ังจ่ายอย่างน้อยสองในสามคน (ผู้มีอ านาจส่ังจ่ายไม่ควรเป็นบุคคลในสกุล

เดียวกัน) โดยมีเงือ่นไขวา่ หา้มใช้บัตร ATM ในการเบิกจ่าย ท้ังนี้ หวัหน้าโครงการสามารถเปิดบัญชีเงนิฝากออม

ทรพัย์เพ่ือรบัเงนิจากผู้รบัทุนควบคู่กันไปกับบัญชีเงนิฝากกระแสรายวนัได้ โดยใช้สมุดเช็คในการเบิกถอนเพ่ือความ

สะดวกและความปลอดภัย  

 

หมายเหตุ 1. ผู้รบัทุนจะต้องส่งรายงานการเงนิใหต้รวจสอบทุก ๆ 6 เดือน หรอืตามระยะเวลาท่ีก าหนดในสัญญา 

 2. ผูใ้หทุ้นสามารถเรยีกตรวจสอบเอกสารการเงนิและบัญชีท่ีเกี่ยวข้องกับโครงการวจิยัได้ทุกเมื่อ 

 

3)  การจ่ายเงนิ 

  ในการจ่ายเงินออกจากโครงการ ท่านอาจจ่ายเงินสดได้เฉพาะในกรณีจ านวนเงินต่ากว่า 30,000 บาท  

(สามหมื่นบาท) หากมีจ านวนเงนิต้ังแต่ 30,001 บาท (สามหมื่นเอด็บาท) ขึ้นไป ท่านต้องจา่ย “ผ่านบัญชีธนาคาร” 

(เช่น น าเงนิไปโอนท่ีธนาคารแล้วเก็บใบ Pay In , จา่ยโดยเช็ค, โอนเงนิจากบัญชีโครงการเข้าบัญชีผู้รบั เป็นต้น) 

3.1 การจา่ยเงนิตามใบเรยีกเกบ็เงนิหรอืใบแจ้งหนี้ การจา่ยเงนิด้วยวธินีี้เปน็การจา่ยเงนิท่ีสะดวกท่ีสุดใน

แงข่องการจดัการเงนิ กล่าวคือ 

• ทราบจ านวนเงนิและผู้รบัเงนิแน่นอนลว่งหน้ากอ่นท่ีจะจา่ยเงนิ (ไม่ยุ่งยากเรือ่งเงนิเหลือจา่ยหรอื

เงนิไม่พอจา่ย) 
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• ได้รบัของหรอืได้รบับรกิารก่อน แล้วจงึค่อยจา่ยเงนิ 

• ได้รบัใบเสรจ็รบัเงนิหรอืใบส าคัญรบัเงนิครบถ้วนทันที 

• ผู้ปฏิบัติงานไม่จ าเป็นต้องถือเงนิสด (ฝ่ายการเงนิสามารถจา่ยใหก้ับผู้รบัเงนิโดยตรง) 
 

 การจ่ายเงนิเช่นนี้ ต้องเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิจากผู้ขายทันที เพราะมักจะมีปัญหาในการติดตามทวงถาม 

และหลักฐานทางบัญชีจะไม่ครบถ้วน 

 

3.2 เงินทดรองจ่าย ในกรณีต้องการด าเนินการอันเกี่ยวข้องกับงานวิจัย ซ่ึงต้องจ่ายเงินสด หรือไม่

สามารถทราบวงเงนิท่ีแน่นอนล่วงหน้าได้ ก็ให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถเบิกเงนิยืมทดรองจา่ยได้ โดยจะต้องมีหลักฐาน

การอนุมัติและเมื่อด าเนินการตามท่ีได้รบัอนุมัติ (เช่น เดินทางไปปฏิบัติงานและกลับมาแล้ว) และได้จ่ายเงินเสรจ็

เรยีบรอ้ยแล้ว ต้องส่งหลักฐานประกอบและคืนเงนิท่ีเหลือเข้าบัญชีโครงการ  

กรณีจ่ายเงินไปเกินกว่าวงเงินงบประมาณหรือวงเงินท่ีขออนุมัติ  ต้องด าเนินการขออนุมัติ 

โดยระบุเหตุผลและวงเงินค่าใช้จ่ายท้ังหมด โดยระบุค่าใช้จ่ายแยกเป็นประเภทให้ชัดเจน และขออนุมัติจ่ายเงนิเพ่ิม 

เช่น “ตามท่ีได้ขออนุมัติยืมเงนิทดรองจ่าย เพ่ือเดินทางไปเก็บข้อมูล ณ จงัหวดักระบี่ ระหวา่งวนัท่ี 21-23 มกราคม 

2566 จ านวน 5,000 บาท (ห้าพันบาท) นั้น บัดนี้ได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยมีค่าใช้จ่ายจ านวน 

6,000 บาท (หกพันบาทถ้วน) และขออนุมัติเบิกเงนิส่วนท่ีเกนิ จ านวน 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) มาพรอ้มกนั

นี้ด้วย” และใหผู้้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 

หมายเหตุ: 1. ในการยืมเงินทดรองจ่าย หากไม่มีการใช้เงินดังกล่าว หรือในกรณีท่ีมีเงินเหลือ ให้น าฝาก

ธนาคารโดยเรว็ ไม่ควรมีการยืมเงนิดังกล่าวต่อ 

2. การคืนเงนิยืมทดรองจ่าย ควรก าหนดระยะเวลาไม่เกิน 30 วัน หลังจากท่ีได้รบัเงนิยืมและเมื่อมี

เงนิคงเหลือใหน้ าฝากธนาคารอย่างน้อยไม่เกิน 7 วนัท าการหลังจากคืนเงนิยืม 

 

3.3 การจ่ายเงินสดย่อย เงนิสดย่อย (Petty Cash) คือ เงนิท่ีมีบุคคลหนึ่งในโครงการ (เช่น ผู้ช่วยวิจัย

หรอืเจ้าหน้าท่ีการเงิน) เป็นผู้ถือไว้เพ่ือจ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดประจ าวัน เช่น ค่าส่งจดหมาย ค่าน้ามันรถ ค่าวัสดุ

เครือ่งเขียนเล็ก ๆ น้อย ๆ เป็นต้น วิธีการจ่ายเงนิสดย่อยให้เป็นไปตามระเบียบต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการหรอื

ตามระเบียบ บพท. ดังนี้ 

 1. หัวหน้าโครงการควรระบุรายการท่ีสามารถจ่ายจากเงนิสดย่อย และก าหนดตัวผู้รบัผิดชอบในการ

ควบคุมเงนิสดย่อย โดยใหม้ีอ านาจในการจา่ยเงนิไดใ้นวงเงนินั้น เพ่ือความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน 

2. ใหผู้้มีอ านาจอนุมัติ ก าหนดวงเงนิสดย่อยเพ่ือไวใ้ช้จ่ายในโครงการฯ เพ่ือความสะดวกในการใช้จา่ย 

ส าหรบัค่าใช้จา่ยท่ีควรจา่ยจากเงนิสดย่อย ควรเป็นกรณีต่อไปนี้ 

• เป็นหนี้ท่ีต้องช าระด้วยเงนิสด ซ่ึงเจา้หนี้ไม่ยินยอมรบัช าระหนี้ด้วยเช็คหรอืโอนผ่านธนาคาร 

• เป็นการจา่ยตามการส่ังซ้ือสินค้าท่ีมีราคาไม่เกิน 5,000 บาท 

• เป็นการยืมเงินตามสัญญายืมเงินเพ่ือซ้ือของ หรือ ยืมไปเป็นเงินทดรองจ่ายในการ

ปฏิบัติงาน ในวงเงนิไม่เกิน 5,000 บาท 

 3. ต้องมีหลักฐานการรบัเงนิ เป็นใบเสรจ็รบัเงนิ หรอืใบส าคัญรบัเงนิ หรอืใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ

ประกอบการจา่ยเงนิทุกครัง้ 

 4. ควรมีการตรวจสอบการจ่ายเงนิสดย่อยและเงนิสดย่อยคงเหลือ อย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครัง้ และ

รายงานผลการตรวจสอบพรอ้มสรุปเงนิสดย่อยใหผู้้รบัทุนหรอืหวัหน้าโครงการทราบ 
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หมายเหตุ: 1. หลักฐานการเงนิเมื่อมีการจา่ยเงนิ ควรมีการประทับตราวา่ “จ่ายเงนิแล้ว” ทุกฉบับเพ่ือป้องกัน

การเบิกซ้าซ้อน 

2. ระเบียบและวิธีการจ่ายเงินดังกล่าวขั้นต้นให้ถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติซ่ึงแต่ละโครงการ

สามารถท่ีจะน าไปประยุกต์ใช้บางส่วนได้ตามความเหมาะสม และความสะดวกในการบริหาร

โครงการโดยใหอ้ยู่ในดุลยพินิจของผู้รบัทุน 

 

4)  เกณฑ์ในการใช้จา่ยเงนิ 

1. การแบ่งรายจ่ายออกเป็นหมวดต่าง ๆ ดังท่ีจะกล่าวต่อไปนี้ ก็เพ่ือความสะดวกในการจัดเก็บหลักฐาน

และลงบัญชี และเพ่ือให้เข้าใจตรงกันในเวลาส่ือสารและติดตามการใช้จ่ายเงินของโครงการ แต่ไม่ใช่เรือ่งรา้ยแรง

หากมีการลงบัญชีผิดหมวดโดยไม่เจตนา ตราบใดท่ีมีเอกสารครบถ้วนและชี้แจงได้ 

2. การบันทึกรายการใช้จ่ายลงบัญชีโครงการ ให้บันทึกตามรายจ่ายท่ีเกิดขึ้นจรงิ (ไม่ควรท าการเปลี่ยน

ใบเสรจ็ไปลงหมวดอืน่ หรอื หาวธิกีารหลีกเลี่ยงอืน่ ๆ) 

3. กรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องใช้งบประมาณข้ามหมวด ให้ด าเนินการได้เฉพาะระหว่างหมวดค่าใช้สอยกับ

หมวดค่าวัสดุ ภายในวงเงินไม่เกินรอ้ยละ 20 ของงบประมาณท่ีโยกข้ามหมวด และให้รายงานสรุปการเงินของ

โครงการให ้บพท. ทราบ ท้ังนี้ หมวดค่าตอบแทนและค่าจา้งไม่สามารถโอนย้ายงบประมาณไปยังหมวดอืน่ได้ 

หากการด าเนินการไม่เป็นไปตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้รบัทุนจัดท าหนังสือขออนุมัติมายัง บพท. เพ่ือพิจารณา

ก่อนด าเนินการ  

4. ผู้รบัทุนต้องด าเนินการจดัซ้ือจัดจา้งตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ท้ังนี้ ให้การจัดซ้ือจดัจา้งเป็นไปตามแนว

ปฏิบัติของกรมบัญชีกลางวา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจา้งและการบรหิารพัสดุภาครฐั รวมท้ังให้เป็นไปตามท่ีก าหนดไวใ้น

กฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ และให้สอดคล้องกับระเบียบหรือแนวปฏิบัติของ

หน่วยงานผู้รบัทุน  

ท้ังนี้ การด าเนินงานของโครงการวิจัยมีลักษณะเฉพาะท่ีต้องอาศัยความยืดหยุ่นในการบริหารจัดการ

งบประมาณ เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างเหมาะสมและสอดคล้องกับวัตถุประสงค์และผลลัพธ์ของโครงการ  

โดยให้ยึดหลักความถูกต้อง โปรง่ใส ตรวจสอบได้ และมีเอกสารหลักฐานครบถ้วน การใช้จ่ายต้องอยู่ภายใต้กรอบ

ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง และไม่เป็นอุปสรรคต่อการด าเนินงานของโครงการ 
 

4.1 หมวดคา่ตอบแทน 

 4.1.1 ค่าตอบแทนนักวจิยั 

  จัดอยู่ในประเภทงบด าเนินการ ค่าตอบแทนนักวิจยัจะเบิกจา่ยตามอตัราและจ านวนเงนิท่ีระบุไว้

ในเอกสารแนบท้ายสัญญารบัทุน โดยค่าตอบแทนนักวิจัยสามารถเบิกจ่ายไดไ้ม่เกินรอ้ยละ 20 ของงบประมาณ

ท้ังหมดท่ีได้รับสนับสนุนทุนวิจัย (ไม่รวมงบประมาณในหมวดงวดพิเศษต่าง ๆ) ท้ังนี้  ขึ้นอยู่กับคุณวุฒิ 

ประสบการณ์ท างาน และทักษะของนักวิจัย และประเภทของทุนวิจัย ท้ังนี้หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ในหมวด

ค่าตอบแทนต้องได้รบัอนุมัติจาก บพท. ก่อนด าเนินการ 

• ค่าตอบแทนนักวิจัยโดยปกติจะจ่ายเป็นรายเดือน ในช่วงเวลาท่ีนักวิจัยผู้นั้นมีงานท่ีเกี่ยวข้องกับ

โครงการอยู่ ซ่ึงอาจเกิดขึ้นเป็นช่วง ๆ และไม่ตลอดระยะเวลาของโครงการก็ได้ (ในบางโครงการมีนักวิจัยหลาย

สาขา ซ่ึงหมุนเวยีนกันเข้ามาท างานกับโครงการเป็นเฉพาะบางช่วง ตามแผนงานท่ีก าหนด) 

• หัวหน้าโครงการอาจพิจารณาจ่ายค่าตอบแทนนักวิจัยเป็นงวด ๆ แทนการจ่ายรายเดือนก็ได้ โดย

จา่ยเป็นก้อนตามงานท่ีเสรจ็แต่ละงวด เช่น เมื่อส่งรายงานความก้าวหน้าเฉพาะส่วนของตนแล้ว ทุก 3-6 เดือน โดย

ตกลงกับผู้รว่มวจิยัไวก้่อนล่วงหน้า 
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• ค่าตอบแทนนักวิจัยควรหยุดจ่ายชั่วคราว ถ้านักวิจัยผู้นั้นไม่อยู่ปฏิบัติงานเป็นเวลาเกินกว่า 30 

วัน เช่น ไปอบรมหรอืดูงานต่างประเทศในเรือ่งซ่ึงมิได้เกี่ยวข้องกับโครงการโดยตรง หรอื ไปศึกษาต่อ หรอื หยุด

ปฏิบัติงานในโครงการด้วยเหตุผลใด ๆ ก็ตาม หรอืเมื่อนักวิจัยไม่ได้ปฏิบัติตามท่ีได้ตกลงกันไว้ (ไม่มีผลงานและ/

หรอืไม่มีรายงานความก้าวหน้าท่ีมีคุณภาพ) การวินิจฉัยว่าควรจะหยุดจ่ายค่าตอบแทนหรอืไม่อย่างไร ให้อยู่ดุลย

พินิจของผู้รบัทุนและหวัหน้าโครงการ และเงนิค่าตอบแทนท่ีเหลืออยู่ใหร้ายงานต่อ บพท. 

• หากหัวหน้าโครงการวิจัยหรือผู้รับทุนน าส่ง รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ภายในระยะเวลาท่ี

ก าหนด นับต้ังแต่วนัท่ี บพท. หรอืผูใ้หทุ้น แจง้เป็นหนังสือ บพท. จะจา่ยเงนิทุนงวดสุดท้ายและค่าธรรมเนียมอุดหนนุ

สถาบันใหก้ับหวัหน้าโครงการวจิยัเต็มจ านวน 

• หากหวัหน้าโครงการวจิยัหรอืผู้รบัทุนน าส่ง รายงานการวจิยัฉบับสมบูรณ์ ล่าช้ากวา่ก าหนดเกนิ 3 

(สาม) เดือน นับแต่วันท่ีได้รบัแจง้เป็นหนังสือจาก บพท. หรอืผูใ้ห้ทุน ให้ถือว่าหัวหน้าโครงการวจิัยส่งผลงานล่าช้า 

และยินยอมให ้บพท. ลดค่าตอบแทนการวจิยังวดสุดท้ายลงครึง่หนึ่งจากท่ีระบุในสัญญา 

• หากหวัหน้าโครงการวจิยัหรอืผู้รบัทุนน าส่ง รายงานการวจิยัฉบับสมบรูณ์ ล่าช้ากวา่ก าหนดเกิน 6 

(หก) เดือน นับแต่วนัท่ีได้รบัแจง้เป็นหนังสือจาก บพท. หรอืผูใ้หทุ้น ใหถ้ือวา่หวัหน้าโครงการวจิยัผู้รบัทุนผิดสัญญา 

และยินยอมให ้บพท. ระงบัการจา่ยค่าตอบแทนการวจิยังวดสุดท้ายท่ียังคงค้างอยู่ตามท่ีระบุในสัญญา 
 

 4.1.2 ค่าตอบแทนท่ีปรกึษา 

• การให้ค่าตอบแทนท่ีปรกึษาควรจ่ายเป็น คน-วัน (Man-day) ตามงานท่ีท าจรงิในทุกเดือน เช่น 

เมื่อมาประชุมร่วมกับโครงการทุกเดือน โดยใช้อัตราตามท่ีระบุในเอกสารแนบท้ายสัญญารับทุน (กรณีท่ีจ่าย

ค่าตอบแทนเป็นรายครัง้ท่ีมาให้ค าปรกึษา หรอืเมื่อท างานบางชิ้นใหก้ับโครงการส าเรจ็จะใช้งบประมาณในหมวดค่า

ใช้สอย) 

 ค่าตอบแทนท่ีปรึกษานี้ ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายในการเดินทาง เบี้ย เลี้ยง ท่ีพัก ฯลฯ ของท่ีปรึกษา  

ซ่ึงโครงการจะต้องจา่ยใหต่้างหากโดยใช้งบประมาณจากหมวดค่าใช้สอย 

 

4.2 หมวดคา่จ้าง 

 จดัอยู่ในประเภทงบด าเนินการ หมายถึง เงนิเดือนลูกจา้งหรอืเจา้หน้าท่ีท่ีโครงการจา้ง (ท้ัง Full-time 

และ Part-time) ในลักษณะรายวนัหรอืรายเดือนก็ได้ 

• ค่าจ้างแตกต่างจากค่าใช้สอย ตรงท่ีค่าจ้างจะจ่ายโดยใช้ เวลา เป็นฐาน (Time-based) เช่น 

ค่าจา้งธุรการ ส่วนค่าใช้สอยนั้นจะจา่ยโดยใช้ ช้ินงาน เป็นฐาน (Task-based) คือการเหมาจา่ยเป็นชิ้นงานเมื่อท า

เสรจ็ โดยไม่ค านึงถึงว่างานนั้นเสรจ็เรว็หรอืช้ากว่าท่ีประมาณการ  เช่น  ค่าเช่ารถ ค่าจัดท ารายงาน  โดยมีหัวหน้า

โครงการลงนามตรวจรบังานในใบเสรจ็รบัเงนิ 

• ค่าจา้งใหใ้ช้อตัราเริม่ต้นไม่สูงกวา่ท่ีระบุในสัญญาโครงการ ส่วนการจา้งลูกจา้งท่ีมีประสบการณ์ท่ี

ตรงกับงานท่ีจะท าในโครงการมาแล้ว ให้คิดจ านวนปีท่ีมีประสบการณ์ ในการก าหนดอัตราเงนิเดือนเริม่ต้นได้ด้วย 

ถ้าผู้รบัทุนและหวัหน้าโครงการเหน็วา่เหมาะสม 

• สัญญาจ้างอาจใช้แบบสัญญาการจ้างลูกจ้างชั่วคราว โดยจ้างครัง้ละ 1 ปี และถือว่าเป็นลูกจ้าง

ชั่วคราวของหน่วยงานต้นสังกัด (โดยขอใหม้ีค าส่ังอนุมัติการจ้างจากหวัหน้าสถาบัน) และจา่ยค่าเบี้ยประกันสังคม

ตามกฎหมายใหก้ับลูกจา้งได้ 

• นิสิตนักศึกษาท่ีช่วยงานในโครงการ หวัหน้าโครงการอาจพิจารณาจา้งเป็นช่วง ๆ ตามระยะเวลาท่ี

ท างาน หรอืจ้างเป็นรายเดือนก็ได้ หากจ้างเป็นรายเดือนใหใ้ช้เกณฑ์ตามวุฒิขั้นสุดท้ายเป็นอัตราเงนิเดือนเต็มคูณ

ด้วยสัดส่วนของเวลาการจ้าง เช่น หนึ่งในส่ี หนึ่งในสาม หรอืครึ่งหนึ่งของเวลาท างาน ตามดุลยพินิจของหัวหน้า

โครงการ นิสิตนักศึกษาท่ียังมี Coursework อยู่ ไม่ควรคิดเวลาการจา้งเกินครึ่งหนึ่งของเวลาเต็ม นิสิตนักศึกษา

ท่ีเรยีน Coursework ครบแล้ว และท าวทิยานิพนธอ์ย่างเดียว สามารถจา้งในสัดส่วนเวลาท่ีสูงกวา่นี้ได้ 
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นักวิจัยและผู้ช่วยนักวิจัยท่ีได้รบัค่าตอบแทนหรอืค่าจ้างแล้ว ไม่มีค่าล่วงเวลา 

หมายเหตุ :  

1. หมวดค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย และค่าจ้าง เมื่อรวมกันแล้วจะต้องไม่เกินรอ้ยละ 30 ของงบประมาณ

รวมท้ังหมดท่ีได้รับสนับสนุนทุนวิจัย ท้ังนี้  ไม่รวมงบประมาณในหมวดงวดพิเศษต่าง ๆ เว้นแต่

โครงการวิจัยท่ีด าเนินงานวิจัยโดยใช้ความคิดและความรูข้องนักวิจัยเป็นหลัก เช่น งานด้านซอฟแวร์

และเทคโนโลยีสารสนเทศ งบประมาณหมวดค่าตอบแทนและค่าจ้าง อาจเกินก าหนดของงบประมาณ

ร้อยละ 30 ได้  ท้ังนี้  บพท. จะพิจารณาสัดส่วนในหมวดนี้ตามความเหมาะสมของเนื้องานใน

โครงการวจิยัฯ 

2. หมวดค่าตอบแทนและค่าจา้ง หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ต้องขออนุมัติจาก บพท. ก่อน และไม่โอนยา้ย

เงนิจากหมวดอื่น ๆ มายังหมวดค่าตอบแทนหรอืหมวดค่าจา้ง ยกเว้นมีการเปลี่ยนแปลงแผนงานวจิยั 

ซ่ึงส่งผลให้มีผู้รว่มงานเพ่ิมขึ้นหรอืปรมิาณงานเพ่ิมขึ้น โดยจะต้องได้รบัการอนุมัติจาก บพท. ก่อน

ด าเนินการ 

3. ในการรบัเงนิค่าตอบแทนหรอืค่าจา้งในโครงการ หา้มมิใหม้ีการลงนามรบัเงนิแทนกัน  

4. นักวิจัยและบุคลากรในโครงการท่ีได้รบัค่าตอบแทน/ค่าจา้ง จากโครงการวจิัยภายใต้เงนิสนับสนุนทุน

วิจัยของ บพท. มีหน้าท่ีและความรบัผิดชอบท่ีจะต้องแจ้งและเสียภาษีเงินไดใ้นส่วนนั้นตามกฎหมาย 

(กรณีท่ีผู้มีเงินได้เป็นข้าราชการ/อาจารย์ประจ าและเป็นนักวิจัยบางช่วงเวลา) ให้ยื่นแบบ ภงด.90 

เนื่องจากเป็นผู้มีเงนิได้หลายประเภท คือ  

- เงินเดือน จากต าแหน่งหน้าท่ีการงาน ถือเป็นเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (1) แห่งประมวล

รษัฎากร 

- เงินอุดหนุนในงานท่ีท าจากโครงการท่ีท าวิจัย ถือเป็นเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (2) แห่ง

ประมวลรษัฎากร 

 

4.3 หมวดค่าวัสดุ/อุปกรณ ์

 จัดอยู่ในประเภทงบด าเนินการ หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการจดัซ้ือ จัดหาวัสดุ อุปกรณ์ และเอกสารต ารา

ต่าง ๆ ส าหรับใช้งานในโครงการตามปกติ โดยท่ัวไปมีมูลค่าไม่สูงและไม่มีลักษณะคงทนถาวร โดยแบ่งเป็น 2 

ประเภท คือ 

 วัสดุส้ินเปลือง หรอื ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรอืมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน หมด

ไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน และรวมท้ังส่ิงของท่ีมีลักษณะการใช้งานยาวนาน ตัวอย่างเช่น เครือ่ง

เขียน, หนังสือ, วารสาร, อะไหล่เครือ่งมือวทิยาศาสตร ์ฯลฯ  

 วัสดุท่ีมีราคาสูง เช่น อัญมณี โลหะมีค่า ซ่ึงจ าเป็นต้องซ้ือเพ่ือใชใ้นการทดลอง ต้องมีทะเบียนวัสดุ

เฉพาะ ซ่ึงระบุข้อมูลของวสัดุท่ีจดัซ้ือแต่ละครัง้ เช่น น้าหนัก ลักษณะรูปถ่าย จ านวน สี และอืน่ ๆ  

 และรวมถึงรายจา่ยดังต่อไปนี้  

1) รายจา่ยเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรอืปรบัปรุงวสัดุ  

2) รายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ี์มีราคาต่อหน่วยหรอืต่อชุด ไม่เกิน 20,000 

บาท  

3) รายจ่ายเพ่ือจัดหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรกัษาทรพัย์สินให้สามารถใช้งานได้

ตามปกติ  

4) รายจา่ยท่ีต้องช าระพรอ้มกับค่าวสัดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดต้ัง เป็นต้น  
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ท้ังนี้ ส่ิงของหรอืบรกิารท่ีมีลักษณะเป็นช้ินเดียวหรอืงานเดียว ให้ด าเนินการจัดซื้อหรอืจัดจ้าง

ตามลักษณะนั้น หา้มมิใหแ้ยกการจัดซ้ือหรอืจัดจ้างออกเป็นรายการย่อย ๆ  ท้ังนี้ใหเ้บิกจ่ายเท่าท่ีจา่ยจรงิตาม

ความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด โดยต้องเก็บหลักฐานใหต้รวจสอบได้ 
 

4.4 หมวดคา่ใช้สอย 

 จดัอยู่ในประเภทงบด าเนินการ หมายถึง ค่าใช้จา่ยเพ่ือซ้ือบรกิารต่าง ๆ และค่าใช้จา่ยท่ีไม่เข้าลักษณะ

รายจ่ายหมวดอื่น ๆ เช่น ค่าเดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าท่ีพัก ค่าจ้างในลักษณะท่ีเป็นงานเหมาต่อชิ้นงาน  

ค่าไปรษณีย์ โทรศัพท์ เป็นต้น โดยเกณฑ์ในการใช้จา่ยใหเ้ป็นไปตามระเบียบของ บพท. ดังต่อไปนี้ 

 4.4.1 ค่าเดนิทาง ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าท่ีพัก 

  ค่าพาหนะ ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจรงิตามหลักฐานประกอบ เช่น กากต๋ัวรถทัวร ์เรอื รถไฟ 

เครือ่งบินชั้นประหยัด (ใชใ้บถ่ายส าเนาแทนไม่ได้) ไม่อนุญาตใหเ้บิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่าย หรอื “ตามสิทธ”ิ 

  การเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัวให้เบิกเงินชดเชยค่าพาหนะเดินทางให้แก่ผู้เดินทาง ซ่ึงเป็น

เจา้ของหรอืผู้ครอบครอง หรอืผู้ขับยานพาหนะส่วนตัว แล้วแต่กรณีในอตัราต่อ 1 คัน ดังต่อไปนี้ 

   (1) รถยนต์ส่วนบุคคล ในวงเงนิไม่เกินกิโลเมตรละ 6 บาท  

   (2) รถจกัรยานยนต์ ในวงเงนิไม่เกินกิโลเมตรละ 2 บาท  

    ท้ังนี้ ไม่สามารถจ่ายเงินนอกเหนือจากเงินชดเชยค่าพาหนะเดินทางข้างต้น รวมถึงค่าผ่าน

ทางพิเศษอีกได้ และ การเบิกเงินชดเชยค่าพาหนะเดินทางต้องไม่เกินอัตราค่าโดยสารเครือ่งบินช้ันประหยัด 

และใหใ้ช้ระยะทางจังหวัด (กิโลเมตร) ท่ีกรมทางหลวงจัดท าในการค านวณระยะทาง ยกเว้นในกรณีท่ีไม่สามารถ

เทียบอัตราค่าโดยสารเครือ่งบินชั้นประหยัดได้ ให้เบิกจ่ายตามความจ าเป็นของงาน และเป็นไปโดยประหยัดท่ีสุด 

โดยใหใ้ชใ้บส าคัญรบัเงนิเป็นหลักฐาน 

  การวินิจฉัยว่าผูใ้ดมีสิทธิเดินทางโดยเครือ่งบินชั้นประหยัด รถไฟปรบัอากาศ รถยนต์ส่วนตัว 

ฯลฯ เป็นสิทธขิองหวัหน้าโครงการ ภายใต้หลักการ “ประหยัดและจ าเป็น” และภายใต้กรอบงบประมาณท่ีมีอยู่ 

  กรณีการเช่าเหมารถในการเดินทาง ให้เบิกจ่ายตามความเหมาะสม โดยต้องมีหลักฐาน

ประกอบคือ ใบส าคัญรบัเงินพรอ้มระบุทะเบียนรถและส าเนาบัตรประชาชนของคนขับประกอบทุกครัง้ของการ

เบิกจา่ย 

  ค่าท่ีพัก เบิกได้ตามท่ีจ่ายจรงิแต่ไม่เกินอัตราท่ีก าหนด คือ ไม่เกิน 2,000 บาทต่อวัน หากใน

กรณีท่ีไปพักบ้านญาติ บ้านเพ่ือน หรือพักตามวัดจะเบิกค่าท่ีพักไม่ได้ แต่อาจจะเบิกค่าใช้จ่ายอื่น  ๆ เพ่ิมได้ตาม

เหตุผลและความจ าเป็น ท้ังนี้ โดยหารอืกับ บพท. เป็นกรณี ๆ ไป และไม่อนุญาตให้เบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่าย

หรอืตามสิทธ ิ 

  ค่าเบี้ยเลี้ยง เป็นค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปปฏิบัติงานภาคสนาม หรอืนอกสถานท่ีท าการและ

เกินกว่า 12 ชั่วโมง โดยค่าเบี้ยเลี้ยงจะเบิกไดใ้นอัตราวันละ 400 บาทถ้วน ในกรณีท่ีเป็นการเดินทางไป

ปฏิบัติงานในประเทศ ท่ีมีการจัดเลี้ยงอาหารทุกมื้อในวันใด ขอให้งดเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงส าหรบัการเดินทางไป

ปฏิบัติงานส าหรับวันนั้น และกรณีจัดเลี้ยงอาหารแต่ไม่ครบทุกมื้อในวันใด สามารถเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง

ส าหรบัวันนั้น ได้รอ้ยละ 70  

 4.4.2 ค่าจ้างในลักษณะท่ีเป็นงานเหมาต่อช้ินงาน เช่น ค่าจ้างวิเคราะห์ตัวอย่าง ค่าจ้างท า

อุปกรณ์หรอืซ่อมแซมอุปกรณ์ ค่าจ้างท าเอกสาร ค่าจ้างเหมาเตรยีมดิน ค่าโฆษณาและเผยแพร ่ค่าจ้างบรรทุก

ของ ค่าเช่ารถ ค่าเช่าเครือ่งถ่ายเอกสาร ฯลฯ  

 ค่าจ้างเหมาบริการเช่นนี้ ต้องมีผู้ตรวจรับงานก่อนจ่ายเงิน ซ่ึงโดยปกติจะเป็นหัวหน้าโครงการ 

นักวจิยั หรอืคณะกรรมการตรวจรบังาน ลงนามตรวจรบังานในใบเสรจ็รบัเงนิหรอืใบส าคัญรบัเงนิ  

 4.4.3 ค่าใช้จ่ายในการเผยแพรผ่ลงาน หมายถึง ค่าใช้จา่ยท่ีเกิดขึ้นจากการด าเนินการเผยแพรผ่ล

การด าเนินงานวิจัยในรูปแบบต่าง ๆ อาทิ การตีพิมพ์บทความทางวิชาการในวารสาร การน าเสนอผลงานในการ
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ประชุมทางวิชาการภายในประเทศ หรือการเผยแพร่ผลงานผ่านส่ืออื่นท่ีมีความเหมาะสมกับลักษณะและ

วัตถุประสงค์ของโครงการ ท้ังนี้ การเผยแพรผ่ลงานดังกล่าวให้เป็นไปตามกรอบการด าเนินงานของหน่วยงาน

ผูใ้ห้ทุน โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือส่งเสริมการแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ ยกระดับคุณภาพของงานวิจัย และสร้าง

ผลกระทบเชิงวชิาการหรอืสังคมอย่างเป็นรูปธรรม 

• การใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือการเผยแพร่ผลงาน ให้เป็นไปตามกรอบการด าเนินงานของ

หน่วยงานผูใ้ห้ทุน โดยให้การสนับสนุนตามความจ าเป็นและความเหมาะสมกับวัตถุประสงค์

ของโครงการ ท้ังนี้ งบประมาณท่ีเกี่ยวข้องกับการตีพิมพ์และการเผยแพรผ่ลงานวจิยัใหอ้ยู่ใน

ดุลยพินิจของหน่วยงานผูใ้ห้ทุน ในการพิจารณาความเหมาะสมของการสนับสนุนให้

สอดคล้องกับลักษณะของโครงการ เป้าหมายการด าเนินงาน และผลสัมฤทธิท่ี์คาดวา่จะได้รบั 

• ผู้รบัทุนมีหน้าท่ีจัดเตรยีมและแนบหลักฐานการเผยแพรผ่ลงาน อาทิ ส าเนาบทความท่ีได้รบั

การตีพิมพ์ หนังสือตอบรบัจากวารสาร หรอืหลักฐานการน าเสนอผลงานในการประชุมทาง

วชิาการภายในประเทศ โดยใหแ้นบหลักฐานดังกล่าวไวใ้นรายงานฉบับสมบูรณ์ของโครงการ 

• ผลงานเผยแพร่ทุกประเภทท่ีได้รับการสนับสนุนทุนวิจัยจากกองทุนส่งเสริม ววน. และ  

หน่วย บพท. ต้องระบุข้อความแสดงการได้รับการสนับสนุนอย่างชัดเจน ตัวอย่างเช่น 

“งานวิจัยเรื่อง..... โดยมหาวิทยาลัย/กรม/หน่วยงาน.... ได้รับการสนับสนุนจากกองทุน

ส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ส านักงานเร่งรัดการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือเพ่ิม

ความสามารถการแข่งขันและการพัฒนาพ้ืนท่ี (องค์การมหาชน) โดยหน่วยบรหิารจัดการทุน

ด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี” 

4.4.4 ค่าเบี้ยประกันอุบัติเหตุ จ่ายเพ่ือท าประกันอุบัติเหตุให้ผู้ประสานงาน ท่ีปรึกษา หัวหน้า

โครงการ นักวิจัยในโครงการ ผู้ช่วยวิจัย คนขับรถ ท่ีมีหน้าท่ีออกปฏิบัติงานสนามเป็นประจ า หรอืท่ีมีความเส่ียง

สูงในการปฏิบัติงานวจิยั ในวงเงนิคนละไม่เกิน 1,000,000 บาท 

 4.4.5 ค่าไปรษณีย์ โทรศัพท์ ค่าสาธารณูปโภคอื่น ๆ ค่าสมาชิกวารสารวิชาการ ค่าสมาชิกใน

สมาคมวิชาชีพท่ีเกี่ยวข้องโดยตรงกับงานในโครงการ ค่าสมาชิก Internet เป็นต้น จะต้องมีใบเสรจ็รบัเงนิหรอื

ใบส าคัญรบัเงนิพรอ้มลงนามตรวจรบัใบเสรจ็รบัเงนิหรอืใบส าคัญรบัเงนิด้วย 

4.4.6 ค่าใช้สอยอื่น ๆ เช่น 

• ค่าตอบแทนผู้ตอบแบบสอบถาม จา่ยโดยใช้อตัราชุดละไม่เกิน 300 บาท 

• ค่าเบี้ยประชุม โดยปกติไม่มีเบี้ยประชุมส าหรับนักวิจัยผู้เข้าร่วมประชุมงานของโครงการ 

นอกจากกรณีท่ีผู้เข้าร่วมประชุมบางคนต้องเดินทางมาจากสถานท่ีห่างไกล อาจพิจารณาจ่ายเป็นค่าพาหนะ

เดินทาง (ตามจ่ายจรงิ) และเบี้ยเลี้ยง ตามอัตราท่ีก าหนด หรอืผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกท่ีโครงการเชิญเข้าร่วม

ประชุม ก็จะได้รบัค่าตอบแทนในลักษณะค่าประเมินหรอืค่าท่ีปรกึษา แต่ไม่ใช่เบี้ยประชุม เว้นแต่คณะกรรมการหรอื

คณะอนุกรรมการท่ีได้ตกลงและได้รบัความเห็นชอบจาก บพท. ต้ังแต่ต้น โดยใช้อัตราตามเกณฑ์ก าหนดของ 

บพท. 
  

4.5 หมวดค่าครภุัณฑ์ 

  ค่าครุภัณฑ์ จัดเป็นงบลงทุน หมายถึง รายจ่ายเพ่ือซ้ือ แลกเปลี่ยน จ้างท า ท าเอง หรอืกรณีอื่นใด

เพ่ือใหไ้ด้มาซ่ึงกรรมสิทธิ์ในส่ิงของท่ีมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานประมาณ 1 ปีขึ้นไป และมีราคาหน่วย

หนึ่ง หรือชุดหนึ่งมูลค่าต้ังแต่ 10,000 บาท (ยกเว้นอุปกรณ์ระบบคอมพิวเตอร์หรือดิจิทัลแม้จะมีมูลค่าไม่ถึง 

10,000 บาท ก็ใหถ้ือวา่เป็นครุภัณฑ์ ด้วยเช่นกัน) รวมถึงค่าใช้จา่ยต่าง ๆ ท่ีเกิดขึ้นซ่ึงต้องช าระพรอ้มกับค่าส่ิงของ 

เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าพิธีการศุลกากร ค่าประกันภัย ค่าติดต้ัง ฯลฯ ท้ังนี้ บพท. จะสนับสนุนตามความส าคัญและ

จ าเป็นเรง่ด่วน พิจารณาเป็นรายกรณี 

 

 



 

17 
 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

 ประเภทครภุัณฑ์ แบ่งตามลักษณะ การจัดการเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

1. ประเภท ก. ครุภัณฑ์เฉพาะ :  ครุภัณฑ์ท่ีเข้าข่ายกลุ่มนี้  คือ เครื่องมือ อุปกรณ์อื่น  ๆ ท่ีมี

วัตถุประสงค์เพ่ือใช้กับงานวิจัยและทดลองจ าเพาะ ไม่สามารถน าไปใช้กับกิจกรรมของโครงการอื่น  ๆ ได้ ดัง

ตัวอย่างเช่น 

• ครุภัณฑ์ด้านวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์  เช่น อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช ใ้น

หอ้งทดลอง อุปกรณ์ทางการแพทย์ ฯลฯ 

• ครุภัณฑ์ด้านการเกษตร เพ่ือใชใ้นการทดลองและการวิจัย เช่น ปศุสัตว์ (โค กระบือ ม้า

ฯลฯ) เครือ่งเก็บเกี่ยว เครือ่งผสมยาคลุกเมล็ดพันธุ ์ตู้เก็บเมล็ดพันธุ ์ฯลฯ 

• ครุภัณฑ์วิจัยด้านอุตสาหกรรม  เช่น เครื่องจักรกลต่าง ๆ อุปกรณ์ ชิ้นส่วนต่าง ๆ ท่ี

น ามาประกอบเป็นเครือ่งต้นแบบ เมื่อส้ินสุดโครงการเครือ่งต้นแบบถือเป็น Output ของงานวจิยั 

 

2. ประเภท ข. ครุภัณฑ์ท่ัวไป : ครุภัณฑ์ท่ีเข้าข่ายกลุ่มนี้ คือ เครือ่งมือ อุปกรณ์ส านักงาน เครือ่ง

คอมพิวเตอร ์และอื่น ๆ ซ่ึงสามารถน าไปใช้หมุนเวียนกับกิจกรรมในโครงการอื่น ๆ ได้ โดยแบ่งย่อยเป็น 2 ประเภท 

ดังนี้ 

• ครุภัณฑ์ส านักงาน หมายถึง เครือ่งมือ เครือ่งไฟฟา้อุปกรณ์ต่าง ๆ ท่ีมีความจ าเป็นต่อ

การด าเนินงานของโครงการ เช่น เครือ่งค านวณ เครือ่งโทรสาร ตู้เก็บเอกสาร โต๊ะท างาน เป็นต้น 

• ครุภัณฑ์ระบบคอมพิวเตอร์และดิจิทัล หมายถึง เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องใช้และ

อุปกรณ์ท่ีเป็นระบบดิจิทัล ซ่ึงรวมถึง อุปกรณ์ต่าง ๆ ท่ีใชใ้นการต่อพ่วง เพ่ือเชื่อมระบบต่าง ๆ ด้วย โดยไม่ก าหนด

มูลค่าขั้นต่าไว้ ดังนั้นครุภัณฑ์ท่ีมีมูลค่าต่อชิ้นไม่ถึงหนึ่งหมื่นบาทก็ตามให้ถือรวมเป็นครุภัณฑ์ในส่วนนี้ด้วย เช่น 

เครือ่งสแกนเนอร ์CD writer กล้องดิจิทัล เครือ่งปรบัระดับกระแสไฟฟา้ เครือ่งส ารองกระแสไฟฟา้ (UPS) เครือ่ง

ป้อนกระดาษ เครื่องแยกกระดาษ เครื่องพิมพ์ (printer) แบบต่าง ๆ กล้องถ่ายรูประบบดิจิทัล เครื่องอัดเสียง 

(recorder) และ โทรศัพท์เคลื่อนท่ี เป็นต้น 

ข้ันตอนการจัดซ้ือครภัุณฑ์   

ในกรณีท่ีโครงการได้รบัอนุมัติใหจ้ดัซ้ือครุภัณฑ์ โปรดศึกษารายละเอยีดเกี่ยวกบัการจดัหาครุภณัฑ์

ใหช้ัดเจน หากมีข้อสงสัยใหป้รกึษา บพท. ก่อนด าเนินการจดัซ้ือ 
 

1. ดูสัญญาใหช้ัดเจนวา่ได้รบัอนุมัติจดัซ้ือครุภัณฑ์อะไรบ้าง รวมท้ังวงเงนิท่ีได้รบัอนุมัติ 

2. การจัดซ้ือครุภัณฑ์เพ่ือใชใ้นการวจิัย ให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติของกรมบัญชีกลางว่าด้วยการจัดซ้ือจดั

จ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั รวมท้ังให้เป็นไปตามท่ีก าหนดไวใ้นกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบรหิารพัสดุภาครฐั และใหส้อดคล้องกับระเบียบหรอืแนวปฏิบัติของหน่วยงานผู้รบัทุน 

3. กรณีหน่วยงานผู้รับทุนท่ีไม่ได้ด าเนินการตามแนวปฏิบัติตามข้อ 2  ให้การด าเนินการเป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ของหน่วยบรหิารและจดัการทุน (บพท.) ตามแนวทางท่ีก าหนดไวต่้อไปนี้  

3.1 กรณีครภุัณฑ์ท่ีมีมูลค่าไม่เกิน 50,000 บาท  

- ผู้รบัทุนต้องด าเนินการสืบราคาจากผู้จ าหน่ายหรอืผู้ประกอบการไม่น้อยกว่า 2 ราย เพ่ือใช้เป็น

ข้อมูลประกอบการพิจารณาก าหนดราคากลาง และจัดเตรยีมหลักฐานการสืบราคาหรอืใบเสนอ

ราคาของผู้ค้าไว้เป็นเอกสารประกอบการขออนุมัติ ท้ังนี้ ให้ผู้รบัทุนจัดท าหนังสือขออนุมัติการ

จดัซ้ือครุภัณฑ์มายัง บพท. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ ก่อนด าเนินการจดัซ้ือ 

- เมื่อได้รบัอนุมัติจาก บพท. แล้ว ให้ด าเนินการจัดซ้ือครุภัณฑ์ตามระเบียบของหน่วยงานของรฐัท่ี

เกี่ยวข้อง และรายงานผลการจดัซ้ือพรอ้มหลักฐานการเบิกจา่ยในรายงานการเงนิของโครงการ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

- ส าหรับการตรวจรับครุภัณฑ์ ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด โดยในกรณีครุภัณฑ์ท่ีมี

มูลค่าไม่เกิน 50,000 บาท ให้หัวหน้าโครงการเป็นผู้ลงนามตรวจรบัได้เอง เพ่ือความสะดวกใน

การบรหิารจดัการ และให้จัดเก็บหลักฐานการตรวจรบัไวเ้ป็นเอกสารประกอบการรายงานผลการ

ใช้จา่ยงบประมาณ 

3.2 กรณีครภุัณฑ์ท่ีมีมูลค่าเกิน 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท  

- ก่อนด าเนินการจัดซ้ือ ผู้รับทุนต้องจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ 

(Specification) ให้ครบถ้วนและชัดเจน โดยระบุลักษณะทางเทคนิค ประเภท ขนาด หรือ

คุณสมบัติท่ีจ าเป็นต่อการใช้งาน ท้ังนี้ เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดราคากลางให้เป็นไป

ตามความเหมาะสม 

- ผู้รับทุนต้องด าเนินการสืบราคาจากผู้จ าหน่ายหรือผู้ประกอบการไม่น้อยกว่า 2 ราย เพ่ือ

ประกอบการพิจารณาก าหนดราคากลาง และจัดเตรยีมหลักฐานการสืบราคาหรอืใบเสนอราคา

ของผู้ค้าไวเ้ป็นเอกสารประกอบการพิจารณา ท้ังนี้ การสืบราคาดังกล่าวต้องสะท้อนราคาตลาดท่ี

เป็นธรรมและตรวจสอบได้ 

- เมื่อได้ข้อมูลครบถ้วน ให้ผู้รับทุนจัดท าเอกสารประกอบการขออนุมัติการจัดซ้ือครุภัณฑ์มายัง 

บพท. โดยแนบรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ ใบเสนอราคา และข้อมูลอืน่ท่ีเกี่ยวข้อง เพ่ือให ้บพท. 

พิจารณาอนุมัติ ก่อนด าเนินการจดัซ้ือ 

- ภายหลังได้รบัอนุมัติจาก บพท. แล้ว ให้ผู้รบัทุนด าเนินการแต่งต้ังคณะกรรมการจดัซ้ือหรอืจดัจา้ง 

และคณะกรรมการตรวจรบั อย่างน้อยคณะละ 3 คน โดยคณะกรรมการท้ังสองชุดต้องเป็นบุคคล

ละชุดกัน เพ่ือใหก้ระบวนการด าเนินงานเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล โปรง่ใส และตรวจสอบได้ 

- เมื่อด าเนินการจัดซ้ือและตรวจรบัครุภัณฑ์เรยีบรอ้ยแล้ว ให้ผู้รบัทุนรายงานผลการจัดซ้ือพรอ้ม

หลักฐานการเบิกจา่ยในรายงานการเงนิของโครงการ 

3.3 กรณีครภุัณฑ์ท่ีมีมูลค่าเกิน 500,000 บาท   

- ก่อนด าเนินการจัดซ้ือ ผู้รับทุนต้องจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ 

(Specification) ให้ครบถ้วนและชัดเจน โดยระบุลักษณะทางเทคนิค ประเภท ขนาด หรือ

คุณสมบัติท่ีจ าเป็นต่อการใช้งาน ท้ังนี้ เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดราคากลางให้เป็นไป

ตามความเหมาะสม 

- ผู้รบัทุนต้องด าเนินการสืบราคาจากผู้จ าหน่ายหรอืผู้ประกอบการไม่น้อยกว่า 2 ราย เพ่ือใช้เป็น

ข้อมูลประกอบการพิจารณาก าหนดราคากลาง และจัดท าเอกสารหลักฐานประกอบ เช่น ใบเสนอ

ราคา ภาพถ่ายหน้าจอเวบ็ไซต์ หรอืเอกสารอืน่ท่ีแสดงถึงราคาตลาดของครุภัณฑ์ท่ีต้องการจัดซ้ือ 

จากนั้นให้แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้ก าหนดราคากลางอย่างน้อย 1 คน โดยบุคคลดังกล่าวต้องไม่เป็น

บุคคลเดียวกับคณะกรรมการจดัซ้ือหรอืจดัจา้ง 

- เมื่อได้ข้อมูลครบถ้วน ให้ผู้รบัทุนจัดท าบันทึกราคากลาง พรอ้มแนบเอกสารประกอบท้ังหมด และ

จัดท าหนังสือเสนอขออนุมัติการจดัซ้ือครุภัณฑ์มายัง บพท. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ ก่อนด าเนินการ

จดัซ้ือ ท้ังนี้ การจดัซ้ือจะสามารถด าเนินการได้ก็ต่อเมื่อได้รบัอนุมัติจาก บพท. แล้วเท่านั้น 

- ภายหลังได้รบัอนุมัติจาก บพท. ใหผู้้รบัทุนด าเนินการแต่งต้ังคณะกรรมการจดัซ้ือหรอืจดัจา้ง และ

คณะกรรมการตรวจรบั อย่างน้อยคณะละ 3 คน โดยท้ังสองคณะต้องเป็นบุคคลละชุดกัน เพ่ือให้

กระบวนการด าเนินงานเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล โปรง่ใส และตรวจสอบได้ 

- ให้ผู้รบัทุนด าเนินการปิดประกาศเชิญชวนให้ผู้ค้าเข้ายื่นข้อเสนอไม่น้อยกวา่ 3 ราย พรอ้มจัดเก็บ

หลักฐานการประกาศ เช่น ภาพถ่ายบอรด์ประกาศ หรอืส าเนาการเผยแพรท่างส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 

(หากมี) จากนั้นด าเนินการเปิดซองพิจารณาใบเสนอราคา โดยพิจารณาความเหมาะสมของย่ีหอ้ 

คุณลักษณะ คุณภาพ เงือ่นไขการส่งมอบ และราคาท่ีเสนอ 



 

19 
 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

- เมื่อได้ผลการพิจารณาแล้ว ให้ผู้รับทุนจัดท ารายงานสรุปผลการเปิดซองเสนอราคา พร้อม

ความเห็นของคณะกรรมการ และรายงานต่อ บพท. เพ่ือทราบผลการด าเนินการ ท้ังนี้ เมื่อจัดซ้ือ

ส าเร็จและตรวจรบัครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้รับทุนรายงานผลการจัดซ้ือพร้อมหลักฐานการ

เบิกจา่ยในรายงานการเงนิของโครงการ 

4. หลังจากโครงการท าการตรวจรบัครุภัณฑ์เป็นท่ีเรยีบรอ้ยแล้ว ให้ก าหนดรหัสหมายเลขไว้ (สามารถดู

วิธีการอ้างอิงรหัสครุภัณฑ์ได้จากวิธีการกรอกและแบบฟอรม์การกรอกข้อมูลครุภัณฑ์ในภาคผนวก : 

เอกสารแนบหมายเลข 10) และให้ติดหมายเลขไว้กับครุภัณฑ์ และรายงานให้ บพท. ทราบ รวมถึง

รายงานในระบบสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (NRIIS) และให้จัดท าบัญชีคุมทรพัย์สินหรือ

ทะเบียนแสดงรายการครุภัณฑ์ไว ้เพ่ือการติดตามและการใช้ประโยชน์ครุภัณฑ์การวจิยัของประเทศ 

5. เมื่อส้ินสุดโครงการแล้ว ให้หัวหน้าโครงการรายงานสรุปรายการและสภาพครุภัณฑ์ของโครงการให้ 

บพท. ทราบ โดยกรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์นั้น ๆ ให้เป็นของหน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการ เว้นแต่

ตกลงเป็นอย่างอื่น และเว้นแต่กรณีครุภัณฑ์ท่ีจัดซ้ือด้วยงบประมาณโครงการท่ีภาคเอกชนหรือ

หน่วยงานอื่น ๆ รว่มสมทบงบประมาณ ให้ท าความตกลงเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ระหว่างผู้รบัทุน ผูใ้ห้

ทุนและผู้รว่มใหทุ้น เช่น การประชุมโครงการ เป็นต้น ท้ังนี้ บพท.ขอสงวนสิทธิ ์ในการพิจารณาด าเนินการ

เพ่ือใหค้รุภัณฑ์ดังกล่าวเกิดการใช้ประโยชน์สูงสุดต่อวงการวจิยัและสังคมโดยรวม 

 

ข้อแนะน าเพ่ิมเติม 

1. การซ้ือครุภัณฑ์ควรซ้ือเฉพาะรายการท่ีจ าเป็นต้องใช้จริงในขณะนั้นเท่านั้น รายการใดท่ียังไม่

จ าเป็นต้องใช้หรือยังไม่แน่ใจว่าจะต้องใช้หรือไม่ หรือมีแนวโน้มว่าอาจจะได้มาจากแหล่งอื่น เช่น 

งบประมาณปกติ ควรชะลอไวก้่อน 

2. หัวหน้าโครงการไม่สามารถท าการปรบัเปลี่ยนงบประมาณและรายการครุภัณฑ์ ยกเว้นมีเหตุจ าเป็นให้

ท าหนังสือชี้แจงสาเหตุเพ่ือขออนุมัติจาก บพท. เมื่อได้รบัการอนุมัติแล้วจึงจะปรบัเปลี่ยนงบประมาณ

และรายการหมวดนี้ได้ 

3. ครุภัณฑ์ท่ีจัดซ้ือจากต่างประเทศ ใหใ้ชใ้บเสรจ็รบัเงนิท่ีออกโดยผู้ขายในต่างประเทศได้ โดยให้เบิกจ่าย

ตามอตัราแลกเปลี่ยนเงนิท่ีทางธนาคารเรยีกเก็บ และต้องมีหลักฐานแสดงไวด้้วย 

 

4.6 หมวดค่าใช้จ่ายอื่น 

 ค่าใช้จา่ยอืน่ จดัอยู่ในประเภทงบด าเนินการ หมายถึง ค่าใช้จา่ยท่ีเป็นส่วนเสรมิใหง้านวจิยัมีคุณภาพดี

ขึ้น หรอืสรา้งก าลังคน หรอืท าใหเ้กิดความเข้มแข็งขององค์กรหรอืกลุ่มผูใ้ช้ ซ่ึงจะช่วยท าใหก้ิจกรรมวจิยัและการใช้

ผลงานวจิยัมีความย่ังยืนมากขึ้น 

 งบประมาณหมวดค่าใช้จา่ยอืน่นี้ จะจา่ยเมื่อโครงการมีความจ าเป็นต้องใช้  

  4.6.1 ค่าเดินทางต่างประเทศ  

   ส าหรบัติดตามความก้าวหน้าทางวชิาการในต่างประเทศ ในเรือ่งท่ีเกี่ยวกับโครงการ โดย 

(ก) เป็นการไปเสนอผลงานท่ีเกิดขึ้นจากโครงการ หรือ (ข) เข้าร่วมประชุมวิชาการหรือดูงานเฉพาะเรื่อง ท่ีมี

ความส าคัญกับงานวจิยัในโครงการโดยตรง 

   อัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ ให้เป็นไปตามเกณฑ์ท่ี บพท. ก าหนด หรอืท า

ความตกลงกับ บพท. เป็นคราว ๆ ไป โดยผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา/หรอืผู้รบัมอบอ านาจตามสัญญาควรท าเรือ่ง

ขออนุมัติการเดินทาง เพ่ือให้ บพท. ได้พิจารณาล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วันก่อนวันเดินทาง (ตัวอย่างแบบฟอรม์ 

ตามภาคผนวก : เอกสารแนบหมายเลข 13)  ท้ังนี้ ภายหลังเสรจ็ส้ินการเดินทาง ให้หัวหน้าโครงการจัดท ารายงาน

สรุปผลการเดินทาง และส่งมายังหน่วย บพท. ภายในระยะเวลาไม่เกิน 30 วนั  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

การเดินทางไปต่างประเทศให้กระท าเฉพาะในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต่อภารกิจของโครงการ และต้อง

ด าเนินการด้วยความประหยัด โดยใหเ้ป็นไปตามระเบียบหรอืแนวปฏิบัติของหน่วยงานของผู้รบัทุน 

ส าหรับการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับการเดินทางต่างประเทศ ผู้รับทุนและคณะ

เดินทางควรใช้ความระมัดระวังในการเผยแพรข่้อมูล ข่าวสาร ภาพถ่าย หรอืส่ืออื่นใดท่ีเกี่ยวข้องกับการเดินทาง 

เพ่ือมิให้มีเนื้อหาหรือภาพท่ีอาจก่อให้เกิดความเข้าใจผิด หรือส่งผลกระทบต่อภาพลักษณ์ของหน่วยงานหรือ

ประเทศโดยรวม ท้ังนี้ ขอความรว่มมือมิให้มีการเผยแพรภ่าพหรอืเนื้อหาท่ีอาจสุ่มเส่ียงต่อการถูกตีความในเชิงไม่

เหมาะสม ผ่านส่ือสาธารณะหรอืส่ือสังคมออนไลน์ทุกประเภท โดยให้การเผยแพรเ่ป็นไปด้วยความเหมาะสม สุภาพ 

และสอดคล้องกับแนวทางการปฏิบัติของหน่วย บพท. 

4.6.2 ค่าใช้จ่ายของนักวิจัยจากต่างประเทศท่ีมาช่วยงานในโครงการ อัตราค่าใช้จ่ายของ

นักวจิยัจากต่างประเทศ ใหเ้ป็นไปตามเกณฑ์ท่ี บพท. ก าหนด หรอืท าความตกลงกับ บพท. เป็นคราว ๆ ไป 

4.6.3 ค่าใช้จา่ยในการจดัประชุมน าเสนอผลงาน วตัถุประสงค์เพ่ือการพัฒนาข้อเสนอโครงการ 

หรอืน าเสนอความก้าวหน้าโครงการวิจัย เป็นต้น ให้หัวหน้าโครงการน าเสนอกรอบการด าเนินการ ได้แก่ หลักการ

และเหตุผล ความเป็นมา วิธีการจัดประชุม รายชื่อผู้เข้ารว่มประชุม วัน เวลา สถานท่ีจัดประชุม พรอ้มท้ังประมาณ

การแยกตามหมวดต่าง ๆ (ค่าอาหาร ค่าท่ีพัก ค่าเดินทาง ค่าจัดเตรยีมเอกสารประกอบการประชุม ฯลฯ) โดยผู้มี

อ านาจลงนามในสัญญา/หรอืผู้รบัมอบอ านาจตามสัญญาต้องท าเรือ่งขออนุมัติการจัดประชุม เพ่ือให้ บพท. ได้

พิจารณาล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วนัก่อนวนัประชุม 

4.6.4 ค่าจดัเวทีเผยแพรผ่ลงานวจิยั วตัถุประสงค์เพ่ือการเผยแพรผ่ลการด าเนินงานวจิยั หรอื

น าเสนอความก้าวหน้าหรือผลส าเร็จจากโครงการวิจัย เช่น การจัดนิทรรศการ การจัด Open House การจัด

มหกรรมต่าง ๆ เป็นต้น ให้หัวหน้าโครงการน าเสนอกรอบการด าเนินการได้แก่ หลักการและเหตุผล ความเป็นมา 

วธิกีารจดัประชุม กลุ่มเป้าหมาย วนั เวลา สถานท่ีจดัประชุม พรอ้มท้ังประมาณการแยกตามหมวดต่าง ๆ (ค่าอาหาร 

ค่าท่ีพัก ค่าเดินทาง ค่าจัดเตรียมเอกสารประกอบในงาน ฯลฯ) โดยผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา/หรือผู้รบัมอบ

อ านาจตามสัญญาต้องท าเรือ่งขออนุมัติการจดัประชุม เพ่ือให ้บพท. ได้พิจารณาล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วนัก่อนวนั

ประชุม 

4.6.5 ค่าบรหิารจัดการปลายทาง การบรหิารจัดการภายหลังโครงการด าเนินการไปได้ระยะ

หนึ่งและเมื่อโครงการส้ินสุดลง เพ่ือผลักดันการใช้ประโยชน์จากผลงานวจิยัในเชิงวชิาการ เชิงนโยบาย เชิงพาณิชย์ 

และเชิงสาธารณะ เช่น การตีพิมพ์ผลงานในวารสารวิชาการ การเสนอผลงานในต่างประเทศ การจดสิทธิบัตร 

ตีพิมพ์หนังสือ คู่มือ เอกสารเผยแพร ่การอบรมถ่ายทอดผลงานวิจัย การประชาสัมพันธ์ เป็นต้น หัวหน้าโครงการ

สามารถขออนุมัติด าเนินการ โดยน าเสนอหลักการและเหตุผลและประมาณการค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ บพท. พิจารณา

อนุมัติ 

 

4.7 หมวดค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (Overhead) 

เป็นค่าบ ารุงท่ีจัดสรรให้แก่หน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการ หรอืนักวิจัย เพ่ือใชใ้นการเสรมิสรา้ง

ความเข้มแข็งทางวิชาการ และสนับสนุนการบรหิารจัดการงานวิจัยของสถาบัน ท้ังนี้ การเบิกจ่ายค่าธรรมเนียม

อุดหนุนสถาบันของโครงการให้เบิกจ่ายไดใ้นงวดสุดท้าย ภายหลังจากท่ีโครงการด าเนินการเสรจ็ส้ิน และ

ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นสัญญารับทุน โดยเบิกจ่ายไดใ้นวงเงินรวมไม่เกินร้อยละ 10 (สิบ) ของ

งบด าเนินการของโครงการ และหน่วยงานท่ีได้รบัทุนไม่สามารถหักค่าธรรมเนียมรายการอื่น ๆ จากโครงการเกิน

กวา่รอ้ยละ 10 (สิบ)  

หน่วยงานท่ีได้รบัทุนไม่มีอ านาจในการหักหรอืเรยีกเก็บค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (Overhead) 

ล่วงหน้า ก่อนท่ีโครงการจะด าเนินการเสรจ็ส้ิน ท้ังนี้ การหักเงินค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบันก่อนการส้ินสุด

โครงการ หรอืก่อนการอนุมัติผลการด าเนินงานของ บพท. ให้ถือเป็นการด าเนินการท่ีไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของ
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

กองทุน และ อาจมีผลต่อการพิจารณาการเบิกจ่ายหรืออนุมัติทุนในระยะต่อไป โดยการเบิกจ่ายค่าธรรมเนียม

อุดหนุนสถาบันให้เป็นไปตามประกาศ ระเบียบ หรอืข้อบังคับของกองทุนส่งเสรมิวิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรม 

(กสว.) 

 การค านวณค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (Overhead) ไม่รวม  

1) ค่าครุภัณฑ์  

2) ค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปต่างประเทศ  

3) ค่าจดัเวทีเผยแพรผ่ลงานวจิยั 

 เช่น งบประมาณในหมวด ค่าตอบแทน ค่าจา้ง และค่าวสัดุ มีงบประมาณรวม 100,000 บาท ค่าใช้

สอย 100,000 บาท ค่าจัดเวทีเผยแพร่ผลงานวิจัย 50,000 บาท และค่าครุภัณฑ์ 5,000 บาท ค่าธรรมเนียม

อุดหนุนสถาบันท่ีโครงการขอได้ คือ 20,000 บาท ดังนั้น งบประมาณรวมท้ังโครงการคือ 275,000 บาท 

• หากหัวหน้าโครงการวิจัยหรือผู้รับทุนน าส่ง รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ภายในระยะเวลาท่ี

ก าหนด นับต้ังแต่วนัท่ี บพท. หรอืผูใ้หทุ้น แจง้เป็นหนังสือ บพท. จะจา่ยเงนิทุนงวดสุดท้ายและค่าธรรมเนียมอุดหนนุ

สถาบันใหก้ับหวัหน้าโครงการวจิยัเต็มจ านวน 

• หากหวัหน้าโครงการวจิยัหรอืผู้รบัทุนน าส่ง รายงานการวจิยัฉบับสมบูรณ์ ล่าช้ากวา่ก าหนดเกนิ 3 

(สาม) เดือน นับแต่วันท่ีได้รบัแจง้เป็นหนังสือจาก บพท. หรอืผูใ้ห้ทุน ให้ถือว่าหัวหน้าโครงการวจิัยส่งผลงานล่าช้า 

และยินยอมให ้บพท. ลดค่าตอบแทนการวจิยังวดสุดท้ายลงครึง่หนึ่งจากท่ีระบุในสัญญา 

• หากหวัหน้าโครงการวจิยัหรอืผู้รบัทุนน าส่ง รายงานการวจิยัฉบับสมบรูณ์ ล่าช้ากวา่ก าหนดเกิน 6 

(หก) เดือน นับแต่วนัท่ีได้รบัแจง้เป็นหนังสือจาก บพท. หรอืผูใ้หทุ้น ใหถ้ือวา่หวัหน้าโครงการวจิยัผู้รบัทุนผิดสัญญา 

และยินยอมให ้บพท. ระงบัการจา่ยค่าตอบแทนการวจิยังวดสุดท้ายท่ียังคงค้างอยู่ตามท่ีระบุในสัญญา 

•  เงนิค่าบ ารุงสถาบันนี้ ใหใ้ชใ้นกิจกรรมทางวชิาการท่ีจะเสรมิสรา้งความเข้มแข็งด้านการวจิยัให้กับ

สถาบัน เช่น การพัฒนาบุคลากรเชิงวิชาการท้ังระยะส้ันและระยะยาว การไปร่วมประชุมเสนอผลงานท้ังในและ

ต่างประเทศ การปรับปรุงสถานท่ีและอุปกรณ์ การสอนหรือการวิจัย หรือสร้างเครอืข่ายทางวิชาการท้ังในและ

ระหวา่งประเทศ และค่าสาธารณูปโภค เป็นต้น 

 

5)   แนวทางการลงบันทึกบัญชีรบั-จา่ยเงนิโครงการ และการจัดท ารายงานการเงนิ  

5.1 การจัดท าบญัชี (ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตามภาคผนวก : เอกสารแนบหมายเลข 5) 

  แบ่งออกเป็น 3 ส่วน คือ 

• ส่วนงบประมาณ (3 บรรทัดแรก) เพ่ือใชใ้นการควบคุมงบประมาณของทุนท่ีได้รบัและทราบ

ยอดงบประมาณคงเหลือแต่ละหมวด ณ ส้ินงวดนั้น ๆ 

• ส่วนกระแสเงิน (3 ช่องของเงินฝากธนาคาร) ใช้บันทึกจ านวนเงินท่ีได้รบัและจ่ายไปจรงิ

ของรายการท่ีเกิดขึ้นในแต่ละวัน เพ่ือทราบความเคลื่อนไหว รวมท้ังควบคุมจ านวนเงนิท่ีมีอยู่ให้เพียงพอใช้ส าหรบั

งวดนั้น ๆ 

• ส่วนรายจ่าย (6 ช่องของรายจา่ย) ใช้บันทึกค่าใช้จา่ยจรงิ ท่ีจ่ายไปในแต่ละรายการของแต่

ละวัน โดยแยกตามประเภทของหมวดรายจา่ย เพ่ือความสะดวกในการเก็บยอดค่าใช้จา่ยสะสมและน ายอดค่าใช้จา่ย

รวมท่ีเกิดขึ้นในงวด 6 เดือน ไปจดัท ารายงานสรุปการเงนิ 

5.2 การเก็บหลักฐาน ให้จัดเก็บใบเสรจ็รบัเงนิ ใบส าคัญรบัเงนิ และหลักฐานประกอบรายการจ่ายเงนิอื่น

เรียงล าดับตามวันท่ี พร้อมกับให้เลขท่ีอ้างอิง ท่ีใช้ลงรายการอ้างอิงในรูปแบบบัญชีคอลัมน์ท่ี 3 เพ่ือความเป็น
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ระเบียบในการจัดเก็บเอกสาร ท้ังนี้ ให้จัดเก็บหลักฐานต่าง ๆ ไว้ท่ีโครงการ เป็นระยะเวลาอย่างน้อย 10 ปี เพ่ือการ

เรยีกตรวจสอบภายหลังได้ทุกเมื่อ 

5.3 การจัดท ารายงานการเงิน รายงานการเงนิท่ีโครงการเสนอต่อ บพท. จะต้องประกอบด้วย ข้อมูลท่ี

ครบถ้วนพอส าหรบัการวเิคราะห ์ดังนี้ 

• งบประมาณท่ีได้รบัอนุมัติ (Budget) 

• ค่าใช้จา่ยท่ีเกิดขึ้น (Actual Expenditures) 

• เงนิท่ีได้รบัและเงนิคงเหลือ (Cash Flow) 

• ประมาณการค่าใช้จา่ยในงวดต่อไป (Estimated Expenditures) 

• ลงนามโดยหวัหน้าโครงการและเจา้หน้าท่ีการเงนิโครงการ ทุกหน้า 

• ส าเนาสมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (หากมี) 

การจัดท ารายงานการเงนิ ประกอบด้วยเอกสาร 3 รายการ คือ 

5.3.1 เอกสารรายงานสรุปรายงานการเงนิในรอบ ...(3/6/8/12)... เดือน (ตัวอย่างแบบฟอรม์

ตามภาคผนวก : เอกสารแนบหมายเลข 6) เป็นการแสดงยอดรายรบั-รายจา่ย-เงนิคงเหลือของงบประมาณท่ีได้รบั

ในแต่ละงวดให ้บพท. ทราบ 

5.3.2 เอกสารการประมาณการค่าใช้จ่ายในงวดต่อไป (ตัวอย่างแบบฟอร์มตามภาคผนวก : 

เอกสารแนบหมายเลข 7) เป็นการประมาณการค่าใช้จา่ยท่ีจะเกิดขึ้นตามแผนการด าเนินงานล่วงหน้าซ่ึงอาจจะมาก 

หรือน้อยกว่างบประมาณท่ีได้ประมาณการไว้เดิม (ขึ้นอยู่กับแผนการท างานท่ีจะเกิดขึ้น) ท้ังนี้ หากมีการปรบั

แผนการท างานและค่าใช้จา่ยเพ่ิมขึ้นจากท่ีประมาณการไวเ้ดิมในหมวดต่าง ๆ ผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา/หรอืผู้รบั

มอบอ านาจตามสัญญาจะต้องท าหนังสือชี้แจงเหตุผลของการปรบัแผนการท างานและค่าใช้จ่ายท่ีเพ่ิมขึ้นให้ บพท. 

ทราบ โดยส่งมาพรอ้มกับรายงานความก้าวหน้าและรายงานการเงนิ 

ค่าใช้จ่ายประมาณการนี้ จะต้องรวมท้ังค่าใช้จ่ายท่ีจะเกิดขึ้นใหม่ และค่าใช้จา่ยท่ีเป็นหนี้ผูกพันมา

จากงวดก่อนด้วย เช่น ส่ังของไว้แล้วแต่ยังไม่มาถึง จึงยังไม่ได้จ่ายเงิน ก็ต้องถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายท่ีผูกพันไว้แล้ว 

(Committed expenditures) ต้องรวมในประมาณการค่าใช้จา่ยในงวดต่อไปด้วย 

หมายเหตุ :  1. ในแต่ละงวดหากมีการจ่ายเงนิบางหมวดเกินงบประมาณท่ีต้ังไว้ หัวหน้าโครงการจะต้องชี้แจง

เหตุผลใหช้ัดเจนไวใ้นรายงานการเงนิด้วย 

2. เงินท่ี บพท. จะส่งใหใ้นงวดต่อไป จะเท่ากับงบประมาณการงวดต่อไป (ตามท่ีโครงการเสนอ) 

เปรยีบเทียบกับเงนิคงเหลือท่ีโครงการมีอยู่ในมือ และจ่ายจรงิเท่ากับผลต่าง (งบประมาณการท่ี

เสนอ ลบด้วย เงนิคงเหลือ) 

3. การท่ี บพท. ไม่จ่ายให้เต็มตามงบประมาณท่ีต้ังไว้นั้นไม่ใช่การหักออก แต่ บพท. พยายามท าให้

มั่นใจวา่นักวจิยัจะมีเงนิอยู่ในมือพอท่ีจะท างานตามท่ีเสนอ ดังนั้น จงึจา่ยเพ่ิมจากเงนิ (คงเหลือ) ท่ี

มีอยู่แล้ว ใหเ้ต็มตามงบประมาณท่ีจะต้องใชใ้นระยะต่อไปตามท่ีโครงการประมาณการมา ท้ังนี ้การ

ประมาณการค่าใช้จา่ยในงวดต่อไป ควรรวมค่าใช้จา่ยท่ีจะเกิดขึ้นใหม่ และค่าใช้จา่ยท่ีเป็นหนี้ผูกพัน

มาจากงวดก่อนด้วย เช่น ส่ังของไวแ้ล้วของยังไม่มาถึง จงึยังไม่ได้จา่ยเงนิ เป็นต้น  

 

หากท่านมีประเด็นปญัหาท่ีไม่เข้าใจ หรอื ไม่แน่ใจ และต้องการให ้บพท. ช่วยตอบค าถาม พรอ้มท้ังหาแนว

ทางแกไ้ขให ้โปรดติดต่อเจ้าหน้าท่ี บพท.     
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แนวทางการบรหิารทีมวิจัย 

 

ความสามารถในการบริหารทีมงานเป็นความสามารถเฉพาะส่วนบุคคล  ซ่ึงไม่มีข้อยึดถือปฏิบัติ  

หรอืแนวทางบรหิารท่ีชัดเจนอย่างไรก็ตามหากในโครงการน้ันมีผู้รว่มงานก็ควรให้ความส าคัญแก่ผู้รว่มงานในลักษณะ

ของการใหโ้อกาสแสดงความคิดเห็นและควรมีการแบ่งงานท่ีชัดเจนนอกจากนี้ควรมีการปรกึษาหารอืหรอืประชุม  

รว่มกันเป็นระยะ เพ่ือติดตามความก้าวหน้าของงาน รวมท้ังเพ่ือการพัฒนาและปรบัปรุงการด าเนินงานให้ดีขึ้น 

โดยเฉพาะอย่างย่ิงในกรณีท่ีมีผู้รว่มงานหลายคน  

  ผู้ร่วมทีมงานนอกจากจะเป็นนักวิจัยด้วยกันแล้วในหลายกรณียังมี ผู้ช่วยนักวิจัย ได้แก่  นิ สิต 

นักศึกษาหรอืลูกจา้งในโครงการซึ่งบุคคลเหล่านี้ควรได้รบัการฝึกฝนและเรยีนรูก้ารท าวจิยัท่ีมีคุณภาพจากหวัหน้าโ

ครงการและทีมงานคนอื่น ๆ การเปิดโอกาสให้นักวิจัยในทีมงานได้เรียนรู้ และรับผิดชอบงานในภาระหน้าท่ี  

ของตนเป็นส่ิงท่ีควรสนับสนุนอย่างย่ิง 

หัวหน้าโครงการเป็นผู้ท่ีมีบทบาทในการควบคุมการด าเนินโครงการให้เป็นไปตามแผน ดังนั้น หน้าท่ีของ

หัวหน้าโครงการจึงจัดอยู่ในระดับของผู้บรหิารโครงการซ่ึงมีบทบาทท้ังในแง่ของการบรหิารงาน บรหิารเงิน และ

บรหิารคน เช่น หัวหน้าโครงการสามารถระงับการจ่ายค่าตอบแทนผู้รว่มโครงการไดใ้นกรณีท่ีไม่ปฏิบัติงาน ตาม

เป้าหมาย เป็นต้น ดังนั้น การปฏิบัติตนของหวัหน้าโครงการจงึควรยึดหลักธรรมาภิบาลเพ่ือใหก้ารด าเนินงานเปน็ไป

อย่างราบรืน่และได้ผล 

  

การปรบัแผนและปรบังบประมาณ 

          ภายหลังจากท่ีได้ด าเนินโครงการมาระยะหนึ่งแล้ว หากหัวหน้าโครงการและทีมงานหรือ บพท.มี

ความเห็นว่าแผนงานท่ีวางไว้เดิมไม่น่าจะน าไปสู่การบรรลุเป้าหมายหลักหรือวัตถุประสงค์ท่ีวางไวไ้ด้ก็สามารถ

ด าเนินการพิจารณาแผนงานใหม่ให้มีความเหมาะสม ท้ังนี้ต้องไม่มีการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ท่ีต้ังไว้เดิมและ

ระบุอยู่ในสัญญา ในกรณีท่ีทางโครงการขอปรบัเปลี่ยนแผนงานสามารถท าได้ โดยการเสนอเรือ่งขออนุมัติมายัง 

บพท. พรอ้มท้ังให้เหตุผล และน าเสนอแผนงานใหม่เพ่ือทดแทนแผนงานเดิม ท้ังนี้หากจ าเป็นต้องมีการปรบัแผน

งบประมาณ เพ่ือใหส้อดคล้องกับแผนงาน ก็ใหด้ าเนินการได้ภายใต้กรอบงบประมาณเดิมเป็นหลัก หากได้รบัอนุมัติ

แล้ว ก็สามารถด าเนินงานได้ตามแผนงานใหม่ได้ 

          ในกรณีท่ี บพท. ได้พิจารณาแล้วเหน็วา่โครงการควรมกีารปรบัเปลี่ยนแผนงานโดยท่ีโครงการยังไมไ่ด้ 

รอ้งขอ บพท.จะหารอืกับโครงการเป็นกรณีไป 

           

การขอขยายเวลาด าเนินโครงการวิจัย 

เมื่อโครงการได้ด าเนินมาระยะหนึ่งแล้ว  และหัวหน้าโครงการพบอุปสรรคนอกเหนือความควบคุม 

และเห็นว่ามีแนวโน้มเป็นไปได้มากท่ีท าใหโ้ครงการไม่สามารถเสรจ็ทันตามสัญญาได้ ขอให้หัวหน้าโครงการท าเรือ่ง 

ขออนุมัติขยายเวลาโครงการตามจ าเป็นพรอ้มท้ังให้เหตุผลประกอบและแนบรายละเอียดการปรบัแผนการด าเนิน

ใหม่หากเหตุผลดังกล่าวหนักแน่นเพียงพอ  หน่วย บพท. อาจะพิจารณาขยายเวลาของสัญญาออกไป

ได โ้ดยไม่มีผลกระทบต่อ  สถานะของโครงการ และไม่จัดว่าโครงการ  ดังกล่าวล่าช้าหรือผิดสัญญา 

รวมท้ังก าหนดเวลาส้ินสุดสัญญา  

 

จะเปลี่ยนแปลงไปตามก าหนดใหม่ท่ีได้รบัอนุมัติใหข้ยายเวลา ท้ังนี้ นกัวิจัยยงัคงต้องส่งรายงาน

ความกา้วหน้าและสรปุรายงานการเงนิมายัง บพท. ตามงวดงานปกติท่ีระบไุวใ้นสัญญา 

 การด าเนินงานในช่วงเวลาของการขยายเวลานั้นโดยปกติ บพท. จะพิจารณาไม่จ่ายค่าตอบแทน 

การด าเนินงานในช่วงดังกล่าวใหแ้ก่นักวจิยั และไม่มีการเพ่ิมงบประมาณนอกเหนือจากท่ีก าหนดไวเ้ดิม 
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ในกรณีท่ีนักวิจัยไม่สามารถให้เหตุผลท่ีมีน้าหนักเพียงพอให้เชื่อได้ว่าความล่าช้านั้นเกิดจาก  

เหตุสุดวิสัยหรอืปัจจัยท่ีควบคุมไม่ได้ อาจท าให้การขยายเวลาดังกล่าวไม่ได้รบัการอนุมัติ ในกรณีนี้นักวจิัย จะต้อง

ด าเนินการใหไ้ด้ตามแผนเดิมท่ีวางไว้และส่งงานตามก าหนดเดิม หากไม่สามารถด าเนินการได้ตามก าหนด จะมีผล

ท าใหส้ถานะของโครงการเปลี่ยนเป็นล่าช้าหรอืผิดสัญญา 

การท าเรือ่งขออนุมัติขยายเวลาสามารถขอขยายระยะเวลาได้ไม่เกินรอ้ยละ 20 ของระยะเวลาท่ี

ระบุไวต้ามสัญญาและควรด าเนินการก่อนก าหนดวันส้ินสุดตามท่ีได้ระบุไวใ้นสัญญาอย่างน้อย 1 เดือน การปล่อย

ใหโ้ครงการอยู่ในสถานะล่าช้าหรอืผิดสัญญาซ่ึงเป็นผลมาจากการท่ีหัวหน้าโครงการไม่ได้ขอท าเรือ่ง ขออนุมัติ

ขยายเวลา มีผลกระทบต่อการจา่ยเงนิงวดสุดท้ายของโครงการ และเงนิค่าบ ารุงสถาบันงวดสุดท้าย ดังนั้น จงึควร

หลีกเลี่ยงไม่ใหเ้กิดกรณีดังกล่าวขึ้น 

          การขอขยายเวลาการด าเนินงาน ภายหลังจากการด าเนินการตามแผนงานเดิมได้เสรจ็ส้ินลงแล้ว 

โดยการเพ่ิมกิจกรรมนอกเหนือจากสัญญาเดิม เพ่ือใหเ้กิดประสิทธผิลของการด าเนินงานมากขึ้น ก็อาจท าได้เช่นกนั 

หมายเหตุ   1. เอกสารท่ีต้องจัดส่งมาพร้อมหนังสือขออนุมัติขยายระยะเวลาด าเนินงาน คือ 1) รายงาน

ความก้าวหน้าของโครงการตามรอบการรายงานตามปกติ 2) แผนการด าเนินงานในช่วงท่ีขอ

ขยายระยะเวลา 3) แผนการใช้จา่ยงบประมาณของโครงการ 

                 2. โครงการวิจัยท่ีขอขยายระยะเวลา ต้องน าเสนอความก้าวหน้าของโครงการตามรอบการรายงาน

ตามปกติ 

  

รายงานผลการวิจัย 

รายงานผลการวิจัยเป็นผลผลิตจากการด าเนินโครงการวิจัยซ่ึงนักวิจัยต้องจัดส่งให้  บพท. ตาม

สัญญา ซ่ึงหากอยู่ในวสัิยท่ีจะเผยแพรไ่ด้ บพท. จะด าเนินการด้วยวธิต่ีาง ๆ เพ่ือใหม้ีโอกาสเกิดการใช้ประโยชน์อย่าง 

กว้างขวางมากท่ีสุด อย่างไรก็ตามผลงานวิจัยบางประเภทท่ียังไม่พร้อมต่อการเผยแพร่ เช่น อยู่ในระหว่าง  

การย่ืนจดสิทธิบัตร หรอืในกรณีท่ีมีผู้รว่มลงทุนในการวิจัยนั้น ๆ และยังไม่ต้องการให้มีการเผยแพรใ่นกรณีเช่นนี้ 

บพท. จะท าหน้าท่ี เก็บรกัษา ความลับเหล่านั้นไวเ้ช่นกัน 

          รายงานผลการวจิยัฉบบัสมบรูณ์ท่ีได้ผ่านการตรวจสอบคณุภาพแล้ว จะเก็บรกัษาไวท่ี้ บพท. เพ่ือเปดิ 

โอกาสให้ผู้สนใจไดใ้ช้ประโยชน์ นอกจากนี้รายงานดังกล่าวจะถูกแปลงเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์และเผยแพรผ่่าน  

เครอืข่ายอนิเตอรเ์น็ตต่อไป ยกเวน้เอกสารท่ีอยู่ในระหวา่งการเก็บรกัษาเป็นความลับ 

  

การประเมินโครงการ 

          กิจกรรมหนึ่งภายใต้ระบบควบคุมคุณภาพของผลงานวิจัย คือ การติดตามและประเมินโครงการ 

บพท. จัดให้มีระบบการติดตามและประเมินผลการด าเนินโครงการทุก 6 เดือน หรือตามตกลงในสัญญา

โดยหัวหน้าโครงการต้องส่งรายงาน  ความก้าวหน้าและรายงานการเงินมายัง  บพท. เพ่ือเข้ากระบวนการ 

ประเมินตามขั้นตอนต่อไป 

          กระบวนการประเมินโครงการของ บพท. อาจใช้วิธีการใดวิธีการหนึ่ง หรือหลายวิธีร่วมกัน เช่น 

การเยี่ยมชมโครงการ การประชุมน าเสนอผลงานและก าหนดให้มีกระบวนการวิพากษ์ หรือการให้ผูไ้ด้รับ  

ผลประโยชน์หรือผูใ้ช้ประโยชน์เป็นผูใ้ห้ความเห็น เป็นต้น ท้ังนี้  นักวิจัยมีสิทธิ์ในการเห็นพ้องหรือโต้แย้งกับ 

ผลการประเมินดังกล่าวได้ แต่อย่างไรก็ตาม ต้องอยู่บนหลักของความถูกต้องทางวชิาการและเหตุผลประกอบ 

          ในกรณีท่ีนักวิจัยเห็นพ้องกับผลการประเมินหรือค าแนะน าท่ีได้จากการประเมิน นักวิจัยควรน า  

ข้อแนะน า ดังกล่าว มาใช้พิจารณาปรบัปรุง การด าเนินงานในขั้นต่อไป เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด หากนักวิจัยมี 

ความเห็นขัดแย้งกับข้อเสนอแนะดังกล่าวและไม่ประสงค์จะน าความเห็นหรอืข้อแนะน าดังกล่าวไปใช้ประโยชน์ ก็

สามารถท าได้ โดยให้เหตุผลประกอบ โดยเหตุผลดังกล่าวควรมีน้าหนักเพียงพอท่ีจะหักล้างค าแนะน าดังกล่าวได้ 

หรอืมีหลักฐานท่ีอา้งองิได้ประกอบ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

          ในกรณีท่ีนักวิจัยไม่เห็นด้วย หรอืมีความเห็นขัดแย้งกับค าแนะน าซ่ึงได้จากการประเมิน มีข้อแนะน า  

ใหน้ักวจิยัน าความเหน็ของผู้ประเมินและความเหน็แย้งของนักวจิยั ใส่ไวใ้นภาคผนวกท้ายเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ 

เพ่ือใหผู้้อา่นรายงานนั้นไดใ้ช้วจิารณญาณของตนในการตัดสินใจ 

  

แนวทางปฏิบัติตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

พ.ศ. 2564 

พระราชบัญญัติส่งเสรมิการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 ได้ประกาศในราชกิจจา

นุเบกษาเมื่อวันท่ี 8 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 และมีผลบังคับใช้ภายหลังจากวันประกาศครบ 180 วัน คือ วันท่ี 7 

พฤษภาคม พ.ศ. 2565 ภายหลังจากนั้นได้มีการตรากฎหมายล าดับรองตามพระราชบัญญัติดังกล่าว จ านวน

ท้ังส้ิน 14 ฉบับ ซ่ึงได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา หรอืเผยแพรโ่ดยหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องครบถ้วนแล้ว เมื่อวันท่ี 3 

มีนาคม พ.ศ. 2566 

การประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยท่ีการวิจัยและพัฒนานวัตกรรมเป็นพ้ืนฐานส าคัญในการ

พัฒนาประเทศในอนาคต และท่ีผ่านมารฐัไดใ้หทุ้นสนับสนุนการวจิยัและพัฒนามาอย่างต่อเนื่อง แต่โดยท่ีผู้รบัทุนหรอื

นักวิจัยไม่สามารถเป็นเจ้าของผลงานวจิยัและนวัตกรรมได้ด้วยข้อจ ากัดด้านกฎหมายและกฎระเบียบของภาครฐัจงึ

ไม่มีการน าผลงานวจิัยและนวัตกรรมท่ีเกิดขึ้นไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม ดังนั้นเพ่ือให้มีการน าผลงานวจิยัและ

นวตักรรมไปใช้ อนัจะเป็นประโยชน์ท้ังการต่อยอดการวจิัยและต่อเศรษฐกิจของประเทศในภาพรวม และเป็นแรงจูงใจ

ให้มีการวิจัยและสรา้งนวัตกรรมเพ่ิมขึ้นสมควรก าหนดให้ผู้รบัทุนหรอืนักวิจัยสามารถเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและ

นวัตกรรมท่ีเกิดจากเงินสนับสนุนของภาครัฐได้ มีกลไกการบริหารจัดการและติดตามการน าผลงานวิจัยและ

นวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ รวมท้ังก าหนดมาตรการบังคับใช้สิทธิโดยรฐัในกรณีจ าเป็นเพ่ือประโยชน์สาธารณะ เพ่ือให้

เกิดความสมดุลระหว่างประโยชน์ของผู้เป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมและประโยชน์ส่วนรวมจึงจ าเป็นต้อง

ตราพระราชบัญญัตินี้ 

 

ภาพรวมการด าเนินการตาม พ.ร.บ. ส่งเสรมิการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม (TRIUP Act) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ผู้รับทุนมีหน้าท่ีปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

ตลอดจนหลักเกณฑ์ต่าง ๆ ท่ีก าหนดขึ้นโดยอาศัยอ านาจตามกฎหมายดังกล่าว โดยหน้าท่ีดังกล่าวรวมถึงหน้าท่ี

ต่อไปนี้ 
 

1. รายงานการเปิดเผยข้อค้นพบ ควรมีรายละเอยีดอย่างน้อย ดังนี้ 

1.1 ช่ือโครงการวิจัย และช่ือผลงานวิจัยและนวัตกรรม ชื่อผลงานและนวัตกรรมต้องเป็นส่ิงท่ีได้ค้นพบ

และสอดคล้องกับการท าวจิยัในโครงการ 

1.2 รายช่ือผู้มีส่วนร่วมในการวิจัยและนวัตกรรมท่ีก่อให้เกิดข้อค้นพบใหม่ ให้แสดงรายชื่อหัวหน้า

โครงการวิจัย/ผู้รวมวิจัย พร้อมประวัติอย่างย่อ และแสดงร้อยละของความรบัผิดชอบโครงการท่ีก่อให้เกิดข้อ

ค้นพบใหม่ 100% (ตัวอย่างแบบฟอรม์ตามภาคผนวก : เอกสารแนบหมายเลข 15) 

1.3 รายละเอียดข้อค้นพบใหม่ แสดงให้เห็นว่าข้อค้นพบใหม่ดังกล่าวใหม่กวา่เดิมหรอืมีการพัฒนาขึ้นจาก

เดิมอย่างไร รวมท้ังแสดงใหเ้หน็ถึงขอบเขตของผลงานท่ีสามารถด าเนินการขอรบัความเป็นเจา้ของได้ 

วันเวลาท่ีได้มาซึ่งข้อค้นพบใหม่  วันท่ีผู้รับทุนได้รับข้อมูลจากหัวหน้าโครงการท่ีได้รับทุน

สนับสนุนการวจิยัและนวตักรรมหรอืผู้ท่ีได้รบัมอบหมายจากหวัหน้าโครงการวจิยั ควรเป็นวนักอ่น

ปิดโครงการ 

ศักยภาพของข้อค้นพบใหม่ โดยแสดงให้เห็นวา่ข้อค้นพบดังกล่าวมีความส าคัญ และสามารถน า

ผลงานวจิยัไปใช้ประโยชน์ได้อย่างไร 

1.4 รายละเอียดการแสดงข้อค้นพบใหม่ต่อสาธารณชนหรอืภายในอุตสาหกรรมท่ีเกี่ยวข้อง  ซ่ึงได้

กระท ามาแล้ว พรอ้มหลักฐานประกอบ ให้แสดงงานท่ีได้เผยแพรม่าแล้ว ท้ังภายในหรอืนอกราชอาณาจักร ไม่ว่าจะ

เป็นรูปแบบของเอกสาร ส่ิงพิมพ์การน าออกแสดง จ าหน่าย หรอือื่น ๆ โดยการเผยแพรนี้จะต้องไม่กระทบต่อการ

ขอรบัความคุ้มครองตามกฎหมายทรพัย์สินทางปัญญา 

1.5 รายละเอียดกลุ่มเป้าหมายท่ีคาดว่าจะใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม (เพ่ิมเติมจากรายงาน

ข้อค้นพบใหม่) ให้อธิบายว่าหากผลงาน เป็นไปตามวัตถุประสงค์หรอืปัญหาท่ีได้รบัการแกไ้ขหรอืจะก่อประโยชน์

ใหแ้ก่ผูใ้ด หน่วยงานใด องค์การใด หรอืบรษัิทอุตสาหกรรม ในเชิงไหนและอย่างไร 

1.6 รายละเอียดอื่นตามท่ีส านักงานคณะกรรมการส่งเสรมิวิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรมก าหนด 

 

2. แผนและกลไกการใช้ประโยชน์ ต้องประกอบด้วย 

2.1 ลักษณะและสถานะปัจจุบันของผลงานวิจัยและนวัตกรรม  เช่น ระดับ TRL (TECHNOLOGY 

READINESS LEVEL), SRL (SOCIETAL READINESS LEVEL), ความพรอ้มในการถ่ายทอดเทคโนโลยี เป็น

ต้น  

2.2 วัตถุประสงค์และรปูแบบการใช้ประโยชน์ 

• วตัถุประสงค์ของการใช้ประโยชน์ เช่น การใช้ประโยชน์ด้านนโยบาย / ด้านเศรษฐกิจ / ด้านสังคม / 

ด้านวชิาการ 

• รูปแบบการใช้ประโยชน์ เช่น ผลิตภัณฑ์ใหม่ / ปรบัปรุงกระบวนการ / ลดต้นทุนการผลิต / การ

ก าหนดนโยบาย / พัฒนาเชิงพ้ืนท่ี 

• ลักษณะและกลไกการใช้ประโยชน์ เช่น การใช้หรอือนุญาตให้สิทธิ , การใช้เพ่ือการศึกษา ค้นคว้า 

ทดลอง, การจ าหน่ายจา่ยโอน 

• ก าหนดเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวจิยัและนวตักรรม 

• ระยะเวลาการด าเนินการ (ระบุไดไ้ม่เกิน 24 เดือน) 

• เริม่วนัท่ี (วนัท่ีตามท่ีได้ย่ืนขอเป็นเจา้ของผลงานเป็นลายลักษณ์อกัษร) 

2.3 ข้ันตอนและระยะเวลาด าเนินการเพ่ือน าผลงานไปใช้ประโยชน์ (กรอบระยะเวลา, กิจกรรม, ผลผลิต

หรอืผลลัพธ)์ โดยใหร้วมถึงวธิกีารในการขอรบัความคุ้มครองสิทธใินผลงานวจิยัและนวตักรรมดังกล่าวด้วย 
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2.4 ผู้รับผิดชอบการด าเนินการตามแผนนั้น อย่างน้อย 1 คน โดยระบุ ชื่อ-นามสกุล, หน่วยงานและ

สังกัด, ต าแหน่ง และข้อมูลการติดต่อ โดยข้อมูลดังกล่าวสามารถเปลี่ยนแปลงไดใ้นภายหลัง 

2.5 การประมาณการมูลค่าในเชิงพาณิชย์ หรือประโยชน์เชิงสาธารณะ พร้อมแนบระเบียบวิธีการ

ประเมินมูลค่าดังกล่าว เช่น 

• รายได้จากการจ าหน่าย / ส่งออก / ผลต่อการลดต้นทุน 

• มูลค่าปัจจุบันของผลประโยชน์ (PRESENT VALUE, PV) 

• ต้นทุนในการผลิตและจ าหน่าย / การวจิยั 

• มูลค่าปัจจุบันของต้นทุน (PRESENT VALUE, PV) 

• มูลค่าปัจจุบันสุทธ ิ(NET PRESENT VALUE, NPV) 

• ผลตอบแทนจากการลงทุน (RETURN ON INVESTMENT, ROI) 

• การเปลี่ยนแปลงท่ีเกิดขึ้นเมื่อนางานวจิยัไปใช้ (OUTCOME) 

2.6 รายละเอียดอื่นตามท่ีก าหนดไว้เอกสารแนบท้าย ในระเบียบคณะกรรมการส่งเสรมิวทิยาศาสตร ์วจิยั

และนวตักรรม วา่ด้วยการเปิดเผย ความเป็นเจา้ของและการโอนผลงานวจิยัและนวตักรรม 

 

3. รายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม ควรมีข้อมูลดังนี้ 

3.1 ระดับการพัฒนาของเทคโนโลยี หรอืการพัฒนาต่อยอด  

3.2 สถานะปัจจุบันของผลงานวจิยัและนวตักรรม 

3.3 รายงานความก้าวหน้าในการขอรบัความคุ้มครองตามกฎหมายทรพัย์สินทางปัญญาหรอืกฎหมายอืน่

ท่ีเกี่ยวข้อง 

3.4 จ านวนของสัญญาอนุญาตใหใ้ช้สิทธ ิและเงือ่นไขการอนุญาต ท้ังกรณีในประเทศและต่างประเทศ และ

การอนุญาตใหใ้ช้สิทธแิต่เพียงผู้เดียว 

3.5 การพัฒนาแผนธุรกิจ การหาตลาด การศึกษาความเป็นไปได้ทางการตลาด หรอืความพยายามในการ

ใช้ประโยชน์อืน่ 

3.6 รายได้หรอืประมาณการรายได้ท่ีเกิดขึ้นในรอบปี (ถ้ามี) 

 

4. รายละเอียดในรายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

4.1 ลักษณะและสถานะปัจจุบันของผลงานวิจัยและนวัตกรรม  เช่น ระดับ TRL (TECHNOLOGY 

READINESS LEVEL), SRL (SOCIETAL READINESS LEVEL), ความพรอ้มในการถ่ายทอดเทคโนโลยี เป็น

ต้น 

4.2 รายงานความก้าวหน้า 

• ในการขอรบัความคุ้มครองตามกฎหมายทรพัย์สินทางปัญญา หรอืกฎหมายอืน่ท่ีเกี่ยวข้อง พรอ้ม

หลักฐานว่าผลงานวิจัยและนวัตกรรมท่ีได้ด าเนินการขอจดทะเบียนสิทธิตามกฎหมายนั้นมีการ

แสดงใหเ้หน็วา่ได้รบัการสนับสนุนทุนวจิยัและนวตักรรมจากผูใ้หทุ้น 

• กรณีคุ้มครองตามกฎหมายทรพัย์สินทางปัญญาในลักษณะของความลับทางการค้า ผูใ้ห้ทุนอาจ

เรยีกใหแ้สดงมาตรการในการรกัษาความลับดังกล่าวด้วยได้ 

4.3 จ านวนของสัญญาอนุญาตใหใ้ช้สิทธิ และเงื่อนไขการอนุญาต ท้ังกรณีในประเทศและต่างประเทศ 

และการอนุญาตใหใ้ช้สิทธิแต่เพียงผู้เดียว พร้อมท้ังรายละเอียดเกี่ยวกับสิทธิในการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและ

นวตักรรม 

4.4 การพัฒนาแผนธุรกิจ การหาตลาด การศึกษาความเป็นไปได้ทางการตลาด หรอืความพยายามใน

การใช้ประโยชน์อื่น (ความพยายามในการใช้ประโยชน์จะอธิบายเพ่ิมเติมอีกครัง้ในหัวข้อ การพิจารณา ตรวจสอบ 

การขอขยายเวลาการใช้ประโยชน์ 
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4.5 รายได้หรอืประมาณการรายได้ท่ีเกิดข้ึนในรอบปีและรายได้สะสมท้ังหมด โดยแสดงเป็นจ านวนเงนิ

รายได้หรอืประโยชน์ตอบแทนอืน่ท่ีสามารถประมาณการณ์ได้ ท้ังนี้การจดัสรรผลประโยชน์ ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ์

ท่ี บพท. ก าหนด 

4.6 ข้อมูลอื่นตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 

• เช่น ปัญหาหรอือุปสรรคท่ีท าใหไ้ม่มีการใช้ประโยชน์ผลงานวจิยัและนวตักรรม 

• ขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ พรอ้มระบุระยะเวลา, กิจกรรม, ผลผลิต ตามกรอบระยะเวลา

การใช้ประโยชน์คงเหลือ โดยรวมไม่เกิน ระยะเวลา 2 ปี ตามท่ีได้ยื่นแผนและกลไกการใช้ประโยชน์

ครัง้แรก 

 

ระยะเวลาการด าเนินการภายใต้ พ.ร.บ. 

 
 

การนับวันส าหรบัผู้รบัทุน 

1. การรายงานการเปิดเผย ผลงานวิจัยและนวัตกรรมต่อผูใ้ห้ทุนภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีผู้รบัทุนได้รบั

รายงานจากหัวหน้าโครงการวิจัย การไม่เปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไม่เป็นเหตุให้

ผู้รบัทุนหรอืนักวจิัยเสียสิทธิในการแจ้งเป็นเจา้ของผลงานตามสัญญาให้ทุน เว้นแต่ผู้รบัทุนไม่เปิดเผยผลงานวจิยั

และนวตักรรมภายใน 90 วนันับแต่วนัท่ีส้ินสุดโครงการวจิยั 

2. การรอ้งขอเป็นเจ้าของ ภายในระยะเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้รบัทุนเปิดเผยผลงานดังกล่าวเว้นแต่กรณี

ดังต่อไปนี้ 

- กรณีผลงานวจิัยและนวตักรรมมีลักษณะเป็นการประดิษฐ์ตามกฎหมายวา่ด้วยสิทธิบัตร หากมีการน า

ผลงานดังกล่าวออกแสดงในงานแสดงสินค้าระหว่างประเทศ หรอืในงานแสดงต่อสาธารณะของทาง

ราชการ ใหผู้้รบัทุนแจง้ความประสงค์ภายใน 180 วนั นับแต่วนัท่ีน าผลงานนั้นออกแสดง 

- กรณีผลงานวจิยัและนวตักรรมมีลักษณะเป็นพันธุ์พืชตามกฎหมายวา่ด้วยการคุ้มครองพันธุ์พืช หากมี

การน าส่วนขยายพันธุม์าใช้ประโยชน์ ใหผู้้รบัทุนแจง้ความประสงค์ภายใน 180 วนั นับแต่วนัท่ีน าผลงาน

นั้นมาใช้ประโยชน์ 
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3. การรายงานการใช้ประโยชน์ รายงานเสนอต่อผูใ้ห้ทุนทุกรอบระยะเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีเป็นเจ้าของ

ผลงานนั้น 

- ในกรณีท่ีมีการน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์จริง ให้เจ้าของผลงานรายงาน จนครบ

ก าหนดเวลา 3 ปีนับจากวันท่ีมีการน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์เป็นครัง้แรก เว้นแต่เป็น

กรณีการใช้ประโยชนโ์ดยการจ าหน่ายจ่ายโอนผลงานวิจัยและนวัตกรรม ให้รายงานถึงปีท่ีมีการ

จ าหน่ายจา่ยโอนดังกล่าว 

- กรณีมีการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ ให้เจ้าของผลงานรายงานการใช้ประโยชน์

เมื่อครบรอบระยะเวลา 90 วันนับแต่วันท่ียื่นแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ฉบับใหม่หรอืเมื่อครบ 1 ปีนับ

แต่วันท่ีเป็นเจา้ของ สุดแต่เวลาใดจะถึงก่อน และการรายงานครัง้ต่อไปให้รายงานทุกรอบระยะเวลา 1 ปี

นับแต่วนัท่ีได้รายงานครัง้ก่อน 

 

ระบบสารสนเทศรองรบัพระราชบญัญติัส่งเสรมิการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

Information Systems Supporting the Research and Innovation Utilization Promotion Act 

 
คู่มือการใช้งานเว็บไซด์ 

 

คู่มือการปฏบิติัตาม TRIUP Act 
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ท้ังนี้ การด าเนินการตามมาตรการภายใต้พระราชบัญญัติดังกล่าว ให้เป็นหน้าท่ีและความรบัผิดชอบ

ของนักวิจัย/ผู้รบัทุน ในการด าเนินการยื่นค าขอ รายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม การรอ้งขอ

เป็นเจ้าของผลงาน หรอืการรายงานการใช้ประโยชน์ ตลอดจนการด าเนินการอื่นใดตามท่ีกฎหมายก าหนด 

หากพ้นระยะเวลาท่ีบัญญัติไว้ ใหเ้ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

หน่วย บพท. ขอให้นักวิจัย/ผู้รบัทุน พึงตระหนักและด าเนินการภายใต้กรอบระยะเวลาท่ีก าหนดไว้อย่าง

เครง่ครดั รวมท้ังศึกษาคู่มือ แนวทางการปฏิบัติ และเอกสารประกอบท่ีเกี่ยวข้องโดยละเอยีด เพ่ือใหก้ารด าเนินการ

เป็นไปโดยถูกต้อง ครบถ้วน และสอดคล้องกับเจตนารมณ์แหง่พระราชบัญญัติดังกล่าว 

  

การเผยแพรป่ระชาสัมพันธแ์ละการใช้ประโยชน์จากงานวิจัย 

บพท. จะด าเนินการเผยแพรผ่ลงานวิจัยของนักวิจัยท่ีได้จากโครงการท่ีได้รบัทุนในเรือ่งใดเรือ่งหนึ่ง หรอื  

ประเด็นใดประเด็นหนึ่ง ตามวาระและโอกาสท่ีเหมาะสม โดยใช้ส่ือต่าง ๆ เพ่ือให้เกิดการใช้ประโยชน์ จากผลงานวจิยั 

ยกเว้นผลงานวิจัยท่ีอยู่ในระหว่างการเก็บรักษาเป็นความลับ ดังนั้น บพท. จึงขอสงวนสิทธิ์ ในการเผยแพร่ 

และประชาสัมพันธ์ผลงานวิจัยดังกล่าวตามความเหมาะสมโดยไม่กระทบต่อทรัพย์ สินทางปัญญา  

ของทุกฝ่ายและขอความรว่มมือจากนักวจิยัในกรณีท่ีต้องการข้อมูลเพ่ิมเติมหรอืเชิญเข้ามามีส่วนเกี่ยวข้องโดยตร

งกับ การเผยแพรแ่ละประชาสัมพันธผ์ลงานดังกล่าวถึงแมโ้ครงการวจิยันั้นจะเสรจ็ส้ินแล้วก็ตาม 

นักวิจัยหรอืหน่วยงานต้นสังกัดของนักวจิัยสามารถเผยแพรแ่ละประชาสัมพันธ์ผลงานวจิยัเหล่านั้นได้เช่น

กัน ตามความเหมาะสมโดยไม่กระทบต่อทรพัย์สินทางปัญญาของทุกฝ่าย แต่ท้ังนี้ขอให้ระมัดระวังเรือ่งผลกระทบ 

จากการเผยแพร่ท่ีมีผลต่อการขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา โดยเฉพาะอย่างย่ิงในกรณี 

ท่ีผลงานนั้น  มีโอกาสขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรหรือการคุ้มครองทางทรัพย์สินทางปัญญารูปแบบอื่น 

หากมีข้อสงสัยประการใด หรอืไม่แน่ใจโปรดสอบถามก่อนด าเนินการ  

ในการเผยแพรข่้อมูล ข่าวสารอันเกี่ยวกับผลงานวิจัยของโครงการในส่ิงพิมพ์ใดหรอืส่ือใดในแต่ละครั้ง 

ขอให้นักวิจัยและต้นสังกัดของนักวิจัย ขอให้อ้างอิงถึงกองทุนส่งเสรมิ ววน. และ หน่วย บพท.  ตัวอย่างเช่น 

“งานวิจัยเรือ่ง..... โดยมหาวิทยาลัย/กรม/หน่วยงาน.... ได้รบัการสนับสนุนจากกองทุนส่งเสรมิวิทยาศาสตร ์วิจัย

และนวตักรรม ส านักงานเรง่รดัการวจิยัและนวตักรรมเพ่ือเพ่ิมความสามารถการแข่งขันและการพัฒนาพ้ืนท่ี (องค์การ

มหาชน) โดยหน่วยบรหิารจัดการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี” รวมท้ังแสดงโลโก้สัญลักษณ์ของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง

ดังภาพตัวอย่าง  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

(ดาวนโ์หลดไฟลโ์ลโก้ ท่ี เกี่ยวข้องตาม ภาคผนวก : เอกสารแนบหมายเลข  19) รวมถึงส่งส าเนา 

ของส่ิงท่ีได้เผยแพรน้ั่นให้หน่วยบรหิารจัดการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี จ านวน 1 ชุด 
 

ในกรณีของการเผยแพร่และประชาสัมพันธโ์ดยทาง  บพท. จะอ้างอิงถึงและให้ความส าคัญแก่  

หน่วยงานต้นสังกัดของนักวจิยัและทีมวจิยัด้วยเช่นกัน ท้ังในรูปแบบของตราสัญลักษณ์หรอืการอา้งองิถึงชื่อตาม

โอกาส ท่ีเหมาะสมและเป็นไปได้ ท้ังนี้ ในกรณีของการเผยแพรแ่ละประชาสัมพันธโ์ดยสถาบันต้นสังกัดของนักวิจัย

หรอื นักวิจยัมีความประสงค์ให้ บพท. ช่วยเหลือในด้านการเผยแพรแ่ละประชาสัมพันธ์ก็สามารถท าไดโ้ดยติดต่อกับ 

บพท.โดยตรง 

นอกจากนี้ บพท. ขอความร่วมมือจากหัวหน้าโครงการในการส่งข้อมูลด้านการน าผลงานวิจัยไปใช้  

ประโยชน์ของโครงการวิจัยท่ีได้รับทุนกลับมายัง  บพท. ใหไ้ด้รับทราบด้วย (รายละเอียดในเอกสารแนบท้าย 

สัญญารบัทุน) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

 

 

 

ภาคผนวก  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 1 
 

สัญญาเลขที่.................................... 
โครงการ “…………………………………………………………………….” 

บัญชีโครงการ 
 
 

ชื่อบัญชีเงินฝาก   
เลขที่บัญชี    
ธนาคาร                  สาขา      
ผู้มีอำนาจสั่งจ่าย    

     
     
 

พร้อมกันนี้ขอให้ส่งสำเนาบัญชีธนาคารมายัง บพท. ด้วย 
 

ลงนาม  ............................................ 
(..........................................) 

ผู้รับทุน 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  :  ผู้มีอำนาจในการสั่งจ่ายจะต้องไม่เป็นบุคคลในครอบครัวเดียวกัน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 2 
 

ใบสำคัญรับเงิน 
 

โครงการ  ..................................................................................................................................................... 
วันที ่........ เดือน ..................... พ.ศ. ......................  

ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................................................................................................. 
ที่อยู่/สถานที่ทำงาน ............................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................. 
โทร. ...........................................................เลขประจำตัวบัตรประชาชน .........................................อีเมล........................................... 
ได้รับเงินดังรายการต่อไปนี้ 

 

รายการ จำนวนเงิน 

1.  ค่าพาหนะในการเดินทาง    
 รถยนต์รับจ้าง/รถตู้ (ระบุทะเบียนรถ)   
 ตั๋วเครื่องบิน/รถไฟ/รถยนตโ์ดยสารปรับอากาศ   
 รถยนต์ส่วนตัว (ค่าน้ำมัน, ระบุหมายเลขทะเบียนรถ)    
2.  ค่าที่พัก   
3.  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ   

   
หมายเหตุ  :  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายการ......................................................... 

                 ในวันท่ี................................................................................ 
  

   

รวม   

 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) ............................................................................................................... 
ท่านยินยอมให้โครงการฯ เก็บรวบรวม/ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์ในการรับเงิน จ่ายเงิน หรือการ

ดำเนินการใด ๆ ด้านการเงินและการบัญชีของโครงการฯ และ/หรือ การนำส่งภาษีหัก ณ ที่จ่ายตามประมวลรัษฎากร หากท่านไม่
ประสงค์ให้ความยินยอม โปรดแจ้งกลับโครงการฯ ทั ้งนี ้ ท่านเข้าใจถึงวัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมใช้หรือเปิดเผย 
(“ประมวลผล”) ข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าวดีแล้ว 

 
(ลงชื่อ) ............................................................ ผู้รับเงิน 
(ลงชื่อ) ........................................................... ผู้จ่ายเงิน  



 

35 
 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 2 
 

ใบสำคัญรับเงิน 
 

โครงการ  ..................................................................................................................................................... 
วันที ่........ เดือน ..................... พ.ศ. ......................  

ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว) ..................................................................................................................................................................... 
ที่อยู่/สถานที่ทำงาน ................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................................... 
โทร. ...........................................................เลขประจำตัวบัตรประชาชน ........................................อีเมล................................................. 
  

 
 

(แนบภาพสลิปการโอนเงิน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ   (ช่ือการประชุม/กิจกรรม  วันท่ีจัดงาน  โดยควรแนบภาพถ่ายการประชุม/ใบลงทะเบียน และ/หรือ หลักฐานการเข้าร่วม
อื่น ๆ ประกอบ)  
  
  

ท่านยินยอมให้โครงการฯ เก็บรวบรวม/ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์ในการรับเงิน จ่ายเงิน หรือการ
ดำเนินการใด ๆ ด้านการเงินและการบัญชีของโครงการฯ และ/หรือ การนำส่งภาษีหัก ณ ที่จ่ายตามประมวลรัษฎากร หากท่านไม่
ประสงค์ให้ความยินยอม โปรดแจ้งกลับโครงการฯ ทั ้งนี ้ ท่านเข้าใจถึงวัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมใช้หรือเปิดเผย 
(“ประมวลผล”) ข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าวดีแล้ว 

 
(ลงชื่อ) ............................................................ ผู้จ่ายเงิน    
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 3 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

โครงการ  ...................................................................................................................................... 
วันที ่.......... เดือน ....................... พ.ศ. ..............  

 
รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

1.    
2.    
3.    
4.    
5.    

รวมเงินทั้งสิ้น    
 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) .................................................................................................................. 
 
ข้าพเจ้า..............................................................................ตำแหน่ง ............................................ 
 
ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายเงินไปเพื่องานของโครงการอย่าง

แท้จริง 
 

ลงช่ือ ............................................................ 
(ลายมือช่ือของผู้จ่ายเงิน) 

 
ลงช่ือ ......................................................... 

(หัวหน้าโครงการลงนามกำกับ) 
 
หมายเหตุ   ใช้ได้เฉพาะกรณีที่ค่าใช้จ่ายไม่เกิน 1,000 บาท 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 4 

 
หมายเหตุ   ควรแนบ Folio อ้างอิง   

 
ชื่อและท่ีอยู่ของโครงการ  
(ท่ีอยู่ อาจใช้ข้อมูลของต้นสังกัดท่ีทำสัญญา) 
 

 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  
(อาจใช้ข้อมูลของต้นสังกัดที่ทำสญัญา) 

 ชื่อผู้เข้าพัก 

ท่ีอยู่/เบอร์โทรติดต่อ 

และเลขประจำตัวผู้เสียภาษี

อากร 

ช่ือร้านค้า / 

สถานประกอบการ 

วันท่ีซื้อสินค้า 

หรือ บริการ  

รายละเอียดสินค้า 

หรือ บริการ 

จำนวนเงินรวม 

(ตัวอักษร) 

จำนวนเงินรวม 

(ตัวเลข)  

ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 4 
 

 

 
 

  

 ช่ือโครงการ 

 ที่อยู่ของโครงการ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษี (ใช้ข้อมูลของต้นสังกดัที่ทำสัญญา) 

ช่ือร้านค้า / 

สถานประกอบการ 

ท่ีอยู่/เบอร์โทรติดต่อ 

และเลขประจำตัวผู้เสียภาษี

อากร 
วันท่ีซื้อสินค้า 

หรือ บริการ  

รายละเอียดสินค้า 

หรือ บริการ 

จำนวนเงินรวม 

(ตัวเลข)  จำนวนเงินรวม 

(ตัวอักษร) 

ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 

การตรวจรับ  
ข้าพเจ้า............................................................................................... 
และ ................................................................................................... 
ได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าวข้างต้นไวถู้กต้องตามหลักฐานทีต่กลงกันไวแ้ล้ว 
ลายเซ็น..............................................วันท่ี ......................................... 
ลายเซ็น..............................................วันท่ี ......................................... 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 5 
 

ช่ือโครงการ  :  แร่ปูนขาว

เลขที่

ว.ด.ป. รายการ อ้างองิ รับ จ่าย คงเหลือ ค่าตอบแทน ค่าจ้าง ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครภุณัฑ์รวม

งบประมาณ 300,000   240,000   192,000    50,000      38,000   -        520,000     

(หัก) ค่าใช้จ่าย 225,600-   120,000-   48,000-      28,600-      29,000-   225,600-     

งบประมาณคงเหลือ 300,000   225,600-   74,400     120,000   144,000    21,400      9,000     294,400     

2546

15-มิ.ย. รับเงินงวด 1 จาก สกว.R…/01 250,000   

7-ม.ค. ค่าหินปูน P...../ 001 15,000-     235,000   15,000   15,000       

7-ม.ค. ซ้ือเคร่ืองเขียนฯP...../ 002 1,500-       233,500   1,500     1,500         

7-ม.ค. ค่าเอกสารประชุม คร้ังที่ 1/41P...../ 003 1,500-       232,000   1,500        1,500         

10-ม.ค. เบิกถอนเงินเปิดบัญชี 100-          230,800   1,200        1,200         

10-ม.ค. ค่าล่วงเวลานักศกึษาช่วยงานP...../ 005 3,000-       227,800   3,000        3,000         

15-ม.ค. ทดรองจ่ายไปล าปาง (นายปรงุ)P...../ 006 20,000-     207,800   50,000     20,000       

15-ม.ค. ค่าบดหินปูน P...../ 007 1,400-       206,400   1,400        1,400         

15-มิ.ย. รับเงินงวด 2 จาก สกว. 50,000     

15-มิ.ย. รับดอกเบี้ย 500          201,500   4,900     4,900         

15-มิ.ย. ค่าสารเคมี P...../ 121 3,000-       198,500   3,000     3,000         

15-มิ.ย. ค่าจ้างท า BurnerP...../ 122 20,000-     178,500   20,000      20,000       

15-มิ.ย. ค่าที่ปรึกษา P..../0123 2,000-       176,500   5,000       2,000         

15-มิ.ย. ค่าสมาชิก InternetP.../ 0124 4,500-       172,000   4,500        4,500         

15-มิ.ย. ค่าตอบแทนนักวิจัยP...../0125 65,000-     107,000   65,000     65,000       

15-มิ.ย. ค่าจ้างจนท.Lab,ธุรการ,การเงินP...../0126 17,000-     90,000     17,000      17,000       

300,500   225,700-   74,800     120,000   48,000      28,600      29,000   225,600     

120,000   144,000    21,400      9,000     294,400     

             หมายเหตุ  :  เงินยืมทดรองจ่ายยงัไม่ถอืเป็นค่าใชจ่้ายของโครงการ จนกว่าจะไดร้บัเอกสารการจ่ายมายืน่เบิกแทน

รวม

ยอดยกไป

ตวัอย่างบนัทึกรายการรบั-จ่ายเงิน โครงการ

บญัชีเงินฝากเลขที่  0X0 - X - 0XXX0 - x

เงินฝากธนาคาร รายจ่าย
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 6 
สัญญาเลขท่ี .................................. 

“โครงการ..........................................................” 
รายงานสรุปการเงินในรอบ ............................ เดือน  

 
ช่ือหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน          
รายงานในช่วงตั้งแต่วันท่ี      ถึงวันท่ี          

 
รายจ่าย 

หมวด 
(ตามสัญญา) 

รายจ่ายสะสมจาก
รายงานครั้งก่อน 

(1) 

ค่าใช้จ่ายงวด
ปัจจุบัน 

(2) 

รวมรายจ่ายสะสม 
จนถึงงวดปัจจุบัน 
(3) = (1) + (2) 

งบประมาณที่ตั้งไว้
ตามสัญญา 

จนถึงงวดปัจจุบัน* 
(4) 

คงเหลือ 
(หรือเกิน) 

(5) = (4) – (3) 

ก. ส่วนที่โครงการบริหาร 
1. ค่าตอบแทน ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 
2. ค่าจ้าง ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 
3. ค่าใช้สอย ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 
4. ค่าวัสดุ ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 

รวม ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 
ข. ส่วนที่บริหารโดย บพท. 
5. ค่าครุภัณฑ ์ ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 
6. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 

รวม ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 
รวมทั้งสิ้น ......................... ......................... ......................... ......................... ......................... 

*หมายเหตุ การสรุปรายงานในงวดที ่2, 3, ... ขอใหร้วมงบประมาณที่ตั้งไว้ตามสัญญาจนถึงงวดปัจจุบนัที่รายงาน 
จำนวนเงินที่ได้รับและจำนวนเงินคงเหลือ 

 
จำนวนเงินที่ได้รับ จำนวน วันที่ได้รับ  ค่าใช้จ่าย จำนวน 

งวดที่ 1 (จาก บพท.) .............. บาท ...../....../......  งวดที่ 1 .............. บาท 
งวดที่ 2 (จาก บพท.) .............. บาท ...../....../......  งวดที่ 2 .............. บาท 
งวดพิเศษ ..... .............. บาท ...../....../......   .............. บาท 

รวมเงินที่ได้รับ (A) .............. บาท   รวมรายจ่าย (B) .............. บาท 
คงเหลือเงินในบัญชีโครงการ (รวม (A) – รวม (B))  ................................บาท (C) 

หมายเหตุ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
          ………………………………………..      ………………………………………… 

    (...................................................)    (...................................................) 
    ลงนามหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รบัทุน      ลงนามเจ้าหน้าท่ีการเงินโครงการ   
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 7 
 

สัญญาเลขท่ี .................................... 
“โครงการ...................................................................................” 

ประมาณการค่าใช้จ่ายในงวดต่อไป 
 

ช่ือหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน          
รายงานในช่วงตั้งแต่วันที่      ถึงวันที ่      

 
งบประมาณที่เสนอสำหรับงวดที่ ........  

 
หมวด 

(ตามสัญญา) 
ตั้งไว้เดิม 

(ในสัญญา) 
เสนอใหม่ (D) แตกต่าง 

เปอร์เซ็นต์
แตกต่าง 

หมายเหต ุ

1. ค่าตอบแทน      
2. ค่าจ้าง      
3. ค่าใช้สอย      
4. ค่าวัสด ุ      
5. ค่าครุภัณฑ ์      
6. อื่น ๆ      

รวม      
**หมายเหตุ  กรณีขอใช้เงินคงเหลือมากกว่าร้อยละ 20 ของงบประมาณเดิม ขอให้ชี้แจงรายละเอียดตามแบบฟอร์มในเอกสารแนบ
หมายเลข 8 
 

เงินที่ควรส่งให้ในงวดนี้ 
(= งบประมาณที่เสนอ - เงินคงเหลือ)                        ........................... บาท  
( D )  – ( C ) 
 
      ………………………………………..      ………………………………………… 
    (...................................................)   (...................................................) 
    ลงนามหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน    ลงนามเจ้าหน้าที่การเงินโครงการ  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 8 
 

รายละเอียดแผนการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการวิจัย กรณีมีเงินคงเหลือ 
 

ชื่อโครงการ…………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 
หัวหน้าโครงการ/สังกัด…………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………… 
เลขที่สัญญา/เลขที่คำรับรอง…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
ส่วนที่ 1 การใช้จ่ายงบประมาณคงเหลือจากงวดที่ 1 จำนวน …………………………… บาท 

ที ่ วัน/เดือน/ปี  รายละเอียดกิจกรรม 
กิจกรรมเดิมจาก
ระยะที่ผ่านมา 

(ยังไม่แล้วเสร็จ) 

กิจกรรมใหม่
เพ่ิมเติม 

จำนวน (บาท) 
*แตกตัวคูณ 

หมายเหตุ 

1. 25 ก.ย.65 จัดเวที Forum ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ü  จำนวน 20,000 บาท รายละเอียดดังนี้ 
- ค่าอาหารและเครื่องดื่ม จำนวน 50 คน x 

350 บาท = 17,500 บาท 
- ค่าเอกสารประกอบการประชุม จำนวน 50 

คน x 50 บาท 2,500 บาท 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

 
 
ส่วนที่ 2 แผนการใช้จ่ายงบประมาณจากงวดที่ 2 จำนวน …………………………… บาท 

ที ่ วัน/เดือน/ปี  รายละเอียดกิจกรรม 
กิจกรรมเดิมที่ยัง
ไม่ได้ดำเนินการ 

กิจกรรมใหม่
เพ่ิมเติม 

จำนวน (บาท) 
*แตกตัวคูณ 

หมายเหตุ 

1. 30 ต.ค.65 ลงพื้นที่ชุมชน ü  จำนวน 21,000 บาท รายละเอียดดังนี้ 
- ค่าอาหารและเครื่องดื่ม จำนวน 50 คน x 

350 บาท = 17,500 บาท 
- ค่าเช่ารถตู้พร้อมน้ำมัน 3,500 บาท 

 

       
       
       
       
       

 
หมายเหตุ : อ้างอิงกิจกรรมจากแผนการดำเนนิงานของโครงการวิจัยท่ีระบุในภาคผนวก 2 / เอกสารประกอบ 3 ของสัญญาโครงการ 
 
 
  



 

44 
 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 9 
 

เลขที่หนังสือ          จาก (หน่วยงานและที่อยู่) 
วันที ่………………………………………… 

 
เรื่อง ขออนุมัติงบประมาณในการดำเนนิการจัดซื้อครุภณัฑ์ / ครุภณัฑ์ตน้แบบ 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเร่งรัดการวจิัยและนวัตกรรมเพื่อเพิ่มความสามารถการแข่งขันและการพัฒนาพื้นที่ 
เอกสารแนบ  ใบเสนอราคา   Specification ของครุภัณฑ์  ประกาศเชิญชวนยื่นซอง  

 ผลการเปิดซองสอบราคาครุภณัฑ์ 
 

ด้วยโครงการ “……………………………………………..……………”  สัญญาเลขท่ี …………..................................…..… 
มีความประสงค์จะจัดซื้อครุภณัฑ์ ……………………..จำนวน …….รายการ   ในวงเงิน ………………………….............…..บาท 
(…………………………………………….) จากบริษัท …………………เนื่องจาก ………………………………… รายละเอียดดังเอกสารที่แนบมานี้   
โดยครุภณัฑ์ดังกลา่ว 
 

  ได้รับอนมุัติแล้วตามเอกสารแนบสัญญา หน้า ................ 
  กรณีการจัดซ้ือครุภัณฑ์ไม่เป็นไปตามสัญญา โปรดระบุเหตผุล ........................................................................... 
  โครงการได้ดำเนินการแต่งตั้งกรรมการจัดซื้อ/จดัจ้าง  จำนวน  3  ท่าน    

 1………………………………………….. ประธาน   2………………………………………….. กรรมการ 
 3………………………………………….. กรรมการ 
เพื่อดำเนินการสอบราคาและเสนอผลการพิจารณาเพื่อขออนุมัติจดัซื้อต่อไป   

  โครงการได้ดำเนินการแต่งตั้งกรรมการตรวจรับ  จำนวน  3  ท่าน     
 1………………………………………….. ประธาน  2………………………………………….. กรรมการ 
 3………………………………………….. กรรมการ 
เพื่อดำเนินการตรวจรับครภุัณฑ์ท่ีได้ดำเนินการจดัซื้อแล้ว 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 
(…………………………….) 
หัวหน้าโครงการวิจัยฯ 

 
*หมายเหตุ  หัวจดหมายอาจอิงตามแบบฟอร์มจดหมายหน่วยงานของท่าน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 10 
 

วิธีกรอกข้อมลูแบบฟอร์มทะเบียนครุภัณฑ ์
 

1. ขอให้ใช้แบบฟอร์ม 1 แผ่นต่อครุภณัฑ์ 1 รายการ 
2. รหัสครุภณัฑ์ให้ใช้รหสัโครงการตามด้วยสญัลักษณ์ “/” ตามด้วย Running Number เช่น          ถ้ารหัส

โครงการเป็น A15-F-63-0005 
ครุภณัฑ์ช้ินท่ี 1 ให้ใช้รหัส A15-F-63-0005/1 
ครุภณัฑ์ช้ินท่ี 2 ให้ใช้รหัส A15-F-63-0005/2 

หากครุภณัฑ์ 1 รายการมีหลายชิน้ ให้เพิ่มเติม  “–” และเรียงเลขตามลำดับต่อไป เช่น A15-F-63-
0005/1-1  ถึง A15-F-63-0005/1-4  เป็นต้น 

3. Serial Number ถ้าไมม่ีไม่ต้องกรอก 
4. วันท่ีได้รับของและเลขท่ีบลิ ให้ระบุวันที่บนเอกสารที่ได้รับจากบริษทัในการจัดซื้อ ส่วนเลขท่ีบิลให้ใช้เลขท่ีของ

เอกสารนั้น 
5. วิธีจัดซื้อ ให้เลือกจากตัวเลือกต่อไปนี้ 

1. ประกาศเชญิชวน  
2. วิธีคัดเลือก  
3. เฉพาะเจาะจง 

6. สถานท่ีติดตั้ง ให้ระบุชื่อห้อง ช่ืออาคาร และชื่อหน่วยงานท่ีเครื่องนั้นติดตั้งใช้งานอยู่ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 10 
แบบฟอร์มทะเบียนครุภัณฑ์โครงการวิจัยท่ีได้รับทุนจาก บพท. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 รหัสครุภัณฑ์  
 ชื่อครุภัณฑ ์  
   
 คุณลักษณะจำเพาะ (Specification) 
   
   
   
   
   
 จำนวน  
 ราคาต่อหน่วย  

Serial Number  
วันที่ได้รับของ และเลขที่บิล  
ผู้จำหน่าย  
วิธีจัดซ้ือ  ¨ ประกาศเชญิชวน   ¨ คัดเลือก  ¨ เฉพาะเจาะจง    
สถานที่ติดต้ัง 

   
   

หมายเหตุ (ถ้ามี) 

หัวหน้าโครงการ   
สถาบัน   
  
ที่อยู่   
  
รหัสโครงการ   
ชื่อโครงการ   
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 11 
ตัวอย่างบันทึกขออนมุัติยืมเงินโครงการ

  

ตราสญัลักษณ์/
โลโก้หน่วยงาน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 12 
ตัวอย่างบันทึกขออนมุัติคืนเงินโครงการ 
 

 
  

ตราสญัลักษณ์/
โลโก้หน่วยงาน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 13 
 
 
 

ที่   .................................          มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน ......................... 
        ที่อยู่ ........................................................ 
 

วัน  เดือน  ปี  
 
เรื่อง ขออนุมัติลงพื้นที่วิจัยเพื่อเก็บข้อมลู และใช้งบประมาณ ณ ประเทศ....................................... 
 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเร่งรัดการวจิัยและนวัตกรรมเพื่อเพิ่มความสามารถการแข่งขันและการพัฒนาพื้นที่ 
 
อ้างถึง  สัญญารับทุนเลขท่ี ..................................... 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แผนการดำเนินงานและงบประมาณ 
 

ตามที่ โครงการ....................................................................................................................... ได้รับการสนับสนุนทุนวิจัยจากหน่วย
บริหารจัดการทุนด้านการพัฒนาพื ้นที่  ภายใต้กรอบการวิจัย “..........................................” แผนงานย่อยรายประเด็น 
“.............................................. ” ประจำปีงบประมาณ ............. โดยมี .......................................... เป็นหัวหน้าโครงการ สัญญารับทุน
เลขที่ ............................. ระยะเวลาดำเนินงาน ......... ปี ตั้งแต่วันที่ ............................ ถึงวันที่ .............................. มีเป้าหมาย/วัตถุประสงค์
เพื่อ.................................................................. 

 
ในการนี้ ทางโครงการจึงขออนุมัติลงพื้นที่วิจัยเพื่อเก็บข้อมูล และใช้งบประมาณ ณ ประเทศ.......................... 

จำนวน ................... บาท ทั้งนี ้ โครงการได้แนบรายรายละเอียดแผนการดำเนินงานกิจกรรมมาพร้อมกันนี้ เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาด้วย 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และดำเนินการต่อไป จักขอบคณุยิ่ง 

 
 
            ขอแสดงความนับถือ 
                                                                   
 

          (..........................................)  
   ลงนามโดยผู้รับทุนที่มีอำนาจตามสัญญา 

 
 

 
มหาวิทยาลยั/หน่วยงาน ........................ 
โทร. ....................................................... 
โทรสาร. ................................................  

ตราสญัลักษณ์/
โลโก้หน่วยงาน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ชื่อโครงการ/กิจกรรม ................................................................................. 
ณ ประเทศ .......................................... วัน เดือน ปี ................................... 

 
หลักการและเหตุผล  
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
 
วัตถุประสงค ์

1) ................................................................................................................................................... 
2) ................................................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................................... ........................ 
4) ........................................................................................................................... ........................ 

 
ระเบียบและวิธีการวิจัย 

กิจกรรม วิธีวิจัย เครื่องมือ 
 
 
 

  
 

 
 
 

  

 
 
 

  

 
กลุ่มเป้าหมาย 
ประกอบไปด้วยกลุ่มเป้าหมาย ดังนี้ 

1) ................................................................................................................................................... 
2) ................................................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................................... ........................ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ผลผลิต ผลลัพธ์ ผลกระทบ ของการเดินทาง 
การศึกษาดูงานครั้งนี้จะสามารถสร้างผลผลิต (Output) ผลลัพธ์ (Outcome) และผลกระทบ 

(Impact) ดังตาราง  
กิจกรรม ผลผลิต  ผลลัพธ์  ผลกระทบ  

    
    
    
    

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

1) ................................................................................................................................................... 
2) ................................................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................................... ........................ 

 
รายช่ือผู้ที่ร่วมเดินทาง (ทีมวิจัย) 

1) ................................................................................................................................................... 
2) ................................................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................................... ........................ 

 
ระยะเวลาการดำเนินงาน  
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
 
แผนการดำเนนิงานและงบประมาณ  

รายการ จำนวน
เงิน 

ผู้เข้าร่วมกิจกรรม ระยะเวลา 

ตัวอย่างงบประมาณ    
- ค่าเดินทาง (ไป-กลับ) ลงพ้ืนที่ปฏิบัติงานของนักวิจัยและ
ผู้ช่วยวิจัย (xx บาท * xx คน * xx ครั้ง = xx บาท) 

   

- ค่าเบี้ยเลี้ยงผู้วิจัยและผู้ช่วยวิจัยในการลงพ้ืนที่ (xx บาท * 
xx วัน * xx คน = xx บาท) 

 

- ค่าท่ีพักนักวิจัยและผู้ช่วยวิจัยในการลงพ้ืนที่ (xx บาท * 
xx วัน * xx คน = xx บาท) 

 

- ค่าประกันการเดินทางต่างประเทศ (xx บาท * xx คน = 
xx บาท) 

 

รวม   
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

แผนกิจกรรมการเดินทาง  
(ระบุทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

 
ตั้งแต่วันที่ .................. ถึง วันที่ ...................... 
วันที่ 1: เดินทางจากประเทศไทยไปยังประเทศ............................ 

เวลา รายละเอียดกิจกรรม 
 เดินทางออกจากท่าอากาศยานสุวรรณภูมิไปสู่สนามบิน............... ด้วยสายการบิน

............ ที่นั่งชั้นประหยัด โบอิ้ง ......... เที่ยวบิน .......... 
 เดินทางไปที่ .................... โดย ..................... 

 
 สัมภาษณ์ ...............(ชื่อคน/ชือ่หน่วยงาน).......................... เรื่อง 

..................................... สถานที่ ...................................... 
 

 รับประทานอาหารกลางวัน 
 

 สัมภาษณ์ ...............(ชื่อคน/ชือ่หน่วยงาน).......................... เรื่อง 
..................................... สถานที่ ...................................... 
 

 สัมภาษณ์ ...............(ชื่อคน/ชือ่หน่วยงาน).......................... เรื่อง 
..................................... สถานที่ ...................................... 
 

 รับประทานอาหารเย็น 
 

 เข้าท่ีพัก ณ โรงแรม ...................................... 
 

หมายเหตุ: กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 

เอกสารแนบเพิ่มเติม 
 

1. ภาคผนวก ก ราคาและรายละเอียดการบิน 
*เรทราคามีการเปลี่ยนแปลงตามค่าเงิน 
 
2. ภาคผนวก ข รายละเอียดและค่าใช้จ่ายท่ีพัก 
*เรทราคามีการเปลี่ยนแปลงตามค่าเงิน 
 
3. เอกสารประกอบการตอบรับการเข้าร่วมศึกษาดูงานหรือการประชุม เช่น หนังสือตอบรับการเข้า
ศึกษาดูงาน หนังสือเชิญ หรือเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 14 
 
 
 

ที่   .................................          มหาวิทยาลยั/หน่วยงาน ......................... 
          ที่อยู่ ........................................................ 
 

วัน  เดือน  ปี  
 
เร่ือง ขออนุมัติการใช้เงินงวดพิเศษ จ. 
 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเร่งรัดการวิจัยและนวตักรรมเพื่อเพิ่มความสามารถการแข่งขันและการพัฒนาพืน้ที่ 
 
อ้างถึง  สัญญารบัทุนเลขที่ ..................................... 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  แผนการดำเนินงานและงบประมาณ 
 

ตามที่ โครงการ....................................................................................................................... ได้รับการสนับสนุนทุนวิจัย
จากหน่วยบริหารจัดการทุนด้านการพัฒนาพื้นที่ ภายใต้กรอบการวิจัย “..........................................” แผนงานย่อยราย
ประเด็น “.............................................. ” ประจำปีงบประมาณ ............. โดยมี .......................................... เป็นหัวหน้าโครงการ 
สัญญารับทุนเลขที่ ............................. ระยะเวลาดำเนนิงาน ......... ปี ตั้งแต่วันที่ ............................ ถึงวันที่ .............................. มี
เป้าหมาย/วัตถุประสงค์เพื่อ.................................................................. 

 
ในการนี้ ทางโครงการจึงขออนุมัติจัดกิจกกรม.......................... จำนวน ................... บาท ทั้งนี้ โครงการได้

แนบรายรายละเอียดแผนการดำเนินงานกิจกรรมมาพร้อมกันนี้ เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และดำเนนิการต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 

 
 
            ขอแสดงความนับถือ 
                                                                   

          (..........................................)  
                         ลงนามโดยผู้รับทนุที่มีอำนาจตามสัญญา 

 
 

 
มหาวิทยาลยั/หน่วยงาน ........................ 
โทร. ....................................................... 
โทรสาร. ................................................  

ตราสญัลักษณ์/
โลโก้หน่วยงาน 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ชื่อโครงการ/กิจกรรม ................................................................................. 
ณ .......................................... วัน เดือน ปี ................................... 

 
หลักการและเหตุผล  
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
 
วัตถุประสงค ์

1) ................................................................................................................................................... 
2) ................................................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................................... ........................ 
4) ........................................................................................................................... ........................ 

 
ระเบียบและวิธีการวิจัย 

กิจกรรม วิธีวิจัย เครื่องมือ 
 
 
 

  
 

 
 
 

  

 
 
 

  

 
กลุ่มเป้าหมาย 
ประกอบไปด้วยกลุ่มเป้าหมาย ดังนี้ 

1) ................................................................................................................................................... 
2) ................................................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................................... ........................ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ผลผลิต ผลลัพธ์ ผลกระทบ ของการจัดกิจกรรม 
การจัดกิจกรรมครั้งนี้จะสามารถสร้างผลผลิต (Output) ผลลัพธ์ (Outcome) และผลกระทบ 

(Impact) ดังตาราง  
กิจกรรม ผลผลิต  ผลลัพธ์  ผลกระทบ  

    
    
    
    

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

1) ................................................................................................................................................... 
2) ................................................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................................... ........................ 

 
ระยะเวลาการดำเนินงาน  
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
 
แผนการดำเนนิงานและงบประมาณ  

รายการ จำนวน
เงิน 

กิจกรรม ระยะเวลา 

ตัวอย่างงบประมาณ    
- ค่าเดินทาง (ไป-กลับ) ลงพ้ืนที่ปฏิบัติงานของนักวิจัยและ
ผู้ช่วยวิจัย (xx บาท * xx คน * xx ครั้ง = xx บาท) 

   

- ค่าเบี้ยเลี้ยงผู้วิจัยและผู้ช่วยวิจัยในการลงพ้ืนที่ (xx บาท * 
xx วัน * xx คน = xx บาท) 

 

- ค่าท่ีพักนักวิจัยและผู้ช่วยวิจัยในการลงพ้ืนที่ (xx บาท * 
xx วัน * xx คน = xx บาท) 

 

- ค่าวัสดุ และค่าใช้สอย  
รวม   
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

กำหนดการกิจกรรม  
 

ตั้งแต่วันที่ .................. ถึง วันที่ ...................... 
 

เวลา รายละเอียดกิจกรรม 
  
  
  
  
  
  
  
  

หมายเหตุ: กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 
 

เอกสารแนบเพิ่มเติม 
 

1. รายละเอียดค่าเดินทาง ค่าที่พัก เป็นต้น 
2. ใบเสนอราคา 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 15 
 

หนังสือยืนยันการเป็นผู้ประดิษฐ์และการมีส่วนร่วมในการเป็นผู้ประดษิฐ์คิดค้นผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
 

เร่ือง....................................................................................................................................................... 
 

ข้าพเจ้าผู้มีรายนามตามหนังสือฉบับนี้ ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้ประดิษฐ์คิดค้นผลงานผลงานวิจัยและ
นวัตกรรมด้วยตนเอง  โดยไม่ได้กระทำการใดๆ อันเป็นการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญาของผู้อื่น หากปรากฎ
ภายหลังว่าข้าพเจ้าไม่ได้เป็นผู้ประดิษฐ์คิดค้นผลงานวิจัยและนวัตกรรมด้วยตนเอง  และก่อให้เกิดความเสียหาย
แก่บุคคลหนึ่งบุคคลใดหรือแก่หน่วย บพท . หรือแก่มหาวิทยาลัย.....(ชื ่อมหาวิทยาลัย).....ข้าพเจ้าจะเป็น
ผู้รับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นแต่เพียงผู้เดียวทุกประการ 

โดยการเป็นผู้ประดิษฐ์คิดค้นและสัดส่วนการมีส่วนร่วมในการประดิษฐ์คิดค้นผลงานวิจัยและนวัตกรรม
ในเร่ืองดังกล่าวประกอบด้วยบุคคลที่มีรายนามดังต่อไปนี้ 
 

 
ลำดับ 

 
ชื่อ นามสกลุ 

 
สังกัด 

 
คิดเป็นร้อยละ 

 
การมีส่วนร่วมในข้อ

ค้นพบใหม่ 
การมีส่วนร่วมในการ

นำผลงานไปใช้
ประโยชน์  

1   ………..% ......... % 
2   ………..% ......... % 
3   ………..%  ......... % 

 
หากมีผลประโยชน์เกิดขึ ้นจากการนำผลงานทรัพย์สินทางปัญญาไปใช้ประโยชน์  ให้การจัดสรร

ผลประโยชน์เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศของมหาวิทยาลัย.....(ชื่อมหาวิทยาลัย).....เว้นแต่ผลงานตก
เป็นของผู้ให้ทุนให้การจัดสรรผลประโยชน์เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศของผู้ให้ทุน       
 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  
 
ลงนาม 1)   ................................................... 

2)   .................................................. 
3)   .................................................  

วันที่ …………………………………… 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 16 
 
 
 
 

รายงานวิจัยเบื้องต้น (Inception Report) ระยะ  (2-4)   เดือน 
(วันที่ ….. เดือน …….. พ.ศ. …..  ถึง  วันที่ ….. เดือน …….. พ.ศ. …..)    

สัญญาเลขที่ …………………. 
 

 
 

ชื่อโครงการ (ภาษาไทย) 
……………………………………………………….........……………………………… 

 
ชื่อโครงการ (ภาษาอังกฤษ) 

……………………………………………………….........……………………………… 
 
 
 
 

โดย .......................................................... หัวหน้าโครงการวิจัย 
สังกัด ……………………………………………………… 

 
 

สนับสนุนโดยกองทุนส่งเสริม ววน. และหน่วย บพท. 
 

วันที…่..  เดือน …………. พ.ศ.  
 

(ปกสีฟ้าอ่อน) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทสรุปผู้บริหาร (ไม่เกิน 1 หน้า) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

สารบัญ 
 

 หน้า 
บทสรุปผู้บริหาร  
บทที่ 1 บทนำ ……… 
บทที่ 2 ทบทวนบริบทข้อมูล ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง ……… 
บทที่ 3 ระเบียบวิธีวิจัย ………. 
บทที่ 4 ผลการดำเนินงาน ………. 
บทที่ 5 สรุปผลการดำเนินงาน  ………. 
บรรณานุกรม/เอกสารอ้างอิง ………. 
ภาคผนวก ………. 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 1  
 

บทนำ (โดยสังเขป) 
 

สัญญาเลขที่   
ชื่อโครงการ   
หัวหน้าโครงการ   
หน่วยงานต้นสังกัด  
ระยะเวลาดำเนินการ  
งบประมาณดำเนินการ  

 
 

1) ที่มาและความสำคัญของโครงการ (ระบุหลักการเหตุผลและระบุสาเหตุที่ต้องดำเนินการวิจัย 
(โดยสังเขป)) 
 
 
 
2)  คำถามการวิจัย 
 
 
3) วัตถุประสงค์ 
 
 
 
4) ขอบเขตการดำเนินงาน (ระบุกลุ่มเป้าหมายและพ้ืนที่ดำเนินการ) 
 
 
 
5) กรอบการวิจัย  
 
 
6) ผลผลิต ผลลัพธ ์
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 2 
 

ทบทวนบริบทข้อมูล ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที ่3 
 

ระเบียบวิธีวิจัย (โดยสังเขป) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที ่4 
 

ผลการดำเนินงานวิจัย (โดยละเอียด) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 5 
 

สรุปผลการวิจัย 
 

1. สรุปผลการดำเนินงานวิจัย  
 
 
 
 
 
 2. เปรียบเทียบกับผลผลิต (output) ผลลัพธ์ (Outcome) ที่ระบุไว้ในสัญญา 

ระยะเวลา ผลผลิต (output) ผลลัพธ์ 
(Outcome) ที่ระบุไว้ในสัญญา 

ผลการดำเนินงาน บรรลุเป้าหมาย 
(√) (×)* 

เดือนที่ x-y 
(… เดือน) 

1.  
 

 

2.   
3.   

*หากไม่บรรลุเป้าหมาย โปรดเพิ่มเติมในแผนการดำเนินงานระยะถัดไป (ข้อ 3)  
 
 
 
 
 
3. แผนการดำเนินงานระยะถัดไป 

 
 
 
 
 
4. ปัญหา อุปสรรค พร้อมวิธีการแก้ปัญหา (ถ้ามี) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บรรณานุกรม/เอกสารอ้างอิง 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ภาคผนวก  
 

(รูปภาพลงพื้นที่หรือจัดกิจกรรมต่าง ๆ) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 17 
     
 
 
 

รายงาน ….(ความก้าวหน้าระยะ …. เดือน / วิจัยฉบับสมบูรณ์)....  
(วันที่ ….. เดือน …….. พ.ศ. …..  ถึง  วันที่ ….. เดือน …….. พ.ศ. …..)    

สัญญาเลขที่ …………………. 
 

 
 

ชื่อโครงการ (ภาษาไทย)     
…………………………………………………….........……………………………… 

 
ชื่อโครงการ (ภาษาอังกฤษ) 

……………………………………………………….........……………………………… 
 
 
 
 

โดย .......................................................... หัวหน้าโครงการวิจัย 
สังกัด ……………………………………………………… 

 
 
 

สนับสนุนโดยกองทุนส่งเสริม ววน. และหน่วย บพท. 
 

วันที…่..  เดือน …………. พ.ศ.  
(รายงานความก้าวหน้า ปกสีเหลืองนวล   รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ปกสีขาว) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

กิตติกรรมประกาศ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทคัดย่อ  
(เฉพาะรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

Abstract 
(เฉพาะรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์)  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทสรุปผู้บริหาร 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

Executive Summary 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

74 
 

คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

สารบัญ 
 
 
กิตติกรรมประกาศ 

หน้า 
………… 

บทคัดย่อ (เฉพาะรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์) ………… 
Abstract (เฉพาะรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์) ………… 
บทสรุปผู้บริหาร        ………… 
Executive Summary ………… 
สารบัญ ………… 
สารบัญรูป ………… 
สารบัญตาราง ………… 
บทที่ 1 บทนำ     ………… 
บทที่ 2 ทบทวนบริบทข้อมูล ทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง ………… 
บทที่ 3 ระเบียบวิธีวิจัย ………… 
บทที่ 4 ผลการวิจัย ………… 
บทที่ 5 สรุปผลการวิจัย ………… 
บรรณานุกรม ………… 
ภาคผนวก ………… 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

สารบัญรูป 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

สารบัญตาราง 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 1 
บทนำ 

 
สัญญาเลขที่               ………………………………………………………………………………………………………… 
ชื่อโครงการ               ………………………………………………………………………………………………………… 
หัวหน้าโครงการ   ………………………………………………………………………………………………………… 
หน่วยงานต้นสังกัด ………………………………………………………………………………………………………… 
หน่วยงานร่วมโครงการ   ………………………………………………………………………………………………………… 
ระยะเวลาดำเนินการ ………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

1) บทนำ  
 เนื้อความส่วนนี้ควรประกอบด้วยคำอธิบายเกี่ยวกับหลักการและเหตุผล แสดงให้เห็น

ความเป็นมาของโครงการ ความจำเป็นและความสำคัญของปัญหาที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ศึกษา และควรมี
การให้ข้อมูลเชิงบริบทของพ้ืนที่ประกอบ (จากการศึกษาเอกสาร ผลงานวิจัยก่อนหน้านี้ หรือจากการเก็บ
ข้อมูลในพื้นท่ี)   

 
2) วัตถุประสงค์ของโครงการ  

 วัตถุประสงค์นี้จะต้องสอดคล้องกับเรื ่องที่ทำวิจัย และประเด็นคำถามของการวิจัย 
วัตถุประสงค์ควรสามารถเป็นตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการหรือผลลัพธ์ของโครงการได้ 
 
3) กรอบแนวคิด 
 
4) ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 2 
ทบทวนบริบทข้อมูล ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 3 
ระเบียบวิธีวิจัย 

3.1 วิธีการศึกษา  
3.2 ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง  
3.3 เครื่องมือที่ใช้ในการศึกษา  
3.4 การวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล  
3.5 ขั้นตอนการดำเนินโครงการวิจัย 
3.6 พื้นที่การดำเนินงานโครงการวิจัย 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 4 
ผลการวิจัย 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บทที่ 5 
สรุปผลการวิจัย 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

บรรณานุกรม/เอกสารอ้างอิง 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ภาคผนวก  
(รูปภาพลงพ้ืนที่หรือจัดกิจกรรมต่าง  ๆ) 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 18 
 

แบบสรุปปิดโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........ (ปีท่ีรับทุนวิจัย) 
 

โครงการ/ชุดโครงการ:.................................................................................................................................................................................... 
หัวหน้าโครงการ.............................................................................................................................................................................................. 
โทรศัพท์......................................... อีเมล.........................................งบประมาณ .............................. บาท ระยะเวลาดำเนินการ ........ ปี 
แพลตฟอร์มตามยุทธศาสตร์ ววน.: .............................................................................................................................................................. 
โปรแกรมตามยุทธศาสตร์ ววน.: ................................................................................................................................................................... 
แผนงานหลัก: ................................................................................................................................................................................................ 
แผนงานย่อย: ................................................................................................................................................................................................. 
พื้นที่ทำวิจัย: .................................................................................................................................................................................................. 
พื้นที่การใช้ประโยชน์: ................................................................................................................................................................................... 
บทสรุปผูบ้ริหารโดยย่อ 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
 
วัตถุประสงค์ของโครงการ
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
 
ผลผลติที่เกิดขึ้นจริง (output): 
........................................................................................................................................................................................................................ 
 
ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นจริง (outcome): 
......................................................................................................................................................................................................................... 
 
ผลกระทบท่ีเกิดขึ้นจริง (impact): (ต้องระบุ)  

• ผลกระทบทางเศรษฐกิจ (ROI) 
• ผลกระทบทางสังคม (SROI) 
• จำนวนผู้ได้รับผลกระทบ 

การนำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน ์
ด้านนโยบาย โดยใคร...................................................................................................................................................................................... 
อย่างไร ........................................................................................................................................................................................................... 
ด้านสังคม โดยใคร.......................................................................................................................................................................................... 
อย่างไร ........................................................................................................................................................................................................... 
พื้นที่ท่ีนำไปใช้ประโยชน์................................................................................................................................................................................. 
ด้านเศรษฐกิจ โดยใคร.................................................................................................................................................................................... 
อย่างไร ........................................................................................................................................................................................................... 
พื้นที่ท่ีนำไปใช้ประโยชน์................................................................................................................................................................................. 
ด้านวิชาการ โดยใคร...................................................................................................................................................................................... 
อย่างไร ........................................................................................................................................................................................................... 
การเผยแพร่/ประชาสัมพันธ์: ........................................................................................................................................................................ 
TRL/SRL ระดับ.............................................................................................................................................................................................. 

หมายเหตุ: ความยาวของเนื้อหา 2-3 หน้า และขอให้แนบรูปภาพประกอบ 3-5 รูป 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

นิยามการน าผลงานวจิัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ 

 

 เพ่ือให้เกิดความเข้าใจท่ีตรงกันของหน่วยงานและประชาคมในระบบวิทยาศาสตร ์วิจัยและ

นวัตกรรม และน าไปสู่ความรว่มมือในการท างาน ตลอดจนการออกแบบมาตรการ กลไกท่ีเหมาะสมใน

การส่งเสรมิการน าผลงานวจิยัและนวตักรรมไปใช้ประโยชน์ จงึมีการก าหนดประเภทและนิยามของการ

น าผลงานวจิยัและนวตักรรมไปใช้ประโยชน์ ดังนี้ 

1. การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ด้านนโยบาย 

         การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชนโ์ดยเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการก าหนด

นโยบาย แผน แนวปฏิบัติ ระเบียบ มาตรการ กฎหมาย หรอืใช้ประกอบการตัดสินใจเชิงนโยบาย ซ่ึง

สามารถแสดงหลักฐานได้ชัดเจน 

ขยายความ : (1) ผลงานวิจัยและนวัตกรรม หมายถึง องค์ความรู ้บทสังเคราะห์เชิงนโยบาย 

หรอืประสบการณ์ ท่ีเป็นผลผลิตจากการวจิยัและนวตักรรม  

(2) นโยบายจะครอบคลุมถึง นโยบายระดับหน่วยงาน ระดับท้องถิ่น ระดับจงัหวดั 

ระดับภูมิภาค ระดับประเทศ หรอืระดับนานาชาติ ท้ังท่ีด าเนินการโดยหน่วยงาน

ภาครฐั ภาคเอกชน หรอืภาคประชาสังคม 
   

2. การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ด้านเศรษฐกิจ 

         การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์ เพ่ือสรา้งมูลค่าเพ่ิม ลดการพ่ึงพา

เทคโนโลยีจากต่างประเทศ และเพ่ิมประสิทธภิาพในกระบวนการผลิตสินค้าและบรกิาร 

ขยายความ : ผลงานวิจัยและนวัตกรรม หมายถึง องค์ความรู ้เทคโนโลยี ส่ิงประดิษฐ์ ผลงาน

เชิงสรา้งสรรค์ หรอืการบรหิารจดัการในรูปแบบใหม่ 
   

3. การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ด้านสังคม 

         การน าผลงานวิจัยและ/หรอืนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ในการปรบัระบบคิด พฤติกรรมของทุก

ภาคส่วนท่ีเกี่ยวข้อง หรอืการปฏิบัติจรงิ ซ่ึงน าไปสู่การแก้ปัญหาหรอืการพัฒนาอย่างย่ังยืนของคน 

ชุมชน ท้องถิ่น สังคมและส่ิงแวดล้อม 

ขยายความ : ผลงานวิจัยและนวัตกรรม หมายถึง องค์ความรู ้เทคโนโลยี บทสังเคราะห์หรือ

ประสบการณ์ จากงานวจิยัและนวตักรรม หรอืการบรกิารวชิาการ 
   

4. การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ด้านวิชาการ 

         การน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ด้านวิชาการ ท้ังการวิจัย การเรยีนการสอน 

เพ่ือใหเ้กิดการเผยแพรแ่ละต่อยอดองค์ความรู ้โดยสามารถแสดงหลักฐานได้ชัดเจน 

ขยายความ : ผลงานวิจัยและนวัตกรรม หมายถึง องค์ความรู ้เทคโนโลยี ส่ิงประดิษฐ์ ผลงาน

เชิงสร้างสรรค์ แบบจ าลองและฐานข้อมูลงานวิจัย  การใช้ประโยชน์สามารถ

เกิดขึ้นในหลายระดับ เช่น ผลงานวิจัยถูกน าไปอ้างอิงหรอืต่อยอด การตีพิมพ์

หรอืเผยแพรใ่นรูปแบบต่าง  ๆ เช่น ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ระดับชาติ 

หนังสือ ต ารา บทเรยีน สารานุกรม รวมถึงการจัดแสดงผลงานในรูปแบบอื่น ๆ 

การน าเสนอบทความหรอืผลงานทางวิชาการในวงนักวิชาการและผู้สนใจด้าน

วชิาการ 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

เอกสารแนบหมายเลข 19 
 
 

ช่องทางการดาวนโ์หลดเอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

 

โลโก้หน่วยงาน 

 

 
 

 

แบบฟอรม์เอกสารแนบท่ีเก่ียวข้องตามภาคผนวก 
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

ค าถามท่ีพบบ่อย (FAQ) 

 

ค าถาม โครงการวจิยัจะได้รบัเงนิงวดท่ี 1 เมื่อไหร ่

ค าตอบ เม่ือผู้รบัทุนและผูใ้หทุ้นลงนามในสัญญาครบถ้วนท้ัง 2 ฝ่ายแล้ว หน่วย บพท.จะ

ด าเนินการเบิกจ่ายเงนิงวดท่ี 1 ไปยังโครงการวิจัย โดยใช้ระยะเวลาด าเนินการ

ประมาณ 1-2 สัปดาห ์

  

ค าถาม เมื่อได้รับเงินงวดต่าง ๆ ท่ีหน่วย บพท. โอนเงินให้แล้ว นักวิจัยต้องต้อง

ด าเนินการอย่างไรต่อไป 

ค าตอบ ใหห้น่วยงานท่ีรบัทุนวจิยัออกใบเสรจ็รบัเงนิในนาม 

ส านักงานเรง่รดัการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือเพ่ิมความสามารถการแข่งขัน

และการพัฒนาพ้ืนท่ี (องค์การมหาชน)  

เลขท่ี 319 อาคารจตัุรสัจามจุร ีช้ัน 14 ถนนพญาไท แขวงปทุมวนั เขตปทุม

วนั กรุงเทพมหานคร 10330 

และจัดส่งใบเสรจ็รบัเงนิมายังหน่วย บพท.ตามท่ีอยู่ข้างต้น โดยวงเล็บมุมซอง

วา่ ใบเสรจ็รบัเงนิโครงการ..... เช่น (ใบเสรจ็รบัเงนิโครงการ A14F650001)  

  

ค าถาม หากมเีงนิคงเหลือในแต่ละงวดต้องท าอย่างไรบ้าง 

ค าตอบ ในกรณีท่ี 1 ไม่ประสงค์ขอใช้เงนิคงเหลือ 

                 หน่วย บพท. จะโอนเงนิงวดถัดไปให้แก่โครงการ โดยยอดเงินท่ีโอน

ใหจ้ะหกัจากยอดเงนิคงเหลือของโครงการ 

ในกรณีท่ี 2 ประสงค์ขอใช้เงนิคงเหลือ 

- กรณมีีเงนิคงเหลือ น้อยกวา่ รอ้ยละ 20 ของงวดเดิม 

    ให้ระบุรายละเอียดงบประมาณคงเหลือท่ีจะขอกันไวใ้ช้งวด

ถัดไป ในเอกสาร “ประมาณค่าใช้จ่ายในงวดถัดไป” (เอกสารแนบ

หมายเลข 7) โดยให้เพ่ิมเติมงบประมาณท่ีต้องการใชใ้นช่องเสนอ

ใหม่ (D) และชี้แจงเหตุผลท่ีขอกันเงนิคงเหลือ ในช่องหมายเหตุของ

เอกสาร  

- กรณีมีเงนิคงเหลือ มากกวา่ รอ้ยละ 20 ของงวดเดิม 

    เพ่ิมเติมรายละเอียดงบประมาณท่ีท่านจะขอกันไวใ้ช้ ใน

เอกสาร “ประมาณค่าใช้จ่ายในงวดถัดไป” พรอ้มชี้แจงรายละเอียด

แผนการใช้จ่ายงบประมาณในเอกสาร “รายละเอียดแผนการใช้จ่าย

งบประมาณของโครงการวิจัย กรณีมีเงินคงเหลือ” (เอกสารแนบ

หมายเลข 8)  
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คู่มือส าหรบันักวิจยั หน่วย บพท. 

  

ค าถาม การย้ายเงนิข้ามหมวดสามารถท าได้หรอืไม่ และจะต้องท าอย่างไร 

ค าตอบ หากโครงการวิจัยมีความจ าเป็นต้องใช้งบประมาณข้ามหมวด ให้ด าเนินการได้

เฉพาะระหว่างหมวดค่าใช้สอยกับหมวดค่าวัสดุ ภายในวงเงนิไม่เกินรอ้ยละ 20  

ของงบประมาณท่ีโยกข้ามหมวด และให้รายงานสรุปการเงินของโครงการให้ 

บพท. ทราบ ซึ่งหากการด าเนินการไม่เป็นไปตามเกณฑ์ท่ี บพท. ก าหนด ให้ผู้รบั

ทุนจดัท าหนังสือขออนุมัติมายัง บพท. เพ่ือพิจารณาก่อนด าเนินการ 

  

ค าถาม ใครเป็นผู้ลงนามในหนังสือชี้แจงหรอืหนังสือขออนุมัติต่าง ๆ ระหว่างผู้รบัทุน

และผูใ้หทุ้น  

ค าตอบ หนังสือชี้แจงหรอืหนังสือขออนุมัติต่าง ๆ ระหว่างผู้รบัทุนและผูใ้ห้ทุน ผู้ลงนาม

ในหนังสือต้องเป็นผู้รบัทุนในสัญญาเท่าน้ัน 

  

ค าถาม โครงการวิจัยสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินการได้หรอืไม่ครบั และขอขยาย

ไดร้ะยะเวลาได้นานเท่าไหร ่

ค าตอบ นักวิจัยสามารถขอขยายระยะเวลาด าเนินงานได้ โดยการขอขยายระยะเวลา

จะต้องไม่เกินรอ้ยละ 20 ตามระยะเวลาท่ีระบุไวใ้นสัญญา เช่น โครงการวิจัยท่ีมี

ระยะเวลาด าเนินงาน 1 ปีจะสามารถขอขยายเวลาด าเนินงานไดไ้ม่เกิน 3 เดือน 

ท้ังน้ี โครงการวิจัยจะต้องจัดส่งหนังสือขออนุมัติขยายเวลาโครงการมายัง

หน่วย บพท.ลว่งหน้า ก่อนส้ินสุดสัญญาอย่างน้อย 1-2 เดือน  

  

ค าถาม นักวจิยัจะต้องจดัส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวจิยัเมื่อไหร ่ 

ค าตอบ การส่งรายงานวิจัยจะเป็นไปตามงวดงานท่ีระบุในสัญญา ภาคผนวก 4 โดย

จะต้องจัดส่งเล่มรายงานความก้าวหน้าหลังจากครบก าหนดงวดงาน 1 เดือน 

ท้ังน้ี ข้ึนอยู่กับกระบวนการบริหารจัดการโครงการของหน่วย บพท. และ

ก าหนดการจดัเวทีติดตามความก้าวหน้า ซึ่งจะต้องส่งรายงานความก้าวหน้าให้

ผู้เช่ียวชาญ/คณะกรรมการพิจารณาล่วงหน้า 7-14 วนั 

  

ค าถาม ดอกเบี้ยท่ีเกิดขึ้นจะต้องระบุในสรุปรายงานการเงินและจะต้องโอนคืนให้ บพท.

หรอืไม่ อย่างไร 

ค าตอบ นักวิจัยหรอืหน่วยงานท่ีได้รบัทุนวจิัยจาก หน่วย บพท. ไม่ต้องรายงานดอกเบี้ย

ท่ีเกิดขึ้นจากโครงการวจิยัใหผู้ใ้หทุ้นทราบ โดยดอกเบี้ยท่ีเกิดขึ้นใหอ้ยู่ในดุลพินิจ

ของนักวิจัยและต้นสังกัดผู้รบัทุน ซึ่งยกผลประโยชน์เงนิดอกเบี้ยท่ีเกิดขึ้นจาก

เงนิโครงการวิจัยฯ ให้กับผู้รบัทุนโดยไม่ต้องน าส่งคืนให้กับหน่วย บพท. อ้างองิ

จากมติท่ีประชุมหน่วยบรหิารจดัการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี ครัง้ท่ี 3/2565  

  

 





ติดต่อ

กมุภำพันธ ์

2569

หน่วยบรหิารจดัการทุนด้านการพัฒนาพ้ืนท่ี
ส านักงานเรง่รดัการวจิยัและนวตักรรมเพ่ือเพ่ิมความสามารถการแข่งขัน
และการพัฒนาพ้ืนท่ี (องค์การมหาชน) 

319 อาคารจตัุรสัจามจุร ีชั้น 14 ถนนพญาไท แขวงปทุมวนั
เขตปทุมวนั กรงุเทพฯ 10330
หมายเลขโทรศัพท์ : 0 2109 5432 ต่อ 811
สอบถามข้อมูล : pmua@nxpo.or.th
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